Zarzadzenie Nr V1/22/2025
Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 2 stycznia 2025 roku

w sprawie: prowadzenia gospodarki finansowej przez Centrum Ustug
Wspolnych w 2025 roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 1 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 poz. 1465 z p6zn. zm.), art. 11 ust.
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2024 poz. 1530 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia
2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
1 samorzagdowych zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2019 poz.1718) oraz uchwaty
Nr XV1/136/2024 Rady Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia 20 grudnia 2024 roku
w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Ostrowiec Swigtokrzyski na 2025 rok, zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. 1. Plan finansowy Centrum Ustlug Wspolnych, zwanego dalej
,Jednostky”, zatwierdzany jest przez Dyrektora Jednostki w formie zarzadzenia.
2. W toku wykonywania budzetu obowigzuja nastepujace zasady
w zakresie zmian planu finansowego Jednostki:

1) Dyrektor Jednostki sktada wniosek dotyczacy proponowanych zmian dochodow,
wydatkow do Prezydenta Miasta w terminach nie powodujacych naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych. Wniosek w powyzszej sprawie nalezy
sporzadzi¢ w formie ,,Wniosku o zmiang” z systemu PLBUD (firmy OTAGO)
zawierajgcego:

a) datg wniosku,

b)  numer pisma wraz z kolejnym numerem wniosku,

C) proponowane zmiany w zakresie zwigkszenia lub zmniejszenia dochodow
lub wydatkow, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej (dziatu, rozdziatu,
paragrafu, kategorii zadania oraz nazwy zadania),

d) merytoryczne uzasadnienie wniosku (prawne, formalne i faktyczne
podstawy dokonania zmian oraz ich wptyw na dziatalno$¢ Jednostki),

e) podpis Dyrektora Jednostki,

2) na podstawie zaakceptowanych wnioskow, Wydziat Finansowy Urzedu Miasta
przygotowuje projekty stosownych uchwal Rady Miasta lub projekty zarzadzen
Prezydenta Miasta,

3) Wydziat Finansowy Urzgdu Miasta informowaé bedzie Jednostke o dokonaniu
zmian budzetu (tagcznego poziomu dochodow i wydatkow) lub w budzecie (zmian
dochoddéw lub wydatkéw nie majacych wptywu na taczny poziom dochodéw lub
wydatkow) przez Rad¢ Miasta lub Prezydenta Miasta. Na podstawie
uzyskanej informacji Dyrektor Jednostki niezwltocznie dokonuje zmiany planu
finansowego Jednostki w formie zarzadzenia,

4) o dokonanej zmianie planu finansowego jednostki Dyrektor zobowigzany jest
poinformowa¢ Prezydenta Miasta w terminie 7 dni od daty jej dokonania,



poprzez przekazanie potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii
zarzadzenia Dyrektora. Dokumenty te nalezy sktada¢ w Wydziale Finansowym
Urzedu Miasta.

§ 2. W toku wykonywania planu finansowego obowiazuja:

1) w zakresie pobierania dochodow i realizacji wydatkow — zarzadzenie Prezydenta
Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki
finansowej gminnych jednostek budzetowych w zakresie trybu pobierania
dochodéw i dokonywania wydatkow w ramach budzetu Gminy,

2) w zakresie udzielania ulg w sptacie nalezno$ci pieni¢znych o charakterze
cywilnoprawnym — uchwata Rady Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego.

§ 3. 1.Zaliczki z budzetu Gminy na wydatki Jednostki beda przekazywane na
podstawie pisemnego wniosku o zaliczke (wniosek sktadany z wyprzedzeniem co
najmniej pi¢ciu dni roboczych przed terminem przekazania zaliczki) zawierajgcego:

1) aktualny plan finansowy w podziale na dzial, rozdzial, §, nazwe¢ zadania

2) kwote otrzymanej zaliczki na dzien ztozenia wniosku,

3) realizacje¢ wydatkow na dzien ztozenia wniosku,

4) stan konta bankowego na dzien ztozenia wniosku,

5) srodki pozostate do przekazania na pozostale miesigce danego roku (poz. 1
minus poz.2),

6) srodki planowane do wykorzystania w danym miesigcu (kwota ta powinna
by¢ nizsza lub réwna ilorazowi kwoty z pozycji 5) 1 ilosci miesiecy
pozostatych do konca roku; w przypadku przekroczenia tego limitu
wymagana jest pisemna zgoda Prezydenta Miasta),

7) srodki do przekazania pomniejszone o stan konta bankowego (poz.6 minus
poz.4).

2. Zaliczki, o ktérych mowa w ust. 1 podlegaja rozliczeniu w terminie
do 10 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, na ktéry zaliczka zostata pobrana.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Uslug
Wspdlnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca
od dnia 1 stycznia 2025 roku.

z up. Prezydenta Miasta
Krzysztof Kowalski
Wiceprezydent Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego



