Zarzadzenie Nr V1/295/2024
Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego

z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustanowienia Systemu Kontroli Zarzadczej

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 t.j.) oraz Komunikatu nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora
finansow publicznych (Dz. Urz. Ministra Finanséw z 2009 r. Nr 15, poz. 84) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr V/154/2021 Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego z dnia
31 marca 2021 roku, zmienionym Zarzadzeniem Nr V/186/2024 z dnia 21 marca 2024 r.
w sprawie ustanowienia Systemu Kontroli Zarzadczej, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) zalacznik nr 2 otrzymuje brzmienie jak w zaltgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

3) zalacznik nr 3 otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,

4) w zalgczniku Nr 19 do Zarzadzenia pt. ,,Wewngtrzny System Zarzagdzania Jako$cig Urzedu
Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego” zmienia si¢ zalaczniki w Procedurze PR-5
,,Planowanie, przygotowanie i prowadzenie inwestycji miejskich”, tj.:

a) zalacznik nr 5 do Procedury PR-5 otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 4 do
niniejszego Zarzadzenia,

b) po zataczniku nr 5 do Procedury PR-5 dodaje si¢ zatacznik Sa do Procedury PR-5,
w brzmieniu jak w zatgczniku nr 5 do niniejszego Zarzadzenia,

c) zalacznik nr 6 do Procedury PR-5 otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 6
do niniejszego Zarzadzenia,

d) po zataczniku nr 6 do Procedury PR-5 dodaje si¢ zatagcznik 6a do Procedury PR-5,
w brzmieniu jak w zatgczniku nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Koordynatorowi kontroli
zarzadcze;j.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta

Ostrowca Swietokrzyskiego
Artur Lakomiec



NoabkowhE

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.

Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr V1/295/2024

Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

Zalgcznik nr 1
do zarzgdzenia Nr V/154/2021

Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 31 marca 2021 r.

Regulaminy wewnetrzne, instrukcje i inne dokumenty
skladajace si¢ na system kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego

Statut Gminy Ostrowiec Swietokrzyski.
Budzet Gminy Ostrowiec Swictokrzyski.
Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego.
Pelnomocnictwa, upowaznienia i zakresy obowiazkéw dla poszczegolnych pracownikow.
Regulamin pracy Urzedu Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego.
Regulamin Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego.
Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego.
Kodeks etyki pracownikéw Urzedu Miasta w Ostrowcu Swigtokrzyskim.
Instrukcja w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien i pelnomocnictw.
Procedury przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.
Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta w Ostrowcu
Swigtokrzyskim.
Szczegdtowy sposdb przeprowadzenia stuzby przygotowawczej i1 organizowania
egzaminu konczacego t¢ shuzbe w Urzedzie Miasta w Ostrowcu Swigtokrzyskim.
Zasady okresowej oceny pracownikéw Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
1 kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.
Polityka rachunkowosci.
Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentoéw ksiggowych.
Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej.
Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania.
Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.
Zasady wspolnego rozliczania podatku od towarow 1 ustug w Gminie Ostrowiec
Swigtokrzyski oraz przygotowywania JPK.
Zasady zwrotu kosztow uzywania w podrozach stuzbowych samochodow stanowigcych
wlasnos$¢ pracownikow oraz limitu kilometrow w jazdach lokalnych.
Instrukcja kancelaryjna.
Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa
prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.
Regulamin udzielania przez Gming Ostrowiec Swietokrzyski zamowien publicznych
o wartos$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130.000,00 zt.
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Procedura udzielania przez Gming Ostrowiec Swietokrzyski zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 130.000,00 zt.

Zasady powotywania i pracy Komisji Przetargowe;.

Zasady powierzenia niektorych czynnosci zwigzanych =z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem post¢powan o zamoOwienia publiczne.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego dla obiektu Urzedu Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego.

Polityka Ochrony Danych Osobowych.

Polityka zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miasta Ostrowca Swictokrzyskiego.
Dokumentacja WSZJ, w tym procedury WSZJ.

Zasady kontroli wewnetrznych, w tym kontroli finansowe;.

Procedury Audytu Wewnetrznego.

Regulamin przeprowadzenia kontroli w ramach zadan realizowanych przez Wydziat
Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego.

Procedura zapobiegania i przeciwdziatania zagrozeniu zakazeniem wirusem SARS-
CoV-2 w Urzedzie Miasta w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

Procedura planowania, realizacji i ewaluacji podnoszenia kwalifikacji zawodowych
pracownikow Urzedu Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego.

Zasady oszczednego i racjonalnego gospodarowania energig elektryczng i cieplng przez
pracownikow Urzedu Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego.

Standardy ochrony matoletnich.

Regulamin przeprowadzania shuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
konczacego t¢ stuzbe dla kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Ostrowiec
Swietokrzyski, dla ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Regulamin zgloszen wewnetrznych oraz wyznaczenia osoby do wykonywania zadan
zapewniajacych sprawne funkcjonowanie systemu przeciwdzialania naruszeniom
prawa.

Prezydent Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego
Artur Lakomiec



Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr VV1/295/2024
Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

Zalgcznik Nr 2

do zarzqdzenia Nr V/154/2021
Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego

z dnia 31 marca 2021 r.

Wykaz Procedur systemu kontroli zarzadczej, obowiazujacych w Urzedzie Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
z podzialem na grupy wskazane w "Standardach kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych"

Wydzialy
odpowiedzialne za

Obszar Lp. Nazwa procedury Dokument zatwierdzajacy poszezegolne procedury
(wg wlasciwosci)
1 | Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Zarzadzenie Nr 111/179/2013 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno —
Ostrowca Swictokrzyskiego Swigtokrzyskiego z dnia 25.03.2013 roku z pdzniejszymi Prawny
zmianami
2 2 | Regulamin pracy Tekst jednolity Zarzadzenie Nr 1/833/2004 Prezydenta Miasta Wydziat Organizacyjno —
E Ostrowca Swigtokrzyskiego z dnia 31.12.2004 roku z Prawny
g pdzniejszymi zmianami
3 3 | Regulamin wynagradzania Zarzadzenie Nr 11/409/2009 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno —
z Swigtokrzyskiego z dnia 22.06.2009 roku z pdzniejszymi Prawny
= zmianami
E 4 | Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen | Tekst j ednolity Zarzadzenie Nr V/63/2020 Prezydenta Miasta Wydziat Organizacyjno —
s Socjalnych Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia 27.01.2020 roku Prawny
7 5 | Kodeks etyki Zarzadzenie Nr 111/178/2011 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno —
Swietokrzyskiego z dnia 07.03.2011 roku Prawny
6 | Zasady wydawania i rejestracji upowaznien i Zatacznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia Wydziat Organizacyjno —
petnomocnictw Prawny




7 | Regulamin stuzby przygotowawczej Zarzadzenie Nr 11/147/2009 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno —
Swigtokrzyskiego z dnia 17.02.2009 roku z pdzniejszymi Prawny
zmianami
8 | Regulamin naboru na wolne stanowiska Zarzadzenie Nr 11/341/2009 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno —
urzgdnicze Swigtokrzyskiego z dnia 12.05.2009 roku z pdzniejszymi Prawny
zmianami
9 | Zasady okresowej oceny pracownikow Zarzadzenie Nr 11/74/2010 Prezydenta Miasta z dnia 18.01.2010 Wydziat Organizacyjno —
roku Prawny
10 | Procedura planowania, realizacji i ewaluacji Zarzadzenie Nr V/390/2022 Prezydenta Miasta z dnia 16.09.2022 | Wydziat Organizacyjno —
podnoszenia kwalifikacji zawodowych roku Prawny
pracownikéw Urzedu Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego.
11 | Standardy ochrony matoletnich Zarzadzenie Nr V1/206/2024 Prezydenta Miasta z dnia 13.08.2024 | Wydziat Organizacyjno —
roku Prawny
12 | Regulamin przeprowadzania stuzby Zarzadzenie Nr V1/263/2024 Prezydenta Miasta z dnia 26.09.2024 | Wydziat Organizacyjno —
przygotowawczej i organizowania egzaminu roku Prawny
konczacego t¢ stuzbe dla kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Ostrowiec
Swietokrzyski, dla ktorych maja zastosowanie
przepisy ustawy o pracownikach
samorzagdowych
13 | Statut Gminy Ostrowiec Swigtokrzyski Uchwata Nr LVI/600/2006 Rady Miasta Ostrowca Wydzial Organizacyjno —
-g Swigtokrzyskiego z dnia 25.07.2006 roku z pozniejszymi Prawny
g zmianami
%é 14 | Budzet Gminy Ostrowiec Swigtokrzyski Coroczna uchwata Rady Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego Wydziat Finansowy
1 =
E g 15 | Wewnetrzny System Zarzadzania Jakoscia Zatacznik nr 19 do niniejszego Zarzadzenia Wydzial Organizacyjno —
L Prawny
3 16 | Polityka zarzadzania ryzykiem Zatacznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia Koordynator Kontroli
Zarzadczej
17 | Zasady zwrotu kosztow uzywania w podrozach | Zatacznik nr 3 do Okoélnika Nr 2/2015 Prezydenta Miasta Wydziat Organizacyjno —
? _ stuzbowych samochodéw stanowigcych Ostrowca Swigtokrzyskiego dnia 03.03.2015 roku z pozniejszymi | Prawny
N3 wiasnos$¢ pracownikow oraz limitu kilometréw | zmianami
i 5__% E w jazdach lokalnych
R, 18 | Zasady korzystania z telefonéw komorkowych | Okélnik Nr 2/2010 Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego | Wydzial Organizacyjno —
= do celow stuzbowych przez pracownikow z dnia 10.03.2010 roku Prawny

Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego




19

Regulamin udzielania przez Gming Ostrowiec
Swigtokrzyski zamowien publicznych o
wartos$ci szacunkowej nie przekraczajacej
kwoty 130.000,00 zt.

Zarzadzenie Nr V/602/2020 Prezydenta Miasta Ostrowca
Swigtokrzyskiego z dnia 31.12.2020 roku z pdézniejszymi
zmianami

Wydziat Organizacyjno —
Prawny

20

Procedura udzielania przez Gming Ostrowiec
Swigtokrzyski zamowien publicznych o
warto$ci szacunkowej powyzej kwoty
130.000,00 zt.

Zarzadzenie Nr V/605/2020 Prezydenta Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego z dnia 31.12.2020 roku

Wydziat Organizacyjno —
Prawny

21

Zasady (polityka) rachunkowosci w Urzedzie
Miasta Ostrowca Sw.

22

Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo — ksiegowych w
Urzedzie Miasta Ostrowca Sw.

23

Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej

24

Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli
drukow $cistego zarachowania w Urzgdzie
Miasta

25

Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w
Urzedzie Miasta

26

Instrukcja w sprawie ewidencji i poboru
podatkow i optat w Urzedzie Miasta

27

Instrukcja w sprawie ewidencji i poboru optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
Urzedzie Miasta Ostrowca Sw.

28

Instrukcja windykacji naleznosci pieni¢znych
majacych charakter cywilnoprawny w Urzgdzie
Miasta Ostrowca Sw.

Zarzadzenie Nr IV/580/2015 Prezydenta Miasta Ostrowca
Swiegtokrzyskiego z dnia 27.10.2015 roku z pdzniejszymi
zmianami

Wydziat Finansowy

29

Instrukcja postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popehienia przestepstwa prania
pienigedzy lub finansowania terroryzmu.

Zarzadzenie Nr V/579/2021 Prezydenta Miasta Ostrowca
Swigtokrzyskiego z dnia 30.12.2021 roku

Koordynator ds.
wspotpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji
Finansowej

30

Zasady wspodlnego rozliczania podatku od
towaréw i ustug w Gminie Ostrowiec
Swietokrzyski oraz przygotowywania JPK

Tekst jednolity wprowadzony Zarzadzeniem Nr V/154/2019 z dnia
28.02.2019 r. z p6zniejszymi zmianami

Wydziat Finansowy




31 | Procedura nadzoru nad aktualno$cig spisow Okolnik Nr 3/2010 Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego | Wydzial Organizacyjno —
pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie | z dnia 10.03.2010 roku Prawny
w pomieszczeniach stuzbowych Urzedu Miasta
i stanowigcych wyposazenie tych pomieszczen

32 | Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego dla Zarzadzenie Nr V/103/2024 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Spraw
obiektu Urzgdu Miasta w Ostrowcu Swigtokrzyskiego z dnia 07.02.2024 roku Obywatelskich
Swietokrzyskim

33 | Polityka Ochrony Danych Osobowych Zarzadzenie Nr V/91/2020 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Informatyki

Swigtokrzyskiego z dnia 13.02.2020 roku

34 | Zasady kontroli wewngtrznej w tym kontroli Zatacznik Nr 8 do niniejszego Zarzadzenia Wydziat Finansowy
finansowej

35 | Karta Audytu Wewnetrznego Zarzadzenie Nr V1/182/2024 Prezydenta Miasta z dnia 18.03.2024 | Audyt Wewnetrzny
oraz Ksi¢ga Procedur Audytu Wewnetrznego | roku

36 | Regulamin przeprowadzenia kontroli w ramach | Zarzadzenie Nr 1V/388/2016 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Kontroli i Nadzoru
zadan realizowanych przez Wydziat Kontrolii | Swigtokrzyskiego z dnia 27.07.2016 roku Wiascicielskiego
Nadzoru Wtascicielskiego

37 | Procedura zapobiegania i przeciwdzialania Okolnik Nr 2/2020 Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego | Wydzial Organizacyjno —
zagrozeniu zakazeniem wirusem SARS-CoV-2 | z dnia 28.08.2020 roku Prawny
w Urzedzie Miasta w Ostrowcu Sw.

38 | Zasady oszczgdnego i racjonalnego Zarzadzenie Nr V/498/2022 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno —
gospodarowania energig elektryczng i cieplng | Swictokrzyskiego z dnia 30.11.2022 roku Prawny
przez pracownikow Urzedu Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego

39 | Zasady powotywania i pracy Komisji Zarzadzenie Nr V/604/2020 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno —
Przetargowe;j Swietokrzyskiego z dnia 31.12.2020 roku Prawny

40 | Zasady powierzenia niektorych czynnosci Zarzadzenie Nr V/603/2020 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno —
zwigzanych z przygotowaniem Swietokrzyskiego z dnia 31.12.2020 roku Prawny
i przeprowadzeniem postgpowan o zamoéwienia
publiczne

41 | Regulamin zgloszen wewngtrznych oraz Zarzadzenie Nr V1/289/2024 Prezydenta Miasta z dnia 16.10.2024 | Wydzial Organizacyjno —
wyznaczenia osoby do wykonywania zadan roku Prawny

zapewniajacych sprawne funkcjonowanie
systemu przeciwdziatania naruszeniom prawa




Informacja i komunikacja

42 | Instrukcja kancelaryjna Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 roku | Wydziat Organizacyjno -
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych Prawny
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych
43 | Instrukcja dotyczaca dziatania archiwum Zarzadzenie nr 11/954/2008 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno -
zaktadowego oraz postgpowania z Swigtokrzyskiego z dnia 18.12.2008 r. w sprawie instrukcji Prawny
dokumentacjg w Urzgdzie Miasta Ostrowca dotyczacej organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
Sw. oraz zasad i trybu postgpowania z dokumentacja w Urzedzie
Miasta Ostrowca Sw.
44 | Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr IV/580/2015 Prezydenta Miasta | Wydzial Finansowy
dokumentow finansowo- ksiggowych w Ostrowca Swigtokrzyskiego z dnia 27.10.2015 roku z
Urzedzie Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego | pdzniejszymi zmianami
45 | Procedury Wewngtrznego Systemu Zatacznik nr 19 do niniejszego Zarzadzenia Wydziat Organizacyjno -
Zarzadzania Jakos$cia Prawny
46 | Zasady udzielania informacji publicznej Zarzadzenie Nr 1/547/2004 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno -
niezamieszczonej w BIP Swietokrzyskiego z dnia 07.10.2004 roku Prawny
47 | Procedury przyjmowania i rozpatrywania skarg | Okolnik nr 6/2023 Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego | Wydziat Organizacyjno -
1 wnioskow Z dnia 26.09.2023 roku Prawny
48 | Sprawozdania z realizacji zadan Coroczne sprawozdania z realizacji zadan Wszystkie komorki Urzedu
Miasta
49 | Sprawozdania z wykonania budzetu Coroczne sprawozdania z wykonania budzetu Wszystkie komorki Urzedu
Miasta
50 Oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej Zatacznik Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia Wydziat Organizacyjno -
Prawny
51 |Zasady doreczania i wysytania pism za pomoca | Okolnik nr 4/2012 Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego | Wydziat Organizacyjno -
poczty elektronicznej i Elektronicznej z dnia 21.12.2012 roku Prawny

Platformy Ustug Administracji Publicznej w
Urzedzie Miasta w Ostrowcu Sw.

Prezydent Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego
Artur Lakomiec




Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr V1/295/2024

Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

Zalgcznik nr 3

do zarzgdzenia Nr V/154/2021

Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 31 marca 2021 r.

Zarzadzenia i okoélniki skladajace si¢ na II poziom kontroli zarzadczej )
(w tym zalecane do wdrozenia Kierownictwu jednostek organizacyjnych podleglych Gminie Ostrowiec Swietokrzyski)

Lp. Zakres przedmiotowy Dokument wprowadzajacy Wydzialy odpowiedzialne
(czego dotyczy, w jakiej sprawie) (nr, data) za poszczegolne dokumenty
(wg wlasciwosci)

1. W sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej gminnych Zarzadzenie Nr 11/1122/2007 Prezydenta Miasta Wydziat Finansowy
jednostek budzetowych w zakresie trybu pobierania dochodow z dnia 31.12.2007 roku z p6zniejszymi zmianami
i dokonywania wydatkéw w ramach budzetu gminy

2. W sprawie zasad wspolnego rozliczania podatku od towaréw i ustug | Tekst jednolity wprowadzony Zarzadzeniem Nr V/154/2019 z dnia | Wydziat Finansowy
w Gminie Ostrowiec Swietokrzyski oraz przygotowywania JPK 28.02.2019 r. z pdZniejszymi zmianami

3. Instrukcja postegpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia | Zarzadzenie Nr V/579/2021 Prezydenta Miasta Ostrowca Koordynator ds. wspotpracy
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. Swigtokrzyskiego z dnia 30.12.2021 roku z Generalnym Inspektorem

Informacji Finansowej

4, W sprawie okreslenia wysokos$ci zwrotu kosztow uzywania w Zatacznik nr 3 do Okodlnika Nr 2/2015 Prezydenta Miasta Ostrowca | Wydziat Organizacyjno - Prawny
podroézach stuzbowych samochodéw osobowych stanowigcych Swigtokrzyskiego dnia 03.03.2015 roku z p6zniejszymi zmianami
wlasno$¢ pracownikéw oraz limitu kilometréw w jazdach lokalnych

5. W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gming Zarzadzenie Nr V/602/2020 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno - Prawny
Ostrowiec Swietokrzyski zaméwien publicznych o wartosci Swigtokrzyskiego z dnia 31.12.2020 roku z pdzniejszymi zmianami
szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130.000,00 zi.

6. W sprawie ustanowienia procedury udzielania przez Gming Ostrowiec | Zarzadzenie Nr V/605/2020 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno - Prawny
Swietokrzyski zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej Swigtokrzyskiego z dnia 31.12.2020 roku
powyzej kwoty 130.000,00 zt.

7 Zasady oszczgdnego i racjonalnego gospodarowania energia Zarzadzenie Nr V/498/2022 Prezydenta Miasta Ostrowca Wydziat Organizacyjno —
elektryczng i cieplng przez pracownikoéw Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia 30.11.2022 roku Prawny

Swietokrzyskiego




8 Standardy ochrony matoletnich Zarzadzenie Nr V1/206/2024 Prezydenta Miasta z dnia 13.08.2024 Wydziat Organizacyjno —
roku Prawny
9 Regulamin przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania | Zarzadzenie Nr V1/263/2024 Prezydenta Miasta z dnia 26.09.2024 Wydziat Organizacyjno —
egzaminu konczacego t¢ stuzbe dla kierownikow jednostek roku Prawny
organizacyjnych Gminy Ostrowiec Swigtokrzyski, dla ktorych maja
zastosowanie przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych
10 Regulamin zgloszen wewnetrznych oraz wyznaczenia osoby do Zarzadzenie Nr V1/289/2024 Prezydenta Miasta z dnia 16.10.2024

wykonywania zadan zapewniajacych sprawne funkcjonowanie
systemu przeciwdziatania naruszeniom prawa

roku

Wydziat Organizacyjno - Prawny

Prezydent Miasta

Ostrowca Swietokrzyskiego

Artur Lakomiec




Zalacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr V1/295/2024

Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

Zalgcznik Nr 5 do Procedury PR -5

Protokol nr OT................ zdnia ...,

przejecia $rodka trwalego na majatek Gminy Ostrowiec Swietokrzyski | przekazania srodka

trwalego w uzytkowanie do Wydzialu ........................

Komisja w skladzie:

Przedstawiciele inwestora Przedstawiciele uzytkownika
L Lo
2 2
T P

stwierdza co nastepuje:

1.Zdniem ........ccceeennnnn oddaje si¢ na majatek 1 do uzytkowania srodek trwaty o nazwie:
2 CharaK Ty St KA ...ttt
3.Czgsci sktadowe (rodzaj 11108C): ..neeinnii i e e
A WWYKONAWCE: ..ottt e e e
S.Numer 1 data dowodu dOStaWY: .....uii e
6.Migjsce UZytkowania (PrZEZNACZENIC): . ...uunutet et et et et et et e et et e ate et eeteeneeneeanenns
7.Symbol uktadu klasyfikacyjnego: ........oouiieiiii e
8.Wartos¢ nabycia: .............. zh (stownie ztotych: ... )
w tym®):
a) roboty budowlane: ................. zt (stownie ztotych: ... )
b) dokumentacja budowlana: ..............zt (stfownie ztotych: ... )
C) inne:

(*) wypetnic¢ wlasciwe



9. Warto$¢ nabycia okreslona w pkt 8 jest zgodna z wartoscig naktadow ujetych na koncie 080
,»srodki trwate w budowie (inwestycje)”

podpis pracownika sprawdzajacego podpis i pieczg¢ Skarbnika Miasta

10.Stwierdza sig, ze obiekt jest zakonczony 1 uzytkownik nie wnosi uwag do stanu technicznego

obiektu.

11.Niniejszy dokument zostat sporzadzony w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach.

Przedstawiciele inwestora Przedstawiciele uzytkownika:
Lo Lo
s 2
P P

Zatwierdzam niniejszy protokol

Prezydent Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego

Prezydent Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego
Artur Lakomiec

(*) wypetnic¢ wlasciwe



Zalacznik Nr 5

do zarzadzenia Nr V1/295/2024

Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

Zalgcznik Nr 5a do Procedury PR -5

Protokol nr OT................ Zdnia ..o

przejecia $rodka trwalego na majatek Gminy Ostrowiec Swietokrzyski i przekazania srodka

trwalego w uzytkowanie (dozor) dO ........... ...

Komisja w skladzie:

Przedstawiciele inwestora Przedstawiciele Gminy
L Lo
2 2
T T
Przedstawiciele uzytkownika
2
T
stwierdza co nastepuje:
1.Z dniem ... oddaje si¢ na majatek Gminy i do uzytkowania (dozoru) do
........................................................................................ srodek trwaty o nazwie:
2. CharaKteTyStYKA: .. .ottt e
3.Czesci sktadowe (10dzaj 1 1108C): ..nvnniini i
T e 1 ot
5.Numer i data dowodu dOStaWy: ......oeiuiiiiii e
6.Migjsce uzytkowania (PrZ€ZNACZENIC): . ..uutuutnrentt et ente et et et et ete et eeeneeaneanaanas
7.Symbol uktadu klasyfikacyjnego: ........c.oouiiiiiii
8.Wartos$¢ nabycia: .............. zt (stownie ztotych: ... )
w tym®):
a) roboty budowlane: ............ zt (stownie ztotych: ... )
b) dokumentacja budowlana: ......... zt (stownie ztotych: ... )

(*) wypetnic¢ wlasciwe



o e ettt et eeeeed e et eee et eereeteat e e et eaaeeerareaaaee & aeeeeseeenaenn zt (stownie zlotych:
............................................................................................................ )
S ettt ettt eeeeeaeeeeeeeeteeaeeeeneeaeeeneaaree & eeeeeneeeanea zt (stownie ztotych:
............................................................................................................. )

9. Wartos$¢ nabycia okreslona w pkt 8 jest zgodna z warto$cig naktadéw ujetych na koncie 080
,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

podpis pracownika sprawdzajacego podpis i pieczg¢ Skarbnika Miasta

10.Stwierdza si¢, ze obiekt jest zakonczony i1 uzytkownik nie wnosi uwag do stanu technicznego
obiektu.

11.Uzytkownik od dnia...............coooinini, bedzie sprawowat dozor nad $rodkiem trwatym do
czasu jego formalnego przekazania na rzecz uzytkownika. Uzytkownik jest uprawniony do
eksploatacji srodka trwatego i podejmowania dziatan zmierzajacych do jego zabezpieczenia
przed zniszczeniem.

12.Niniejszy dokument zostat sporzadzony w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach.

Przedstawiciele inwestora: Przedstawiciele Gminy:

L L
2. 2. s
B B e ————————

Zatwierdzam niniejszy protokol

Prezydent Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego

Prezydent Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego
Artur Lakomiec

(*) wypetnic¢ wlasciwe



Zalacznik Nr 6

do zarzadzenia Nr V1/295/2024

Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

Zalgcznik Nr 6 do Procedury PR -5

Przewartosciowanie Nr ................... zdnia.......oo

srodka trwalego po jego ulepszeniu, bedacego na stanie majatku Gminy Ostrowiec

SWIGtOKIZYSKI 0 MAZWIC: .............iiii it e, ,
0 nUMerze iNWentarzOWym .................ccceeeeeenn. i przekazanie nakladow w uzytkowanie do
Wydziaku . ... e e

Komisja w skladzie:

Przedstawiciele inwestora Przedstawiciele uzytkownika:
Lo Lo
2 2
T T

stwierdza, co nastepuje:

1.Z dniem ... roku oddaje si¢ na majatek i do uzytkowania

naktady stanowiace ulepszenie §rodka trwalego o nazwie: .............cooiiiiiii i

3.Czesci sktadowe (1odzaj 1 110SC): . .oneieii e

A T 0 T o

5.Numer i data doOWOdU QOSTAWY: ... .ouuintit it e e

6.Miejsce uzytkowania (PrZEZNACZENIC): ......uveurereerereeieeteee et eeeaeeeeeenanns

7.Warto$¢ nabycia naktadow: ......... zt (stownie ztotych: ... )
w tym®):

a) roboty budowlane: ............. zt (stownie ztotych: ... )

(*) wypetnic¢ wlasciwe



b) dokumentacja budowlana: ............. zt (stownie ztotych: ... )

C) inne:

S P zt (stownie ztotych:
............................................................................................................. )

S ettt eeee et eeeeeeteeeteeeneeeeeeaaeeaneeeaeaaee & eeeeeeeeeanea zt (stownie ztotych:
............................................................................................................. )

8.Wartos¢ nabycia okreslona w pkt 7 jest zgodna z warto$cig nakladow ujetych na koncie 080

,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

podpis pracownika sprawdzajacego podpis i pieczg¢ skarbnika miasta

9.Stwierdza si¢, ze obiekt jest zakonczony 1 uzytkownik nie wnosi uwag do stanu
technicznego obiektu.

10.Niniejszy dokument zostat sporzadzony w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach.

Przedstawiciele inwestora Przedstawiciele uzytkownika
Lo L
2 e e
S S

Zatwierdzam niniejszy protokol

Prezydent Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego

Prezydent Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego
Artur Lakomiec

(*) wypetnic¢ wlasciwe



Zalacznik Nr 7

do zarzadzenia Nr V1/295/2024

Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 24 pazdziernika 2024 r.

Zalgcznik Nr 6a do Procedury PR -5

Przewarto$ciowanie Nr ................... ZAdnia. ...

srodka trwalego po jego ulepszeniu, bedacego na stanie majgtku Gminy Ostrowiec

Swietokrzyski/ ujetego w ewidencji jednostki organizacyjnej™) .................ciiiiiiiiiiiii :
O NAZWIE: .ottt e , 0 numMerze inwentarzowym ..................... :
i przekazanie nakladéw w uzytkowanie do .................. ...

Komisja w skladzie:

Przedstawiciele inwestora Przedstawiciele Gminy
Lo L
2 2
P T
Przedstawiciele uzytkownika
Lo
2
P
stwierdza, co nastepuje:
1.Z dniem ..................... roku oddaje si¢ na majagtek Gminy i do uzytkowania (dozoru)
oo naktady stanowigce ulepszenie srodka trwatego 0 nazwie:
........................................................... 1 numerze iINWentarZowym ........................
B O 2 ¢ 1 Q7<) ) 4513 2.2 P
3.Czesci sktadowe (10dzaj 1 110SC): ... onein i e
T 10 T o
5.Numer i data doOWOdU QOSTAWY: ... ...vintit it e e
6.Miejsce uzytkowania (PrZEZNACZENIC): .....veerinrine ettt et eeenenaanans
7.Warto$¢ nabycia naktadow: ............. zt (stownie ztotych: ... )
w tym0):
a) roboty budowlane: .............. zt (stownie ztotych: ... )
b) dokumentacja budowlana: .............. zt (stownie ztotych: ... )
C) inne:

(*) niepotrzebne skresli¢

(**) wypehi¢ wlasciwe



s PP zt  (stownie zlotych:
s PP zt  (stownie zlotych:

8.Warto$¢ nabycia okre$lona w pkt 7 jest zgodna z wartoécig naktadow ujetych na koncie 080

,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

podpis pracownika sprawdzajacego podpis i pieczeé skarbika miasta
9.Stwierdza si¢, ze obiekt jest zakonczony i uzytkownik nie wnosi uwag do stanu
technicznego obiektu.
10.Uzytkownik od dnia...............c.ceeinin. bedzie sprawowat dozor nad srodkiem trwatym do
czasu jego formalnego przekazania na rzecz uzytkownika. Uzytkownik jest uprawniony do
eksploatacji $rodka trwalego i podejmowania dzialan zmierzajacych do jego zabezpieczenia
przed zniszczeniem.

11.Niniejszy dokument zostat sporzadzony w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach.

Przedstawiciele inwestora Przedstawiciele Gminy
Lo Lo
2 y U
N .

Zatwierdzam niniejszy protokol

Prezydent Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego

Prezydent Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego
Artur Lakomiec

(*) niepotrzebne skresli¢

(**) wypehi¢ wlasciwe



