O, L840, b, AL

Protokot kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie Sioha1sds
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr ...

Archiwum Panstwowe — ul. Kusocinskiego 57
w Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
21713 2024-05-23 01.421.20.2024.RCH
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy
PROTOKOt KONTROLI

art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z
2020 r. poz. 164).

—_ Informacje o jednostce

Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego

Nazwa jednostki

ul. Gtogowskiego 3/5, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski 00051610000000 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1990 ustawa z dnia 8 marca 1990 r. Artur takomiec 1999

0 samorzadzie terytorialnym

Rok utworzenia il Imie i nazwisko kierownika Rok ustalenia
) . (Dz. U. Nr 16, poz. 95, z pdin. Q X ) ,
jiednostki jednostki pod nadzor
zm.).
- Nazwa aktu prawnego
Statut
X tak

Uchwata Nr LVI/600/2006 Rady Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia 25 lipca

Czy posiada? 2006 r.

Nazwa dokumentu wprowadzajacego

Regulamin organizacyjny
X tak ) . & ; ;
Zarzadzenie Nr l1I/179/2013 Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia
Czy posiada? 25 marca 2013 r.

Nazwa dokumentu wprowadzajacego

Inny dokument

X nie
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Czy posiada? Nazwa dokumentu wprowadzajacego

Zmiany organizacyjne

Miejska Rada Narodowa w Ostrowcu Swietokrzyskim 1973 - 1990
Urzad Miejski w Ostrowcu Swietokrzyskim 1973 - 1990
Poprzednia nazwa Lata od —do

W sktad Urzedu wchodza nastepujace komorki organizacyjne: Wydziat Organizacyjno - Prawny, w tym Zespot
Radcéw Prawnych (Or); Wydziat Finansowy (Fn); Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych (WESS); Wydziat Spraw
Obywatelskich (WSO); Wydziat Planowania i Rozwoju (WPR); Wydziat Srodowiska (WS); Wydziat Infrastruktury
Komunalnej (WIK); Wydziat Mienia Komunalnego (WMK); Wydziat Informatyki (W1); Biuro Prezydenta Miasta
(BP): Zespdt Nadzoru Wiascicielskiego (NW); Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (OIN); Urzad
Stanu Cywilnego (USC); Zesp6t Audytu Wewnetrznego (AW) oraz Stanowisko ds. BHP (BHP).

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczegcia Data
likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia Data
upadtosci postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie zmian X nie Data wszczecia Data
organizacyjnych postgpowania zakonczenia
postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalna powstata i zgromadzong w Urzedzie Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit
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Rafat Chatoriski starszy kustosz 24/2024
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2024-05-20 2024-05-23 2024-08-22
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Artur takomiec Prezydent Miasta

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2024-05-23 2024-05-23

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Chatonski Rafat 2017-07-12 - Kontrola przestrzegania przepiséw o
2017-07-12 narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej Data kontroli

Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak

Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne

panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011-01-18 wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr
14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140)

Data

Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011-01-18 wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr
14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) - zatacznik nr 2

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011-01-18 wprowadzona w zycie rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr
14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140)

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X papierowy
zarzadzania

dokumentacja
Sktad informatyczny X tak
0 0 Sktad informatycznych noénikéw danych zostat zatozony, lecz jest
na razie pusty.
llos¢ nosnikow Szacowana Opis sktadu informatycznego (rodzaje informatycznych nosnikéw
wielkosc danych, formaty zapisu, rozmiar danych na no$nikach iloé¢/rozmiar
danych (GB) noénikéw zawierajacych dokumentacje oraz materiaty archiwalne

wchodzace w sktad sktadu informatycznego)

Dokumentacja X nie
elektroniczna ze sktadu
informatycznych
nosnikéw danych
przekazana do archiwum
zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

ZRODLO system, aplikacja do obstugi Systemu Rejestréw Pafistwowych
(rejestr PESEL, dowodéw osobistych, aktéw stanu cywilnego).

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)
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Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

ez Qrehivmm Archiwum zaktadowe Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego

zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak x tak X tak

Dokumentacja witasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne (akta kategorii A) w ilosci 18537 j.a. i dokumentacja niearchiwalna (akta kategorii
B) w ilo$ci ogétem 30013 j.a. Rady Miasta i Urzedu Miasta w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
ABKONA! ¥y 2021 270.79 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
AKtOWa, | 4oq5 2021 933.38 0
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktows | 4450 2021 4.90 0
kategoria
"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
AKtoWs | 4o 2021 2.17 0
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.
ARIGHE | yonn 2021 940.45 0
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
razem
Techniczna . . . . _
kategoria "A"

Data od Data do 08¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
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Techni
echniczna 499 2016 47.00 0 0
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. ledn. arch. led. inw.
Ma-tenaiy 1993 1998 llosé jedn. arch. .
archiwalne
podlegajgce Data od Data do llos¢ mb.

5.00
przejeciu przez

archiwum llos¢ GB
panstwowe z

archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Urzad Miejski w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

dokumentacja niearchiwalna (akta kategorii B) - dokumentacja techniczna w ilosci 5987 j.a.

Opis dokumentacji

X nie X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna ~ Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Techniczna . . _ _ =
kategoria "A"
Data od Data do lloé¢ wmb.  Jedn. arch. Jed. inw.
Technmend | g 1990 63.00 0 0
kategoria "B"

Data od Data do llo$é w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
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Zlikwidowane instytucje, ktérych organem zatozycielskim byt Prezydent Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego lub ktdre dziataty na terenie miasta Ostrowiec Swigtokrzyski

Nazwy wytwarcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacja niearchiwalna (gtéwnie pracownicza): Przedsigbiorstwa Handlowo — Ustugowego w
Ostrowcu Swietokrzyskim; Przedsiebiorstwa Prefabrykacji Budowlanej w Ostrowcu Swigtokrzyskim;
Przedsiebiorstwa Ustug Inwestycyjnych w Ostrowcu Swietokrzyskim; Spétdzielni Rzemieslniczej w
Ostrowcu Sw.; Ztobkéw Miejskich: Nr 1§ Nr 3 w Ostrowcu Swietokrzyskim; Miejskiego Zespotu
Ekonomiczno Administracyjnego Szkét w Ostrowcu Sw.; Przedszkoli: Nr 2, Nr 9 i Nr 20 w Ostrowcu Sw.;
Izby Wytrzezwien w Ostrowcu Sw.; Zespotu Ustug Projektowych w Ostrowcu Sw.; Spétki Wodnej
,Kamienna” w Ostrowcu Sw.; Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 8 z Publicznym Przedszkolem Nr 13 w
Ostrowcu Sw.; Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 12 w Ostrowcu Sw.; Publicznej Szkoty Podstawowe;j
Nr 2; Publicznego Gimnazjum Nr 2 w Ostrowcu Sw.; Publicznego Gimnazjum Nr 1 w Ostrowcu Sw.;
Publicznego Gimnazjum Nr 3 w Ostrowcu Sw. oraz Zespotu Szkét Publicznych Nr 1 w Ostrowcu Sw.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X hie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa . _ o
kategoria "A"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa | o4 2021 56.52 0
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa, | qge5 2021 117.16 0
kategoria
"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _
kategoria
"BES0Q" Data od Data do llo$¢ w mb. ledn. inw.
Al |y 2021 173.68 0
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

razem
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Materialy
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Spisy zdawczo-
odbiorcze

llosc jedn. arch.

Data od Data do llosé mb.
llos¢ GB
Dokumentacja zdeponowana
0 Brak informacji o wytwércach

. _ llos¢ jedn. arch.
Data od Data do llos¢é mb.
llos¢ GB

X tak X tak X tak

Spisy brakowanej
dokumentacji
niearchiwalnej

Spisy materiatow
archiwalnych
przekazanych do

archiwum panstwowego

X

Strona 8 235

tak

Ewidencja
udostepnien
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Ostatnle: | 5009 0439 1.80 59
przekazanie
materiatéw Data przekazania llosé (mb.) llosc (j. a.)
archiwalnych
do Archiwum  21/3019 Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w 1955 1973
Panistwowego  Ostrowcu Swietokrzyskim
Daty od — —do
Zespoty akt
2022-11-21 7.00 381
Data przekazania llos$¢ (mb.) llosc (j. a.)
21/3221 Urzad Miejski w Ostrowcu Swietokrzyskim 1974 1990
Zespoty akt Daty od - —do
2023-02-16 1.00 44
Data przekazania llos¢ (mb.) llos¢ (j. a.)
21/3403 Gmina Ostrowiec §wiqtokr2yski 1997 1997
Zespoty akt Daty od — ~do
2021-02-01 2.26 87
Data przekazania llos¢ (mb.) llosc (j. a.)
21/3403 Gmina Ostrowiec Swietokrzyski 1995 1997
Zespoty akt Daty od — —do
Ostatnle’ | onnnay 2024-05-17 223/2024
przekazanie
dokumentacji Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
niearchiwalnej brakowania

do brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

umowa o
prace
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Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoriczenia

Lokal archiwum zakfadowego

parter 6 130.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie llo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
dobre 30.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) i
gasnica

czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

LD Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swietokrzyskim

zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne (akta kategorii A) Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swietokrzyskim w ilosci
2346 j.a., tj.: ksiegi urodzen, matzeristw i zgonow; skorowidze do ksiag; statystyka; akta zbiorowe
urodzen, matzefstw i zgondw ($wieckie); rejestry; wnioski o medale; dokumentacja niearchiwalna
(akta kategorii B) w ilosci 476 j.a.

Opis dokumentacji

Strona 10235
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X tak

X nie

Strona 11235

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1946 2023

Data od Data do
1995 2023

Data od Data do

Data od Data do

Data od Data do

1995 2023

Data od Data do

Data od Data do

audiowizualna elektroniczna

142.65 0
llos¢ w mb. Jedn. arch.
21.40 0
llos¢ w mb. Jedn. inw.

llos¢ w mb. Jedn. inw.

llosé w mb. Jedn. inw.

21.40 0

llos¢ w mb. Jedn. inw.

llos¢ jedn. arch.
llos¢é mb.

llos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

Akta stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickiej $w. Stanistawa w Denkowie

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw w iloéci 11 j.a.
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Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1921 1945 0.51

Data od Data do

Aktowa

kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa

kategoria

"B50" Data od Data do

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od Data do

Akta stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickiej sw. Mikotaja w Szewnie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzefstw i zgonéw w ilosci 12 j.a.

Opis dokumentacji

x tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja ~Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X hie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

llos¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llo$é¢ w mb.

Strona 12235

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna



Protokot kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie

H e i Strona 13 z35
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr ...

Aktowa

1921 1945 0.48 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. ledn. arch.

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa
kategoria
"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.

Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.

razem

Akta stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickiej $w. Mikofaja w Ostrowcu Swietokrzyskim

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzeristw i zgonéw w ilosci 13 j.a.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aeows | 55 1945 0.68 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa . . h -
kategoria "B"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa - y . .
kategoria

"B50" Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.
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Aktowa

kategoria

"BE50"

Aktowa

kategoria "B",
"B50", "BE5S0"
razem

Data od Data do

Data od Data do

llosé w mb.

[los¢ w mb.

Strona 14 235

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Akta stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickiej Najswigtszego Serca Jezusowego w Ostrowcu

Swietokrzyskim

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow w ilosci 7 j.a.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1934 1945 0.30

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"
Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od

Data do

Data od Data do

lloéé w mb.

llos¢ w mb.

llo$¢ w mb.

llos¢ w mb.

lloé¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokot kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie /l

E Strona 15235
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr

Akta stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickiej w Mychowie

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow w ilosci 4 j.a.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
AREEWE | g5 1945 0.14 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa = . s N
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa - - . _
kategoria
"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ e - .
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . _ = =
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw.
razem

Akta stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickiej w Sarnéwku

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczone;j

ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw w ilosci 3 j.a.

Opis dokumentacji



Protokdi kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie /l
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr .1

X tak X hie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1938 1945 0.05

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BES0"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data do

Data od

Data od Data do

Akta stanu cywilnego okregu bozniczego w Ostrowcu Swietokrzyskim

Nazwy wytwadrcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw w ilosci 2 j.a.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

llos¢ w mb.

los¢ w mb.

llos¢ w mb.

lloé¢ w mb.

llos¢ w mb.

Strona 16235

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

ledn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna



Protokot kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie

. . ) e, ) Strona 17235
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr

Aktowa o5 1940 0.21 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa

kategoria "B"
Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw.

Aktowa

kategoria
"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa

kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa
kategoria "B",

"B50", "BE50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
razem

Akta stanu cywilnego Polskiego Narodowego Kosciota Katolickiego w Denkowie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzenstw i zgondéw w ilosci 2 j.a.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
AXIGNA. | gou 1944 0.04 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa _ o » b
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ . 0 _
kategoria

"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.



Protokot kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr ...,
Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"850" IIBEsoll

’
razem

Data od Data do

Data od Data do

llosé w mb.

los¢ w mb.

Strona 18 235

Jedn. inw.

ledn. inw.

Akta stanu cywilnego Polskiego Narodowego Kosciota Katolickiego w Ostrowcu Swietokrzyskim

Nazwy wytwarcy dokumentacji odziedziczonej

ksiega urodzer, matzenstw i zgonéw w ilosci 1 j.a.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna ~ Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1930 1945 0.05

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od

Data do

Data od Data do

llos¢ w mb.

llos$é w mb.

llosé w mb.

[los$¢ w mb.

llos¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nhie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokot kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie

» Strona 19z35
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr ...

Akta stanu cywilnego Polskiego Narodowego Kosciota Katolickiego w Szewnie

Nazwy wytwoércy dokumentacji odziedziczonej

ksiega urodzen, matzenstw i zgonéw w ilosci 1 j.a.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa | Lo05 1943 0.02 0
kategoria "A"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa _ . = i
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa _ = . -
kategoria
"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ = N i
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa " ) ;s _
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
razem

Urzad Stanu Cywilnego w Bodzechowie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzeristw i zgondw; skorowidze do ksigg w ilosci 54 j.a.

Opis dokumentagcji



Protokdt kontroli przestrzegania przepisdw o narodowym zasobie /l
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego - Egz. nr ...

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1946 1976 0.95

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data do

Data od

Data od Data do

Urzad Stanu Cywilnego w Czestocicach

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw; skorowidze do ksigg w ilosci 20 j.a.

Opis dokumentacji

x tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llosé w mb.

Strona 20235

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna



Protokot kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie

. N ¥ £ s Strona 21235
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr ...

Aktowa o 1954 0.60 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa

kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa

kategoria
"B50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BES0" Data od Data do [los¢ w mb. ledn. inw.
razem

Urzad Stanu Cywilnego w Szewnie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczone;j

ksiegi urodzen, matzeristw i zgonow; skorowidze do ksigg w iloéci 18 j.a.

Opis dokumentagji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nhie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
ARCUWE | .4ope 1976 0.38 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa _ _ - .
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ _ _ -
kategoria

"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.



Protokét kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie
Strona 22235

archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr ..k,

Aktowa
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa
kategoria "B",

"B50", "BES0" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
razem

Urzad Stanu Cywilnego w Sudole

Nazwy wytwércy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, maizerstw i zgondéw w ilosci 5 j.a.

Opis dokumentacji

x tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Atawe - goee 1959 0.14 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa _ _ _ _
kategoria "B"
Data od Datado llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . _ _ .
kategoria
"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . . . _
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa - _ N N
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

razem



Protokét kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie /{
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr ..*.

Urzad Stanu Cywilnego w Mitkowie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzeristw i zgondw w ilosci 4 j.a.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1955 1959 0.05

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BES0"
razem

Data od Data do

Data od

Data do

Data od Data do

Urzad Stanu Cywilnego w Jedrzejowicach

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzenstw i zgondéw w ilosci 7 j.a.

Opis dokumentacji

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

Strona 23 z35

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.



Protokot kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie /l
archiwalnym i archiwach w Urzgd Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego - Egz. nr L.

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna ~ Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1955 1955 0.10

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data do

Data od

Data od Data do

Urzad Stanu Cywilnego Podszkodzie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzer, matzenstw i zgonéw w ilosci 5 j.a.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna ~ Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llo$¢ w mb.

los¢ w mb.

Strona 24235

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

ledn. inw.

Jedn. inw.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna



Protokot kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie
P 8 RIZER v Strona 25235

archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr .."..

Aktowa

1955 1959 0.07 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa
kategoria "B"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa
kategoria
"B50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa
kategoria "B",

"B50", "BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
razem

Urzad Stanu Cywilnego w Chmielowie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzerstw i zgondw w iloéci 6 j.a.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja ~Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Atowa | 4ok 1959 0.08 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa _ L= = mcd
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ s _ n
kategoria

"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.



Protokt kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie /[

. " § £ s ; Strona 26235
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr..0.

Aktowa
kategoria
"BE50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do [lo$¢ w mb. Jedn. inw.

razem

Urzad Stanu Cywilnego w Sarnéwku

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

ksiegi urodzen, matzeristw i zgondw w ilosci 5 j.a.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nhie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa: | 4qeg 1959 0.07 0
kategoria "A"
Data od Data do llo$¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa _ N _ -
kategoria "B"
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ . _ _
kategoria
"B50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . . . .
kategoria
"BES0" Data od Data do llosé¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . _ . _
kategoria "B",
"B50", "BES0" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

razem



Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie /l

archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spiséw
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatdéw
archiwalnych
do Archiwum
Panstwowego

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2023-01-25

Data do

X tak

Spisy materiatow
archiwalnych
przekazanych do

archiwum panstwowego

0.07

Data przekazania

21/3060 Akta stanu cywilnego parafii

rzymskokatolickiej sw. Mikotaja w Ostrowcu
Swietokrzyskim

2023-01-25

Data przekazania

Zespoty akt

0.04

21/3061 Akta stanu cywilnego parafii

rzymskokatolickiej $w. Stanistawa w Szewnie

2023-01-25

Data przekazania

Zespoty akt

0.02

llos¢ jedn. arch.
llosé mb.

llos¢ GB

X nie

Spisy brakowanej
dokumentacji
niearchiwalnej

llos¢ (mb.)

1917

Daty od -

llos¢ (mb.)

1934

Daty od -

llos¢ (mb.)

21/3522 Akta stanu cywilnego parafii polskokatolickiej 1931

w Denkowie

Zespoty akt

Daty od —

Strona 27 235

X tak

Ewidencja
udostepnien

llosé (j. a.)

1940

—do

llosc (j. a.)

1940

—do

llosé (j. a.)

1940

—do



Protokdt kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie
P & S iy /[ Strona 28235

archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr

2024-02-19 0.01 1
Data przekazania llos¢ (mb.) lloéé (j. a.)
21/3547 Akta stanu cywilnego parafii polskokatolickie] 1930 1940
w Szewnie
Daty od - —do

Zespoty akt

2024-02-19 0.04 1
Data przekazania llos¢ (mb.) llosé (j. a.)
21/3099 Akta stanu cywilnego parafii 1917 1921
rzymskokatolickiej w Denkowie
Daty od — —do
Zespoty akt
2024-02-19 0.10 4
Data przekazania llos¢ (mb.) llosé (j. a.)
21/2893 Akta stanu cywilnego okregu bozniczego w 1924 1942
Ostrowcu Swietokrzyskim
Daty od — —do
Zespoty akt
Inne $rodki -
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
umowa o
prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyisze wyksztafcenie archiwalne) i data
ukonczenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum
umowa o
prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs
zatrudnienia archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukonczenia



Protokdt kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie 4

i Strona 29 z35
archiwalnym i archiwach w Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego - Egz. nr .2, S

Lokal archiwum zaktadowego

pietro 4 80.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie lloé¢ pomieszczenr Powierzchnia (m?) w
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
dobre 2.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) -
gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem

Dokumentacja aktowa w tym kate’glona A 41836
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B", 113553 w tym

"B50", "BE50" razem kategoria

(ilos¢ w mb.) "B" (ilos¢

1011.30

w mb.)

WM 12206
kategoria
"B50"
(iloscw
mb.)

W § 519
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
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Dokumentacja w tym kategoria "A"
techniczna (ilos¢ w mb.)
w tym kategoria "B 110.00
(ilos¢ w mb.)
w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. inw.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia
—_— W jednostce organizacyjnej podstawowym sposcbem dokumentowania przebiegu
ontroli
zatatwiania i rozstrzygania spraw jest system tradycyjny oparty o jednolity rzeczowy wykaz
akt. Stosowany system elektronicznego obiegu dokumentéw (EOD) jest system

pomocniczym, stuzy gtéwnie do rejestracji korespondencji.

Okreélony przywotanymi w protokole kontroli normatywami system kancelaryjny
bezdziennikowy (rejestracja spraw w spisach spraw prowadzonych w odniesieniu do
dokumentacji gromadzonej i przechowywanej w teczkach rzeczowych wynikajacych z haset
klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego wykazu akt) jest respektowany w procesie
aktotwdrczym. Korespondencja wptywajaca do Urzedu elektronicznie przez platforme
ePUAP, po jej wydrukowaniu, umieszczeniu pieczeci dotyczacej weryfikacji podpisu
elektronicznego oraz rejestracji przekazywana jest w tym samym dniu do osoby
dekretujacej. Kolejne etapy obiegu pisma sg realizowane zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
Formowanie teczek rzeczowych jest prawidtowe, a ich zawartos¢ jest zgodna z hastami z
jednolitego rzeczowego wykazu akt jednostki kontrolowanej. Opisy przekazywanych z
komérek organizacyjnych teczek rzeczowych sa zgodne z zasadami zawartymi w
obowiazujacej instrukcji kancelaryjnej. Oglad akt kategorii "A" w wybranych teczkach, tj.:
"Prowadzenie ewidencji szkét niepublicznych Niepubliczne Przedszkole Maty naukowiec" z
2018 r., poz. 3 spisu zd.-odb. nr 1593; "Nadzér nad dziatalnoscia szkét i placéwek
o$wiatowych Niepubliczny Ziobek Zielony Krokodyl" z lat 2015-2016, poz. 2 spisu zd.-odb.
nr 1610; "Kontrole prowadzone przez podmioty w jednostkach im podlegtych: Biuro
Wystaw Artystycznych - kontrola w zakresie weryfikacji sprawozdan finansowych za 2019
rok" z 2020 r., poz. 5 spisu zd.-odb. nr 1750; "Programy - Lokalny Program Rewitalizacji
Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego na lata 2014-2020" z lat 2014-2015, poz. 1 spisu zd.-
odb. nr 1769 oraz "Wnioskowanie o udziat w programach i projektach finansowanych ze
¢rodkéw zewnetrznych Fundusz Drég Samorzadowych" z 2019 roku, poz. 6 spisu zd.-odb.
nr 1771 pozwolit na stwierdzenie: zgodnosci uktadu akt w teczkach ze spisem spraw oraz

prawidtowosci uktadu chronologicznego materiatéw archiwalnych w teczkach.
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Z ustalen kontroli wynika, ze dokumentacja jest przekazywana do archiwum zakfadowego z
wszystkich komdrek organizacyjnych dos¢ systematycznie. Podstawe przekazania
dokumentacji stanowia spisy zdawczo - odbiorcze. Akta sg w wiekszosci przekazywane w
komplecie, poprawnie zaklasyfikowane i zakwalifikowane. Dokumentacja zgromadzona w
archiwum zaktadowym jest utozona w kolejnosci doptywéw, tj. przekazywane z komérek
merytorycznych akta sa ukladane na wolnych pétkach magazynowych. Materiaty
archiwalne (wtasne i odziedziczone) s3 jeszcze przechowywane tgcznie z dokumentacja
niearchiwalng. Nie mozna doktadnie potwierdzic¢ ich obmiaru, utrudniony jest do nich
dostep, gdyz czesc z nich przechowywana jest poza regatami, nie mozna rowniez
potwierdzi¢ ich kompletnosci. Czes¢ dokumentacja kategorii A" jest jeszcze
przechowywana w archiwum zaktadowym w pierwotnym stanie wytworzenia, w
segregatorach. Akta te nie s uporzadkowane wewnatrz, zawierajg czesci metalowe, brak
szycia i paginacji. Opis dokumentacji nie jest kompletny, m.in. z uwagi na przekazywanie
dokumentacji - w tym takze kat. ,A” - w segregatorach, do ktérych wpinane jest po kilka
teczek rzeczowych. Ten stan rzeczy zastany przez obecnego archiwiste zakladowego po
poprzednim, ktéry odszedt na emeryture jest systematycznie poprawiany. Dokumentacja

oznaczona jest sygnaturami archiwalnymi.

Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest poprawnie, z wyjgtkiem np. spiséw
zdawczo-odbiorczych materiatéw archiwalnych nr: 1770, 1771, 1802, 1803, w ktérych
wystepujg przypadki ujmowania pod jedna pozycja spisu wiecej niz jednej teczki rzeczowej
(kilku teczek rzeczowych). Zgodnie z dobrymi praktykami w przypadku spiséw zdawczo-
odbiorczych materiatéw archiwalnych pod jedng pozycje spisu nalezy ujmowa¢ jedng
teczke rzeczowa.. Wszystkie spisy zdawczo-odbiorcze (sporzadzone odrebnie dla akt
kategorii A" i ,B"), zarejestrowane sg w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych. Posiadane
srodki ewidencyjne potwierdzajg rzeczywisty stan zgromadzonego w archiwum zasobu, a
tym samym umozliwiajg jego efektywne wykorzystanie. Przechowywana dokumentacja jest
udostgpniana do celdw stuzbowych przez poszczegdlne komdrki merytoryczne.

Udostepnianie dokumentacji nastepuje na podstawie kart udostepniania, prowadzony jest
rejestr udostepnien.

W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja: wtasna, odziedziczona i

zdeponowana.

Urzad Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego prawidtowo przeprowadza brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) oraz

obowiazujacej instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

Warunki pracy w archiwum zaktadowym mozna uzna¢ za dobre, bowiem usytuowanie i
wyposazenie lokalu archiwum zaktadowego pozwala na wykonywanie prac merytorycznych
niezaleznie od pory roku. Lokal archiwum zaktadowego usytuowany jest na parterze
budynku Urzedu i sktada sie z 6 pomieszczen (w tym m.in.: pomieszczenie archiwalno -
biurowe, magazyn duzy aktowy, magazyn dokumentacji technicznej) o tacznej powierzchni

ok. 130,00 m2, Wyposazony w metalowe regaty stacjonarne, a takze regaly przesuwne.
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Archiwum zaktadowe wyposazone jest w niezbedne sprzety (biurka, krzesta, szafy,
drabinki) i urzadzenia (komputer) do pracy. Lokal jest zabezpieczony przed pozarem
(gasnica, system p.poz.) i wlamaniem (kraty w oknach, czujnik ruchu). Magazyny s3
wyposazone w urzadzenia do mierzenia temperatury i wilgotnosci oraz rejestr pomiaréw
warunkéw panujacych w archiwum. W dniu kontroli parametry temperatury i wilgotnosci

powietrza byty w normie. Rezerwa magazynowa wynosi 30,00 m.b.

Przekazaniu do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach podlegaja materiaty archiwalne
wlasne z lat 1993-1998 w ilodci ok. 5 m.b. Materiaty te wymagajg jeszcze przeprowadzenia
pewnych niewielkich prac porzadkowo-ewidencyjnych (usuniecie ewentualnych czesci
metalowych i plastikowych, umieszczenie uporzadkowanych akt do teczek wigzanych -
bezkwasowych, wtasciwie opisanych i pudet archiwalnych z tektury bezkwasowej,
sporzgdzenie spisu zdawczo-odbiorczego materiatéw archiwalnych przeznaczonych do

przekazania do archiwum panstwowego).
Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swietokrzyskim

Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego ksiggi stanu cywilnego sa kompletne
oraz przechowywane w ukfadzie zgodnym z ewidencja. Uktad akt i sporzadzona ewidencja
zasobu, pozwala na szybkie i efektywne wykorzystywanie zgromadzonych materiatéw
archiwalnych. Ksiegi stanu cywilnego, alegata parafialne, akta zbiorowe urzedéw stanu
cywilnego zostaly zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych oddzielnie dla
kazdego aktowtdrey. Spisy zdawczo-odbiorcze zostaty zarejestrowane w wykazie spiséw

zdawczo-odbiorczych.

Kryteria oceny wartosci wytworzonej dokumentacji sa zgodne z obowigzujgcymi przepisami
kancelaryjnymi oraz przepisami szczegétowymi. Materiaty archiwalne s czesto
wykorzystywane (udostepniane) w aspekcie stuzbowym poprzez wydawanie odpisow
(skréconych lub kompletnych) aktéw USC, migracji aktéw do systemu ZRODLO. Po

wykorzystaniu akta sa na biezgco wiaczane w odpowiednie miejsce na pétce.

Stan fizyczny ksigg i dokumentéw zbiorowych jest dobry. Warunki przechowywania

materiatéw archiwalnych nalezy ocenic jako dobre. =

Lokal archiwum USC jest usytuowany na | pietrze budynku USC i sktada sie

z 4 pomieszczen biurowo - archiwalnych o powierzchni ok. 80 m2. W odrebnych
magazynach sg przechowywane materiaty archiwalne (ksiegi, dokumenty zbiorowe) i
dokumentacja administracyjna. Wyposazenie lokalu stanowia: metalowe szafy biurowe
zamykane na klucz i regaty metalowe oraz niezbedne do pracy sprzety biurowe (stoliki,
krzesta, komputery i urzadzenia biurowe, drabinka), instalacja centralnego ogrzewania.
Lokal posiada zabezpieczenie przed pozarem (gasnice proszkowe, czujniki p. pozarowe),
kradzieza (drzwi zaopatrzone w solidne zamki, okna antywlamaniowe, czujniki ruchu,
zewnetrzny monitoring budynku przez Straz Miejska). Pomieszczenia wyposazono w
termometr i higrometr, prowadzone jest rejestr pomiaréw temperatury i wilgotnosci
powietrza. W czasie kontroli temperatura wynosita 21 st. C oraz wilgotnos¢ powietrza na

poziomie 48 %. Rezerwa Magazynowa wynosi ok. 2 m.b.
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Ksiegi stanu cywilnego oraz alegata sa - w miare - cyklicznie przekazywane przez Urzad
Stanu Cywilnego do Archiwum Panstwowego w Kielcach. Ostatnie przekazanie materiatdw
archiwalnych miato miejsce w 2023 r. W dniu 25 stycznia 2023 r. przekazano doptywy akt
do zespotdw archiwalnych: Akta stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej Sw. Michata w
Ostrowcu Swietokrzyskim oraz Akta stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej Sw.
Stanistawa w Denkowie, a takze materiaty archiwalne tworzace nowy zespot archiwalny

Akta stanu cywilnego parafii polskokatolickiej w Denkowie.

Przekazaniu do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach podlegaja materiaty archiwalne
(ksiegi i allegata) z lat 1920-1923, ktdre beda stanowié uzupetnienie zespotéw
archiwalnych: Akta stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickiej sw. Stanistawa w
Denkowie, Akta stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickiej Sw. Mikotaja w Szewnie

oraz Akta stanu cywilnego parafii rzymsko-katolickiej sw. Michata w Ostrowcu
Swietokrzyskim, o ile nie zachodzi przepis okreslony w art. 128 ust. 1a ustawy z dnia 28
listopada 2014 Prawo o aktach stanu cywilnego [Dz. U. 2021 poz. 709] "fezeli dla osoby, dla
ktdref sporzadzono akt urodzenia lub akt matzeristwa w ksiedze stanu cywilnego,
prowadzonej przed dniem wejscie w Zycie niniejszef ustawy, nie sporzadzono aktu zgonu
lub nie zarefestrowano informacji o zgonie, ksiege urodzer i ksiege maftzeristw, mimo
uplywu okresow, o ktorych mowa w ust. 1 [tj. 100 lat], przechowuje sie do czasu
sporzadzenia dla osoby, ktéref akt dotyczy, aktu zgonu lub zarejestrowania informacji o
zgonie osoby".

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i

funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji
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Informacja o : "
Zalecenia pokontrolne sprecyzowane w wystgpieniu pokontrolnym znak

ONA.421.41.2017.RCH Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 19
grudnia 2017 roku dotyczace: przekazania do zasobu Archiwum Panstwowego w
Kielcach odziedziczonych materiatéw archiwalnych PMRN w Ostrowcu

realizacji
zalecen
pokontrolnych

deanVChllN Swietokrzyskim z lat 1955-1973, UM w Ostrowcu Swietokrzyskim z lat 1974-1990
wym_ u oraz whasnych Rady Miasta i Urzgdu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego z lat 1990-
o:tath_;J. 1992 zostaty zrealizowane. Natomiast zalecenie dotyczace przeprowadzenia prac
ontroli

porzadkowych i ewidencyjnych w odniesieniu do materiatow archiwalnych wtasnych
po 1990 r., ktdre zostaty przekazane do archiwum zaktadowego w pierwotnym stanie
wytworzenia jest w dalszym ciggu w trakcie realizacji.

Zalecenie pokontrolne sprecyzowane w wystapieniu pokontrolnym znak
ONA.421.76.2019.RCH Dyrektora Archiwum Paristwowego w Kielcach z dnia 6 marca
2020 roku dotyczace monitorowania warunkow przechowywania materiatow
archiwalnych jest realizowane na biezaco.

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotfu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu X nie
kontroli przez kierownika

jednostki
Qlacisler. 8. J2CO4080. ... Witlee, 46.09. 282,
miejscowosc i data miejscowosc i data
PRELZYDENT MIASTA .
Nehfica $wi@tokr:)fgjsl«2icgo 221, Chaarmiski.

Podpis kierownika jednostki kontrolowane;j Podpis kontrolujacego
Zatgczniki llos¢: 0

0 Brak

Protokoét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



