1.

Opis przedmiotu zamoéwienia na Swiadczenie uslug pocztowych

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawceg na rzecz
Zamawiajacego Gminy Ostrowiec Swigtokrzyski Urzedu Miasta w obrocie krajowym
1 zagranicznym w okresie od 2 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2019 r. w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgezania przesylek pocztowych (przesytki listowe,
paczki pocztowe, przesytki kurierskie), oraz ich ewentualnych zwrotéw do nadawcy dla
Gminy Ostrowiec Swigtokrzyski  Urzad Miasta przy ul. Jana Glogowskiego 3/3,
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 22017 .,

poz. 1481).

Przez przesylki pocztowe, bgdace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki listowe

o wadze do 2000 g (gabaryt A 1 B):

a) zwykte ekonomiczne  przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej

kategorii,
b) zwykle priorytetowe przesyika nierejestrowana najszybsze] kategorii,

¢) polecone ekonomiczne  przesytka rejestrowana nie bgdaca przesytka najszybszej
kategorii przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem

lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedacy przesytka
listowa, przemieszczang i dorgczang w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem

zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru przesytka listowa przyjgta za

pokwitowaniem przyjgcia i dorgczona za pokwitowaniem odbioru

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru  przesytka najszybszej

kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru

g) przesytka listowa z zadeklarowang wartoscig  przesyika rejestrowana, za ktorej utrate,



ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci
wartosei przesytki podanej przez nadawce
Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm.
Gabaryt B to przesytka o wymiarach:
Minimum jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$é 20 mm lub dtugoesc 325
mm, szerokos¢ 230 mm,
Maksimum - suma dtugosci, szerokosci | wysokosei nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé nie moze przekroczy¢ 600 mm. )
Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ paczki pocztowe o
wadze do 10.000 g (gabaryt A 1B):
a) ekonomiczne paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
¢) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig  przesylki rejestrowane nie bgdace
przesylkami najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,
d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru paczki rejestrowane ekonomiczne
i priorytety przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem
odbioru,
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokosci 500 mm
wysokosci 300 mm.
Gabaryt B to przesytka o wymiarach:
Minimum - jezeli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm,
Maksimum suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze

przekroczy¢1500 mm.



4. Przesytka kurierska przesytke listowa bgdaca przesyika rejestrowang lub paczka pocztows ,
przyjmowana, sortowana, przemieszczang i dorgczana w sposob tacznie zapewniajacy:
a) bezposredni odbior przesyiki pocztowej od nadawcy,
b) $ledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do dorgczenia,
c) dorgczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okre§lonym w regulaminie
$wiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o $wiadczenie ustug pocztowych.
d) dorgczenie przesylki pocztowej bezposrednio do rak adresata fub osoby uprawnionej do
odbioru.

e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub

elektronicznej

5. Oznaczenie przedmiotu zamdéwien wedlug kodow Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)

ustugi pocztowe 6411.00.00-0
6. Osoby uczestniczace w realizacji zamowienia:

1) Zamawiajacy wymaga, aby co najmniej 70% o0s6b wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa

w ust. 2, byto zatrudnionych przez Wykonawce lub podwykonawcee na podstawie umowy o prace.
2) Czynnosci do wykonania, ktérych wymagane jest zatrudnienie na podstawie umowy o pracg to:
a) dorgczenie i odbidr przesylek z siedziby Zamawiajacego,

b) wykonywanie czynnosci administracyjnych (obstuga sekretariatu  pod wzgledem
administracyjnych punktéw pocztowych, obstuga urzadzen biurowych, nadzér nad prawidlowym

obiegiem dokumentdw, archiwizacja dokumentdéw) niezbgdnych do nalezytego wykonania umowy.

7. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie
z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, w szczegdlinosci z :

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481),
2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowe] ( Dz.U. Z 2013 r. poz. 1468).
3) w zakresie sposobu dorgczania przesytek do adresata  zgodnie z wymogami:

a) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego

(Dz.U. 22017 r. poz. 1257),



b) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 .
poz. 201 z pdin. zm.) oraz przepisdéw wykonawczych,

¢) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U.
z 2016 poz. 1822 z pdin. zm.),

d) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami

administracyjnymi (Dz.U. z 2017 r. poz. 1369).
4) migdzynarodowych przepiséw pocztowych, w tym zwlaszcza:

a) ratyfikowanej Umowy mig¢dzynarodowej z dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U.
z2015 1., poz. 1522),

b) Regulaminu Poczty Listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108,
poz. 744).

5) wewngtrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych
przepisdw prawa, o ile regulaminy te nie bgda pozostawaé
w sprzeczno$ci z postanowieniami niniejszej umowy.

8. Odbiodr przesylek przez Wykonawcg oraz zwrot przesytek do siedziby Zamawiajacego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim, ul Jana Glogowskiego 3/5 odbywaé si¢ bedzie w dni robocze
Z wylaczeniem $wiat oraz dni ustawowo wolnych od pracy, od poniedziatku do piatku
w godzinach 14.00-14.30.

9. Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji bgda odbierane przez Wykonawcg w dni
robocze z wylaczeniem swiat oraz dni ustawowo wolnych od pracy, od poniedziatku do piatku
w godzinach 14.00-14.30 z siedziby Zamawiajacego w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Jana
Glogowskiego 3/5, przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

10. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem umowy nastgpowaé bedzie w dniu ich przekazania
przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca
poinformuje o tym telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesytek. Przy braku
mozliwosci wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajacym lub ich usunigcia w dniu odbioru, nadanie
odebranych przesylek nastapi w nastgpnym dniu roboczym.

11. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczenia przesylek przez Wykonawce $wiadczona byla
do kazdego miejsca w kraju i zagranicg zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

12. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawee bedzie kazdorazowo



dokumentowane pieczecia, podpisem i data w ksiazce nadawcze] dla przesytek rejestrowanych
oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych. Wzér ksigzki nadawczej oraz
zestawienia ilosciowe zostang przedstawione Zamawiajacemu przez Wykonawee w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej w dniu zawarcia umowy.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie w przypadkach podyktowanych wyjatkowa potrzeba
Zamawiajacego prawo osobistego dostarczania przesylek do wskazanej przez Wykonawce
placéwki nadawczej, znajdujacej sie na terenie Ostrowca Swigtokrzyskiego w godzinach pracy
te] placowki. Placéwka nadawcza ma obowigzek przyjaé przesytke w dniu dostarczenia
i wefekcie Zamawiajacy ma uzyskaé piecze¢ z daty potwierdzajaca nadanie przesylki oraz
podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawczych.

14. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Gminy Ostrowiec Swietokrzyski  Urzedu Miasta,
ul. Jana Glogowskiego 3/5, 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski.

15. Zamawiajacy zobowigzuje sig do:

1} umieszczenia na kazdej nadawane) przesylce pocztowe] nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytetowa,
zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, umieszczania
pieczatki (nadruku) okre$lajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesyiki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty
za ustuge, zgodnie z wymogami Wykonawcy.

2} nadania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych wynikajacych z przepisow okreslonych w pkt. 7 opisu przedmiotu
zamodwienia oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

3) nadania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé
przekazywanie przesylek ulozonych strong adresowa w tym samym kierunku:
rejestrowanych wg kolejnosci  wpisu w pocztowe] ksigzce nadawczej,
nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia, a ponadto:

a) dla przesylek rejestrowych - wpisanie kazde] przesytki pocztowej do
pocztowe] ksigzki nadawczej, sporzadzone] w dwdch egzemplarzach,
zktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawcze]

Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego



stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
b) dla przesylek nierejestrowanych ( zwyklych)  zestawienia ilosciowe
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bgdzie przeznaczony dla placowki nadawcze] Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ begdzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania dane] partii przesytek.
16. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
17. Opakowanie przesyfek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dosigpem osob
trzecich do jej zawartodci oraz powinno uniemozliwi¢ uszkodzenie przesylki w czasie
przemieszczania.
18. W przypadku przesylek nadawanych "za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy bedzie
uzywal drukdw "za potwierdzeniem odbioru" dostarczonych bezptatnie przez Wykonawceg oraz
drukéw wykonanych przez Zamawiajacego whasnym naktadem, odpowiadajacych wymogom
Kodeksu postepowania administracyjnego i Ordynacji Podatkowe]
19. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
"potwierdzenie odbioru" niezwiocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pézniej jednak,
niz w ciagu 7 dni od dnia dorgczenia.
20. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie
i/lub kar¢ umowna, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) i postanowieniami umowy o $wiadczenie ustug
pocztowych zawartej z Wykonawca,
21. Przedstawiciel Wykonawcy dorgcza przesylki osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub
miejscu pracy. Pisma moga byé¢ doreczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej,
jezeli przepisy szczegodlne nie stanowig inaczej. W razie niemoznosci dorgezenia pisma a takze
w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma w kazdym miejscu,
gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata, pismo dorgcza za pokwitowaniem

dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety si¢ oddania



pisma adresatowi. O dorgczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe,
wdrzwiach mieszkania. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo,
w tym terminie przesytka jest "awizowana" dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesylka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

22. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal w okresie realizacji
zamdwienia.... ...... .... * placowkami pocztowymi na terenie miasta Ostrowca
Swictokrzyskiego, czynnymi co najmniej od poniedzialku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, minimum 8 godzin dziennie.

23. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za usluge na
kazdej przesylce w postaci nadruku lub odcisku pieczgei wg wzoru dostarczonego przez
Wykonawcg.

24. Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé¢ zlecenia Wykonawcy innych ustug pocztowych
w zakresie przesylek nie wymienionych w formularzach cenowych. Podstawg rozliczen bgda
wtedy ceny zawarte w obowigzujgcym, w dacie przyjgcia przesytek, cenniku opiat
obowigzujacych u Wykonawcy.

25. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przepakowywanie przeznaczonych do nadania przesytek
krajowych 1 zagranicznych. Wyjatkiem beda przesylki uszkodzone, gdzie w celu
zabezpieczenia zawartosci dopuszcza sig zabezpieczenie w przezroczyste] folii.

26. Laczng nalezno$¢ za wykonanie w okresie obrachunkowym ustugi stanowi¢ bgdzie suma
opfat za przesylki faktycznie nadane w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do ilosci i wagi
na podstawie dokumentdw nadawczych i oddawczych. W przypadku przesylek, ktore nie sg
rejestrowane ilo$¢ przyjetych przesytek stwierdzona bgdzie na podstawie zestawienia
nadanych przesylek przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez Wykonawcg oraz ich

ewentualnych zwrotow. Okres rozliczeniowy optaty z dolu ustala si¢ na miesige kalendarzowy.

*iloéé placowek zaoferowanych w ofercie przstargowej



Faktury VAT z tytulu naleznosci beda dostarczane przez Wykonawcg w terminie 10 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego.

27. Przedstawiona w ponizszej tabeli " formularz cenowy" ilo$¢ i rodzaj przesylek w ramach
$wiadczonych ustug jest szacunkowa. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci podanych
przesylek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegad od ilosci
podanych w formularzach cenowych a ponadto nie moga przekroczyé lgcznej) kwoty brutto
przewidzianej przez Zamawiajacego na okres realizacji zamowienia. Wykonawca nie bedzie
dochodzit roszezen z tytulu zmian ilosci w trakeie realizacji zamdwienia.

28. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych,
chyba ze spowodowane jest ono dziataniem sit wyzszych.

29. Zamawiajacy dopuszcza zmiang ilosci przesylek, jak i ich rodzajow. llos¢ poszczegdlnych
rodzajow przesylek moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

30. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy uznaje miesiac kalendarzowy.

31. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilosci przesylek podanych
szacunkowo w Formularzu cenowym i z tego tytulu Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne

roszczenia.



	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008

