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PRZEWODNIK INTERESANTA

KARTA STANOWISKOWA KS-WMK-19
W sprawie
PRZEKSZTALCENIA Z MOCY PRAWA UZYTKOWANIA
WIECZYSTEGO WE WEASNOSC GRUNTOW ZABUDOWANYCH
NA CELE MIESZKANIOWE

I. W zakresie gruntéw zabudowanych budynkami mieszkalnymi, ktére po
dniu 1 stycznia 2019 r. zostaly oddane do uzytkowania

& Jezeli jeste$ uzytkownikiem wieczystym gruntu zabudowanego na cele mieszkaniowe i po
dniu 1 stycznia 2019 r. zgodnie z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego lub
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, budynek mieszkalny zostanie
oddany do uzytkowania w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,
prawo uzytkowania wieczystego tego gruntu przeksztalca sie w prawo wiasnosci z dniem
oddania budynku mieszkalnego do uzytkowania.

1. Od czego mam zaczaé ?
@ W Biurze Obslugi Interesanta, sala zielona stanowisko nr 3, nalezy zlozy¢ wniosek

o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego gruntdw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych
gruntéw. Tres¢ wniosku powinna zawierac:
a) wskazanie adresata wniosku,
b) dane osobowe dotychczasowego uzytkownika wieczystego nieruchomosci
(wnioskodawcy):
— imie i nazwisko
— imiona rodzicéw
—  Pesel
— adres do korespondencji
— nr telefonu kontaktowego
c) okreélenie nieruchomos$ci:
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— nr dziatki
— powierzchnia
— potozenie
— numer ksiegi wieczystej
d) podpis dotychczasowego uzytkownika wieczystego (wnioskodawcy).

@ Do wniosku dotychczasowy uzytkownik wieczysty zalacza kopie zawiadomienia
o zakonczeniu budowy z pieczecia wptywu do Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Ostrowcu Swietokrzyskim.

2. Czy bede musiat placié za zlozenie wniosku ? E@
& Whniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci 50,00 zt.

3. Jak dlugo musze czekad na zalatwienie sprawy? 8

& Cztery miesiace od dnia ztozenia wniosku.

4. W jaki spos6b sprawa zostanie zatatwiona ? @

@ W przedmiotowych sprawach wydawane s3 zaswiadczenia potwierdzajace
przeksztalcenie w trybie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo
wilasnosci tych gruntéw. Wydaje sie¢ odrebne zaswiadczenia dla nieruchomosci
stanowiacych catosé¢ gospodarcza, dla ktérych urzadzone sg rézne ksiegi wieczyste.

II. W zakresie gruntéw zabudowanych budynkami mieszkalnymi i innymi
budynkami niestuzagcymi do obstugi budynkéw mieszkalnych.

& Jezeli jeste§ uzytkownikiem wieczystym gruntu zabudowanego na cele mieszkaniowe,
na ktérym posadowione s3 réwniez inne budynki, ktére nie stuza do prawidlowego
i racjonalnego korzystania z budynkéw mieszkalnych, a ich powierzchnia uzytkowa
przekracza 30% powierzchni uzytkowej wszystkich budynkéw potozonych na tym gruncie,
przeksztatcenie prawa wuzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci
zabudowanej na cele mieszkaniowe nastepuje z dniem:

— zalozenia ksiegi wieczystej dla tej nieruchomosci,
— wylaczenia z istniejacej ksiegi wieczystej dziatki gruntu zabudowanej budynkami,
ktéore nie stuza do prawidlowego i racjonalnego korzystania z budynkéw
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mieszkalnych, a ich powierzchnia uzytkowa przekracza 30% powierzchni uzytkowe;j
wszystkich budynkéw potozonych na tym gruncie.

1. Od czego mam zaczaé ?
@ Nalezy w Sadzie Rejonowym w Ostrowcu Swietokrzyskim V Wydzial Ksiag

Wieczystych ul. Tadeusza Kosciuszki 1, ztozy¢ wniosek o zatozenie ksiegi wieczystej dla
nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe lub wniosek o wylaczenie
z istniejacej ksiegi wieczystej dziatki gruntu zabudowanej budynkami, ktére nie stuza do
prawidlowego i racjonalnego korzystania z budynkéw mieszkalnych, a ich
powierzchnia uzytkowa przekracza 30% powierzchni uzytkowej wszystkich budynkéw
potozonych na tym gruncie.

& Po zakonczeniu w/w postepowania wieczystoksiegowego nalezy w Biurze Obstugi
Interesanta, sala zielona stanowisko nr 3, zlozy¢ stosowne o$wiadczenie informujace
o ziszczeniu sie¢ przestanek do przeksztalcenia uzytkowania wieczystego we wlasnos¢
Z MocCy prawa.

Tre$¢ o$wiadczenia powinna zawieraé:
a) wskazanie adresata oswiadczenia,
b) dane osobowe dotychczasowego uzytkownika wieczystego nieruchomosci:
— imie i nazwisko
— imiona rodzicéw
— Pesel
— adres do korespondenc;ji
— nr telefonu kontaktowego
c) okreélenie nieruchomosci:
— nr dziatki
— powierzchnia
— polozenie
— numer ksiegi wieczystej
d) podpis dotychczasowego uzytkownika wieczystego.

@ Do o$wiadczenia dotychczasowy uzytkownik wieczysty w razie potrzeby zalacza
dokumenty potwierdzajace uprawnienie uzytkownika wieczystego lub jego spadkobiercy
do nieodptatnego przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo wiasnosci
tj. potwierdzajace wniesienie jednorazowo oplat rocznych za caly okres uzytkowania
wieczystego lub potwierdzajace nabycie prawa wieczystego uzytkowania nieruchomosci
w zamian za wywtlaszczenie lub przejecie nieruchomosci gruntowej na rzecz Skarbu
Panstwa przed dniem 5 grudnia 1990 r.

2. Czy bede musiat placi¢ za zlozenie wniosku ?
& Postepowanie prowadzonej jest z urzedu i nie podlega optacie skarbowe;j.
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@ Jezeli jednak chcialby$ zaswiadczenie potwierdzajace przeksztalcenie otrzymad szybciej,
organ moze je wyda¢ w blizszym terminie na Twéj wniosek — wowczas wniosek ten podlega
optacie skarbowej 50,00 zt.

3. Jak dtugo musze czekad na zatatwienie sprawy? 8
& Z urzedu — 12 miesiecy.
@ Na wniosek — cztery miesiace od dnia jego zlozenia.

4. W jaki spos6b sprawa zostanie zatatwiona ? @

@ W przedmiotowych sprawach wydawane s3 zaswiadczenia potwierdzajace
przeksztalcenie w trybie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa

uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo
wlasnosci tych gruntéw. Wydaje si¢ odrebne zaswiadczenia dla nieruchomosci
stanowiacych catos¢ gospodarcza, dla ktérych urzadzone s3 rézne ksiegi wieczyste.

ITI. W zakresie obowigzku wnoszenia oplaty za przeksztalcenie przez
nabywce nieruchomodci ,,przeksztatconej”

@ Jezeli nabyle§ nieruchomo$¢ obcigzona obowigzkiem wnoszenia optaty
przeksztalceniowej ustalonym w trybie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntéw (Dz.U. z 2022 r. poz. 1495 z pézn. zm.)
— jeste$ zobowigzany do wnoszenia tej oplaty przez okres pozostalty do konca sptaty
liczac od dnia przeksztalcenia. Oplate wnosi sie¢ raz w roku, w terminie do dnia
31 marca.

1. W jaki spos6b moge sprawdzi¢ czy nabyta przeze mmie nieruchomo$¢ jest

obcigzona obowiazkiem wnoszenia oplaty za przeksztatcenie? @

& W ksiedze wieczystej prowadzonej dla danej nieruchomosci, w dziale III wpisane jest

roszczenie z tytulu oplaty za przeksztalcenie. Z treécig elektronicznej ksiegi wieczystej
mozna zapozna¢ sie na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci:
WWww.ms.gov.pl.
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2. W jaki sposéb moge uzyska¢ informacje o wysokosci oplaty za przeksztatcenie i

_>
okresie pozostalym do jej wnoszenia? I

@ Nabyweca nieruchomosci, w terminie 30 dni od dnia nabycia, sktfada w Biurze Obstugi

Interesanta, sala zielona stanowisko nr 3, wniosek o wydanie zaswiadczenia
potwierdzajacego wysokosc i okres pozostaty do wnoszenia oplaty.
Tre$¢ wniosku powinna zawierac:
a) wskazanie adresata wniosku
b) dane osobowe wnioskodawcy:
- imie i nazwisko
- imiona rodzicow
- Pesel
- adres do korespondencji
- numer telefonu kontaktowego
c¢) okreslenie nieruchomosci:
- numer dziatki
- powierzchnia
- potozenie
- numer ksiegi wieczystej
- w przypadku odrebnej wlasnosci lokalu: adres i numer ksiegi wieczystej
d) podpis wnioskodawcy.
# Do wniosku nalezy dotaczy¢:
— kopie dokumentu potwierdzajacego tytul prawny do nieruchomosci (akt
notarialny, orzeczenie sadu itp.)
— o$wiadczenie o wykorzystywaniu / niewykorzystywaniu nieruchomosci
w dziatalnos$ci gospodarcze;.

3. Czy bede musiat ptaci¢ za zlozenie wniosku ?
@ Whniosek nie podlega optacie skarbowe;j.
Jezeli w imieniu nabywcy nieruchomosci, wniosek sklada pelnomocnik, oplacie

skarbowej podlega zlozenie dokumentu peilnomocnictwa — 17,00 zt (za wyjatkiem
sytuacji, w ktérej pelnomocnictwo zostalo udzielone matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu).

4. Jak dlugo musze czekad na zalatwienie sprawy?
@ 14 dni od dnia ztozenia wniosku.
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5. W jaki spos6b sprawa zostanie zatatwiona ?

& W przedmiotowych sprawach, na wniosek nabywcy nieruchomosci wydawane sa
zaswiadczenia potwierdzajace wysokos¢ i okres pozostalty do wnoszenia oplaty. Organ
moze wydaé¢ to zaswiadczenie z urzedu. Wydaje sie¢ odrebne zaswiadczenia dla
nieruchomosci stanowiagcych catos¢ gospodarcza, dla ktérych urzadzone sg rézne ksiegi

wieczyste.

@ Jezeli nabywca nieruchomosci nie zgadza sie z zawarta w zaswiadczeniu informacja
o wysokosci i okresie wnoszenia oplaty, moze zlozy¢ w terminie 2 miesiecy od dnia
doreczenia tego zaswiadczenia wniosek o ustalenie wysokosci lub okresu wnoszenia
oplaty, w drodze decyzji.

@ Obowigzek wnoszenia oplaty za przeksztalcenie obcigza nabywce nieruchomosci
poczawszy od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktédrym nastapito nabycie

&

IV. A czy to wszystko zgodne z prawem ? —
& Podstawe prawng stanowia przepisy:
— ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego

nieruchomoéci.

gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntow,
— ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,
— ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,
— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

V. Co jeszcze warto wiedzie¢?
& Wpis prawa wlasnoéci w ksiedze wieczystej:
— Zaswiadczenie potwierdzajace przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntéw

zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntéw stanowi
podstawe ujawnienia prawa wiasnosci w ksiedze wieczyste;j.

— Organ, ktéry wydat zaswiadczenie, przekazuje je do sadu wlasciwego do prowadzenia
ksiegi wieczystej w terminie 14 od dnia wydania zaswiadczenia.

— Sad dokonuje z urzedu wpiséw w ksiedze wieczystej: wlasnosci gruntu oraz wpisu
w dziale IIl roszczenia Gminy z tytulu optaty za przeksztalcenie w odniesieniu do
kazdoczesnego wiasciciela nieruchomosci.

— Wpisy w ksiedze wieczystej nie podlegaja optatom sadowym.

& Optata z tytutu przeksztatcenia:
— Przeksztalcenie nastepuje odptatnie. Optata za przeksztatcenie jest wnoszona przez okres

20 lat.
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— Wysoko$¢ optaty z tytutu przeksztalcenia oraz termin i sposéb jej wnoszenia okresla
zaswiadczenie.

— Wiasciciel gruntu, w kazdym czasie trwania obowigzku wnoszenia optaty moze zglosi¢
wlasciwemu organowi na piSmie zamiar jednorazowego jej wniesienia w kwocie
pozostatej
do sptaty (optata jednorazowa).

— Zgodnie z uchwata Nr 1X/12/2019 Rady Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia
21 lutego 2019 r. w sprawie warunkéw udzielania bonifikaty od optaty z tytutu
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntdw osoby fizyczne bedace wtascicielami
budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych lub lokali mieszkalnych oraz spétdzielnie
mieszkaniowe bedace wtascicielami budynkéw mieszkalnych lub lokali mieszkalnych
moga otrzymac bonifikate od oplaty za przeksztalcenie, w przypadku wniesienia tej
oplaty jednorazowo. Bonifikata wynosi:

e 60% - w przypadku, gdy oplata jednorazowa zostanie wniesiona w 2019 r.,
e 50% - w przypadku, gdy oplata jednorazowa zostanie wniesiona w 2020 r.,
e 40% - w przypadku, gdy optata jednorazowa zostanie wniesiona w 2021 r.,
e 30% - w przypadku, gdy optata jednorazowa zostanie wniesiona w 2022 r.,
e 20% - w przypadku, gdy optata jednorazowa zostanie wniesiona w 2023 r.,
e 10% - w przypadku, gdy oplata jednorazowa zostanie wniesiona w 2024 r.

— Osoby bedace wtascicielami budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych lub lokali
mieszkalnych moga wystapi¢ z wnioskiem o bonifikate, o ktérej mowa w art. 9a ust. 1
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntéw.

— Po wniesieniu wszystkich optat albo optaty jednorazowej wilasciwy organ wydaje
z urzedu zaswiadczenie o wniesieniu oplat lub optaty jednorazowej, ktore wiasciciel
gruntu zalgcza do wniosku o wykreslenie w dziale III ksiegi wieczystej wpisu roszczenia
o optate. Od wniosku o wykreslenie wpisu pobiera si¢ optate stata w wysokosci 250,00 zt

(w przypadku wniesienia oplaty jednorazowej) badz 75,00 zt (w pozostaltych
przypadkach).

* X x

*
* RODO *

V1. Klauzula informacyjna RODO  IEES
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. Nr 119 z 4 maja 2016 r.,
s.1, ze zm.) - dalej: ,RODQO” informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego dzialajacy przy pomocy Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
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6)

7)

8)

9)

z siedziba mieszczaca sie pod adresem: 27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Jana
Glogowskiego 3/5, tel. +48 41 26 72 100 — zwany dalej ,,Administratorem”.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie¢ Pani/Pan
kontaktowaé, we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl badz
pisemnie na adres Administratora, podany w pkt 1.

Pani/ Pana dane osobowe podlegaja przetwarzaniu jako niezbedne do wypeinienia
obowigzku prawnego Administratora — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, w celu
wykonania zadan publicznych wskazanych, w szczegélnosci, w ustawie z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, przy czym dane w postaci numeru telefonu i adresu
e-mail podlegaja przetwarzaniu na podstawie Pani/Pana zgody (ich podanie jest
dobrowolne) — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu ufatwienia kontaktu w sprawie, przy
czym ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajgcym - osobom
fizycznym lub prawnym, organom publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, ktére
przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
wskazanego w pkt 3, z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych przez
ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach, akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa, w szczeg6lnosci administracyjnego.
W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu prawo zadania od Administratora dostepu do, dotyczacych
Pani/Pana, danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych - w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa ochrony
danych osobowych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, ktérej
dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania, z zastrzezeniem danych kontaktowych
(numer telefonu, adres e-mail), ktédrych podanie jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych wymaganych ustawa moze by¢ brak mozliwosci realizacji Pani/Pana
uprawnien, zwigzanych z celem przetwarzania danych.

W Pani/Pana przypadku dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
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