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PRZEWODNIK INTERESANTA

KARTA STANOWISKOWA KS-WMK-3
W sprawie
WYDANIA ZASWIADCZENIA O NUMERZE
PORZADKOWYM/ADRESIE NIERUCHOMOSCI

1. Od czego mam zaczaé ?
& Nalezy w Biurze Obstugi Interesanta, sala zielona stanowisko nr 3 ztozy¢ wniosek.

2. Ile za to bede musiat ptacié ? E@

& WNIOSEK NIE PODLEGA OPEACIE SKARBOWE]
& Optata skarbowa od wydanego zaswiadczenia wynosi - 17,00 zi.

& W przypadku gdy wnioskodawca dziala przez pelnomocnika od zlozenia dokumentu
stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub
kopii optata skarbowa wynosi 17,00 zt (z wylaczeniem pelnomocnictwa udzielanego
malzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot
zwolniony z optaty skarbowej).

@ OPLATE SKARBOWA NALEZY UISCIC Z CHWILA ZEOZENIA WNIOSKU. DOWOD
WPLATY NALEZY DOEACZYC DO WNIOSKU.

3. Jak dtugo musze czekad na zaswiadczenie ? 8

@ Zaswiadczenie zostanie wydane w terminie 7 dni od daty zlozenia prawidiowo

wypetnionego wniosku,
& W przypadku opéznienn z winy wnioskodawcy lub z przyczyn niezaleznych, termin
zalatwienia sprawy moze sie przedtuzy¢, o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony.
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4. W jaki spos6b mam odebraé zaswiadczenie ?
& Zaswiadczenie zostanie wydane wnioskodawcy lub przestane poczta.

&

5. A czy to wszystko zgodne z prawem ? =
@ Przepisy regulujagce wydawanie zaswiadczent mozna znalez¢ w art. 217 — 220 ustawy

z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego,
& Przepisy regulujace wysokos¢ optaty skarbowej zawarte s3 w zalaczniku do ustawy
z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j.

6. O czym jeszcze musze pamietac ? =
@ Organ administracji publicznej w drodze postanowienia (w tym przypadku Urzad Miasta

w Ostrowcu Sw.) moze odmoéwi¢ wydania za$wiadczenia badz zaswiadczenia
o treéci zadanej przez wnioskodawce; na postanowienie to stuzy wnioskodawcy
zazalenie.

7. A jedli sie z tym wszystkim nie zgadzam ? Q

® Na niezalatwienie sprawy we wlasciwym terminie wnioskodawcy stluzy skarga do

Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach.

* X %
* *
* RODO »

8. Klauzula informacyjna RODO IEEE
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
Nr 119 z 4 maja 2016 1., s.1, ze zm.) - dalej: ,RODQO” informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego dziatajacy przy pomocy Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
z siedziba mieszczaca sie pod adresem: 27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Jana
Glogowskiego 3/5, tel. +48 41 26 72 100 — zwany dalej ,,Administratorem”.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
kontaktowaé, we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
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4)

za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl badz
pisemnie na adres Administratora, podany w pkt 1.

Pani/ Pana dane osobowe podlegaja przetwarzaniu jako niezbedne do wypelnienia
obowigzku prawnego Administratora — na podstawie art. 6 ust. 1lit. ¢) RODO, w celu
wykonania zadan publicznych wskazanych, w szczegdélnosci, w ustawie z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, przy czym dane w postaci numeru telefonu i adresu
e-mail podlegaja przetwarzaniu na podstawie Pani/Pana zgody (ich podanie jest
dobrowolne) — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu utatwienia kontaktu w sprawie, przy
czym ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym — osobom
fizycznym lub prawnym, organom publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, ktdre
przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
wskazanego w pkt 3, z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych przez
ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach, akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa, w szczeg6lnosci administracyjnego.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu prawo zadania od Administratora dostepu do, dotyczacych
Pani/Pana, danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych - w zakresie i na zasadach okres§lonych przepisami prawa ochrony
danych osobowych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, ktérej
dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania, z zastrzezeniem danych kontaktowych
(numer telefonu, adres e-mail), ktérych podanie jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych wymaganych ustawa moze by¢ brak mozliwosci realizacji Pani/Pana
uprawnien, zwigzanych z celem przetwarzania danych.

W Pani/Pana przypadku dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
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