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PRZEWODNIK INTERESANTA

KARTA STANOWISKOWA KS-WMK-1
W sprawie
O PODZIAL. NIERUCHOMOSCI

1. Od czego mam zaczgé ?

< nalezy w Biurze Obstugi Interesanta, sala zielona stanowisko nr 3, zlozy¢

wypetniony wniosek,
< do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) jezeli podzialu dokonuje sie zgodnie z ustaleniami planu miejscowego:

— dokumenty stwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci - aktualny odpis
z ksiegi wieczystej wydany przez Centralng Informacje Ksigg Wieczystych
(np. ekspozytura przy Wydziale Ksiag Wieczystych w Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Tadeusza Kosciuszki 1) lub samodzielnie wydrukowany odpis z ksiegi
wieczystej za posrednictwem systemu teleinformatycznego posiadajacy cechy
umozliwiajace jego weryfikacje z danymi zawartymi w centralnej bazie danych
ksigg wieczystych albo oswiadczenie wnioskodawcy przedstawiajace aktualny
stan wpisow w ksiedze wieczystej zatozonej dla nieruchomosci objetej wnioskiem
wraz ze wskazaniem numeru ksiegi, skltadane pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

— wypis z katastru nieruchomosci i kopie mapy katastralnej — wydaje Wydziat
Geodezji Kartografii Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami Starostwa
Powiatowego, Ostrowiec Swietokrzyski ul. Adama Wardyriskiego 1.

— wstepny projekt podziatu nieruchomosci (minimum 2 egzemplarze) wykonuje
geodeta uprawniony,

— jezeli przedmiotem podzialu jest nieruchomo$¢ zabudowana, a podziat
powodowatby takze podziat budynku nalezy przedstawi¢ rzuty poszczegdlnych
kondygnacji budynku z zaznaczona granica podziatu przechodzaca przez linie
$cian oddzielen przeciwpozarowych na catej wysokosci budynku. Linie podziatu
na dokumentacji projektowej budynku projektuje geodeta uprawniony

wykonujacy podziat.
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— Jezeli nieruchomos¢ jest objeta wspotwiasnoscia lub wspdtuzytkowaniem

wieczystym, podziatu mozna dokona¢ na wniosek podpisany przez
wszystkich wspdétwlascicieli badz wspétuzytkownikéw wieczystych —dzielonej
nieruchomosci.

2) w razie braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego:

decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu jezeli byla wydana
przed dniem ztozenia wniosku o podziat, obowigzujaca w dniu zlozenia wniosku,
dokumenty stwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci - aktualny odpis
z ksiegi wieczystej wydany przez Centralng Informacje Ksiag Wieczystych
(np. ekspozytura przy Wydziale Ksiag Wieczystych w Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Tadeusza Kosciuszki 1) lub samodzielnie wydrukowany odpis z ksiegi
wieczystej za posrednictwem systemu teleinformatycznego posiadajacy cechy
umozliwiajace jego weryfikacje z danymi zawartymi w centralnej bazie danych
ksigg wieczystych albo oswiadczenie wnioskodawcy przedstawiajace aktualny
stan wpiséw w ksiedze wieczystej zalozonej dla nieruchomosci objetej wnioskiem
wraz ze wskazaniem numeru ksiegi, sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie falszywych zeznan,

wypis z katastru nieruchomosci i kopie mapy katastralnej - wydaje Wydziat
Geodezji Kartografii Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami Starostwa
Powiatowego, Ostrowiec Swietokrzyski ul. Adama Wardyriskiego 1,

wstepny projekt podziatlu nieruchomosci (minimum 2 egzemplarze) wykonuje
geodeta uprawniony,

jezeli przedmiotem podzialu jest nieruchomo$é zabudowana, a podziat
powodowatby takze podzial budynku, nalezy przedstawi¢ rzuty poszczegdlnych
kondygnacji budynku z zaznaczona granica podzialu przechodzaca przez linie
$cian oddzielenn przeciwpozarowych na catej wysokosci budynku. Linie podziatu
na dokumentacji projektowej budynku projektuje  geodeta uprawniony
wykonujacy podziat,

jezeli nieruchomo$¢ jest objeta wspotwlasnoscia lub wspdtuzytkowaniem
wieczystym, podzialu mozna dokona¢ na wniosek podpisany przez
wszystkich wspotwlascicieli badz wspétuzytkownikdw wieczystych —dzielonej
nieruchomosci.

3) jezeli podziatu dokonuje si¢ niezaleznie od ustalert planu miejscowego a w przypadku
braku planu niezaleznie od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
(art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomosciami) w celu m.in.:

a) zniesienia wspdtwlasnosci nieruchomosci zabudowanej co najmniej dwoma

budynkami, wzniesionymi na podstawie pozwolenia na budowe, jezeli podziat ma
polega¢ na wydzieleniu dla poszczegdlnych wspdétwlascicieli wskazanych
we wspOlnym wniosku, budynkéw wraz z dziatkami gruntu niezbednymi do
prawidlowego korzystania z tych budynkéw:
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dokumenty stwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci - aktualny odpis
z ksiegi wieczystej wydany przez Centralng Informacje Ksiagg Wieczystych
(np. ekspozytura przy Wydziale Ksiag Wieczystych w  Ostrowcu
Swietokrzyskim ul. Tadeusza Ko$ciuszki 1) lub samodzielnie wydrukowany
odpis z ksiegi wieczystej za posrednictwem systemu teleinformatycznego
posiadajacy cechy umozliwiajace jego weryfikacje z danymi zawartymi
w centralnej bazie danych ksiag wieczystych albo oswiadczenie wnioskodawcy
przedstawiajace aktualny stan wpisow w ksiedze wieczystej zalozonej dla
nieruchomosci objetej wnioskiem wraz ze wskazaniem numeru ksiegi,
sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych
zeznan.

wypis z katastru nieruchomosci i kopie mapy katastralnej — wydaje Wydziat
Geodezji Kartografii Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami Starostwa
Powiatowego, Ostrowiec Swietokrzyski ul. Adama Wardyriskiego 1,

protokot z przyjecia granic nieruchomosci,

wykaz zmian gruntowych,

wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dzialek gruntu w katastrze
nieruchomosci jest inne niz w ksiedze wieczystej,

mapa z projektem podziaty,

pozwolenia na budowe budynkéw zlokalizowanych na nieruchomosci,
wniosek winien zosta¢ podpisany przez — wszystkich wspotwlascicieli
nieruchomosci.

b) wydzielenia dziatki budowlanej niezbednej do korzystania z budynku
mieszkalnego:

dokumenty stwierdzajace tytul prawny do nieruchomos$ci — aktualny odpis
z ksiegi wieczystej wydany przez Centralng Informacje Ksiagg Wieczystych
(np. ekspozytura przy Wydziale Ksigg Wieczystych w Ostrowcu
Swietokrzyskim ul. Tadeusza Kosciuszki 1) lub samodzielnie wydrukowany
odpis z ksiegi wieczystej za posrednictwem systemu teleinformatycznego
posiadajacy cechy umozliwiajace jego weryfikacje z danymi zawartymi
w centralnej bazie danych ksigg wieczystych albo o$wiadczenie wnioskodawcy
przedstawiajace aktualny stan wpisow w ksiedze wieczystej zalozonej dla
nieruchomosci objetej wnioskiem wraz ze wskazaniem numeru ksiegi,
sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych
zeznan,

wypis z katastru nieruchomosci i kopie mapy katastralnej — wydaje Wydziat
Geodezji Kartografii Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa
Powiatowego, Ostrowiec Swietokrzyski ul. Adama Wardyriskiego 1,

protokoét z przyjecia granic nieruchomosci,

wykaz zmian gruntowych,

wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dzialek gruntu w katastrze
nieruchomosci jest inne niz w ksiedze wieczystej,
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— mapa z projektem podziatu,

— jezeli nieruchomos¢ jest objeta wspotwlasnoscia lub wspétuzytkowaniem
wieczystym, podzialu mozna dokona¢ na wniosek  podpisany przez
wszystkich wspdtwlascicieli badz wspotuzytkownikéw wieczystych dzielonej
nieruchomosdci,

— opinia budowlana, czy projektowana do wydzielenia dziatka spetnia warunki
dziatki budowlanej, niezbednej do korzystania z budynku mieszkalnego,
w mys$l przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomos$ciami.

2. Ile za to bede musiat placié ? E@

& WNIOSEK NIE PODLEGA OPLACIE SKARBOWE]

3. Jak dtugo musze czekad na decyzje ? 8

< W pierwszym etapie - w terminie 30 dni od daty zlozenia przez wnioskodawce

kompletu dokumentéw (wniosek wraz wymaganymi dokumentami) zostanie wydane
przez Wydzial Planowania i Rozwoju postanowienie opiniujgce wstepny projekt
podziatu nieruchomosci.

< Pozytywna opinia stanowi podstawe do opracowania projektu podziatu przez geodete
uprawnionego posiadajacego uprawnienia zawodowe z zakresu dotyczacego
rozgraniczen i podzialéw nieruchomosci (gruntéw) oraz sporzadzania dokumentacji
do celé6w prawnych.

< W terminie 3 miesiecy od dnia, w ktérym postanowienie opiniujace wstepny projekt
podziatu stato sie ostateczne nalezy uzupelic¢ wniosek o podziat nieruchomosci przez
dostarczenie do Biura Obstugi Interesanta, sala zielona stanowisko nr 3, nastepujacych
dokumentow:

— protokét z przyjecia granic nieruchomosci
— wykaz zmian gruntowych
— wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze
nieruchomosci jest inne niz w ksiedze wieczystej
— mapa z projektem podziatu.
Powyzsze dokumenty powinny by¢ przyjete do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego.

« Decyzja zatwierdzajagca podzial zostanie wydana w terminie 30 dni od daty
uzupelnienia wniosku poprzez ztozenie przez wnioskodawce w/w dokumentéw.

“ W przypadku opdznient z winy wnioskodawcy lub z przyczyn niezaleznych, termin
zalatwienia sprawy moze sie przedluzy¢, o czym wnioskodawca zostanie
powiadomiony.

" Jezeli podzial nastepuje niezaleznie od ustalenn planu miejscowego a w przypadku
braku planu niezaleznie od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
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terenu (art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomosciami) w terminie 30 dni wydana
zostanie decyzja zatwierdzajgca podzial (bez wydawania postanowienia opiniujgcego
wstepny projekt podziatu nieruchomosci).

4. W jaki sposéb mam odebraé decyzje ?
< Decyzja zostanie wydana wnioskodawcy w Biurze Obstugi Interesanta, sala zielona

stanowisko nr 3 lub przestana poczta.

5. A czy to wszystko zgodne z prawem ? =
@ Zawarto$¢ wniosku okre$laja przepisy ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce

nieruchomos$ciami.

6. A jedli sie z tym wszystkim nie zgadzam ? q;

< Whnioskodawcy stuzy prawo wniesienia zazalenia do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem Prezydenta Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego na postanowienie opiniujace wstepny projekt podzialu w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania.

® Whnioskodawcy stluzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Kielcach za posrednictwem Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego od
decyzji zatwierdzajacej podzial w terminie 14-tu dni od dnia jej otrzymania.

7. Informacja @

@ Zgodnie z art. 98a ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami, jezeli w wyniku podziatu nieruchomosci, dokonanego na wniosek

wladciciela lub uzytkownika wieczystego, wzroénie jej warto$¢, Prezydent Miasta
Ostrowca Sw. moze ustali¢ w drodze decyzji oplate adiacencka z tego tytutu.
Ustalenie opfaty adiacenckiej moze nastapi¢ w terminie 3 lat od dnia, w ktérym
decyzja zatwierdzajaca podziat stanie sie ostateczna.

* X %

* *
* RODO *

8. Klauzula informacyjna RODO SN
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
Nr 119 z 4 maja 2016 1., s.1, ze zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:
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1)

4)

7)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego dzialajacy przy pomocy Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
z siedziba mieszczaca sie pod adresem: 27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Jana
Glogowskiego 3/5, tel. +48 41 26 72 100 — zwany dalej ,,Administratorem”.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
kontaktowaé, we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl badz
pisemnie na adres Administratora, podany w pkt 1.

Pani/ Pana dane osobowe podlegaja przetwarzaniu jako niezbedne do wypelnienia
obowiazku prawnego Administratora — na podstawie art. 6 ust. 11lit. ¢) RODO, w celu
wykonania zadan publicznych wskazanych, w szczegdélnosci, w ustawie z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, przy czym dane w postaci numeru telefonu i adresu
e-mail podlegaja przetwarzaniu na podstawie Pani/Pana zgody (ich podanie jest
dobrowolne) — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu ulatwienia kontaktu w sprawie, przy
czym ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym — osobom
fizycznym lub prawnym, organom publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, ktdre
przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
wskazanego w pkt 3, z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych przez
ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa, w szczeg6lnosci administracyjnego.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu prawo zadania od Administratora dostepu do, dotyczacych
Pani/Pana, danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych - w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa ochrony
danych osobowych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, ktérej
dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania, z zastrzezeniem danych kontaktowych
(numer telefonu, adres e-mail), ktérych podanie jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych wymaganych ustawa moze by¢ brak mozliwosci realizacji Pani/Pana
uprawnien, zwigzanych z celem przetwarzania danych.

W Pani/Pana przypadku dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

Urzgd Miasta fel.: 41 26 72 100
ul. J. Gtogowskiego 3/5 fax.: 41 2672 110

27-400 Ostrowiec Swietokrzyski www.um.ostrowiec.pl



