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PLAN AUDYTU NA ROK 2023

I. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego.

Ze wzgledu na wysoko$¢ dochodéw i wydatkéw, Gmina Ostrowiec Swietokrzyski,
w my$l art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(dalej wofp.), okredlajacego prog, po przekroczeniu ktérego jednostka sektora finansow
publicznych jest zobowigzang do prowadzenia audytu wewngtrznego (aktualnie 40.000 tys. z1).
Zgodnie natomiast z art. 278 ust. 3 u.of.p. audyt wewngtrzny moze by¢ prowadzony przez
ustugodawcee, jezeli ujeta w uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego kwota
dochodéw 1 przychodéw oraz kwota wydatkéw i rozchodéw jest nizsza niz 100.000 tys. zt.
W pozostalych przypadkach, na postawie art. 277 ust. 1 u.of.p. w jednostkach, o ktérych mowa
w art. 274 ust. 1-6 u.ofp. tworzy si¢ wieloosobowe lub jednoosobowe komérki audytu
wewnetrznego. W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego komorke audytu
wewngtrznego tworzy si¢ w urzedzie tej jednostki (urzad gminy, starostwo powiatowe, urzad
miasta, urzad marszatkowski).

Urzad Miasta Ostrowca S'Wit;tokrzyskiego jest instytucja, w ktérej zatrudniony jest
audytor wewngtrzny oraz instytucja nadrzedna w stosunku do jednostek sektora finanséw
publicznych podleglych Gminie takich jak: zaklady budzetowe, instytucje kultury i jednostki
budzetowe. Audyt w tych jednostkach przeprowadza Audytor wewngtrzny zatrudniony
w jednostce nadrzedne;.

SzczegOlowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy stanowi Zalgcznik nr 1 do Planu.

Audyt wewngtrzny, zgodnie z art. 272 ust. 1 u.ofp. jest dzialalno$cig niezalezna
i obiektywng, ktdrej celem jest wspieranie (...) kierownika jednostki w realizacji celéw i zadan
przez systematyczng oceng kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze.

Przez kontrol¢ zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych, zgodnie
zart. 68 ust. 1 (u.of.p.), nalezy rozumie¢ ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji
celow i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

Audyt wewngtrzny zgodnie art. 283 u.of.p. przeprowadza si¢ na podstawie rocznego planu
audytu wewngtrznego, zwanego dalej "planem audytu". W uzasadnionych przypadkach audyt
wewngtrzny moze by¢ przeprowadzony poza planem w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta.
Uwzglgdniajgce specyfike Urzedu i jednostek podlegtych Gminie zaplanowano rezerwe czasowa
w ilodci 18 dni na tego typu czynnosci.

Do konca roku Audytor wewnetrzny w porozumieniu z kierownikiem jednostki przygotowuje na
podstawie analizy ryzyka plan audytu na nastgpny rok.

Stanowisko do spraw Audytu Wewngtrznego nie posiada wilasnego budzetu. Obstuga
finansowa realizowana jest przez Wydziat Finansowy w ramach $rodkéw zaplanowanych przez
Wydzial Organizacyjno-Prawny Urzedu Miasta.



IV etap analizy — wskazanie obszaréw o najwiekszym ryzyku

Zgodnie z przeprowadzong analizg ryzyka (zalacznik nr 3 — matryca ryzyka), w tabeli
ponizej wskazano obszary, ktére uzyskaly wysoki poziom ryzyka. W przedmiotowych
obszarach przeprowadzone zostang w 2023 roku zadania zapewniajgce w celu dostarczenia
niezaleznej 1 obiektywnej oceny funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w audytowanych
jednostkach.

Ocena Poziom
Obszar audytu Obszar ryzyka :;’:;:;" fvyz';;m
w % obszarze
System okreslania i wyznaczania celéw i zadan 60 Wysoki
Identyfikacja, analiza i zarzadzanie ryzykiem
Kontrola zwigzanym  z realizacja wyznaczonych celéw 60 Wysoki
1 zadan
zarzgdcza
Dokumentacja procesu zarzadzania ryzykiem
i wykonania miernikéw realizacji celéw i zadan na 60 Wysoki
[ 1 IT poziomie kontroli
Lt Polityka bezpieczenstwa i procedury wewnetrzne Wysoki
Be.zpleczens.t.w i zgodne z wymaganiami okreslonymi w RODO i
informacji .
i Procedury zarzadzania ryzykiem 57 Wysoki
ochrona danych / : § i
28abow Y Inwentaryzacja zasobdw, zarzgdzanie aktywami Wysoki
ych ; : 62
jednostki
Aktualno$¢ przepisbw prawa wewnetrznego oraz 55 Wysoki
dostep do nich pracownikéw
Zarzgdzani g ; -
B e Delegowanie uprawnien 55 Wysoki
Akta osobowe, zakresy czynno$ci 55 Wysoki
informacja Aktualno$¢ prowadzenia Biuletynu Informac;ji 57 Wysoki
i Publicznej
komunikacja | Skargi i wnioski 59 | Wysoki
Koszty i wydatki, przychody i dochody 58 Wysoki
Kompletnos¢ i rzetelno$¢ dokumentéw dotyczacych 57 Wysoki
operacji gospodarczych i finansowych
Finanse . -
Rachunkowos¢ i sprawozdawczo$é 56 Wysoki
Zamowienia publiczne 56 Wysoki
Windykacja i umorzenia 56 Wysoki
Gospodarowanie | EWidencja majatku oraz jego inwentaryzacja 58 Wysoki
majatkiem Inwestycje i remonty 56 Wysoki




V etap analizy — wskazanie zasobéw osobowych

Plan audytu wewngtrznego na rok 2023 opracowano w oparciu o zalozenie, ze czynnosci
audytowe z zakresu audytu wewngtrznego beda realizowane przez jednego audytora
wewnetrznego, zatrudnionego na samodzielnym stanowisku ds. audytu wewngtrznego
podlegtym bezposrednio Prezydentowi Miasta.

Obowiazki te begdzie wykonywal w wymiarze pelnego etatu Audytor wewngtrzny, ktory
zlozyt z wynikiem pozytywnym egzamin przed Komisja powolang przez Ministra Finanséw
1 uzyskal stosowne zaswiadczenia Ministra Finanséw. (Zaswiadczenie MF Nr 518/2004)

Rozliczenie ilosci dni roboczych z podzialem na zadania planowane w roku 2023
przedstawia ponizsze zestawienie:

. Liczba dni pracy "
Lp. Zadania AW (% Badbirdintheh) Uwagi

Przeprowadzanie zadan audytowych
(zapewniajacych)

2. |Czynnosci doradcze

Przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych
oraz monitorowanie dzialan podjetych w celu
3. |realizacji zalecen z przeprowadzonych zadan
audytowych po uptywie ustalonego terminu
ich realizacji

Czynnosci organizacyjne, w tym planowanie,
4. | sprawozdawczos¢, opracowanie technik
audytowych samoocena

5. | Szkolenia/Samoksztalcenie

6. | Urlopy/czas dostepny

7. | Inne dzialania, w tym rezerwa czasowa

Ilos¢ dni roboczych

Ogolem planowana ilo$¢ dni roboczych w roku 2023250

Jak wynika z danych uj¢tych w powyzszej tabeli, planowane wykorzystanie czasu pracy na
realizacj¢ zadan audytowych, obliczone wedtug niezaleznego kryterium wykorzystania budzetu
czasu pracy w stosunku do czasu dysponowanego ogélem, wynosi w roku 2023 — 77,60%
dostepnego budzetu czasu (pozycje zaznaczone w tabeli szarym wypeknieniem).



3. Planowane tematy audytu wewnetrznego w 2023 roku.
3.1 Planowane zadania zapewniajace.

Przez zadania zapewniajgce nalezy rozumie¢ zespdl dzialan podejmowanych w celu
dostarczenia niezaleznej 1 obiektywnej oceny kierownikowi jednostki, dotyczacej
w szczegblnosci adekwatnos$ci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w jednostce
poprzez systematyczng oceng kontroli zarzadczej oraz czynnos$ci doradcze zgodnie z definicja
audytu wewnetrznego okreélong w art. 272 Ustawy z 27.08.2009r. o finansach publicznych.

Na rok 2023 wytypowano nastgpujace jednostki:

Jednostki wytypowane do Planiowani Planowany czas
realizacji zadan liczba 0s6b przeprowadzenia Przyktadowe obszary do audytu
L :
p- zapewniajacych przeprowadzajgcych zadania w 2023 roku (*)
w wybranych obszarach | Zadanie (w etatach) | (w osobodniach)
e System okre$lania i wyznaczania celo6w
¢ NS i zadan,

I | Straz Miejska ! 19 e Identyfikacja, analiza i zarzadzanie
ryzykiem zwigzanym z realizacja
wyznaczonych celow i zadan,

. ¢ Dokumentacja zarzagdzania ryzykiem oraz

2. Publiczna Szkola 1 19 wykonania miernikéw realizacji celow

Podstawowa Nr 10 i zadan na I i I poziomie kontroli,

e Polityka bezpieczenstwa i procedury

wewngtrzne zgodne z wymaganiami
Publiczna Szkola okreslonymi w RODO,

Podstawowa Nr 14 e Procedury zarzadzania ryzykiem,
¢ Inwentaryzacja zasobow, zarzadzanie

aktywami jednostki,
e Aktualno$¢ przepiséw prawa
Miejska Biblioteka wewngetrznego oraz dostep do nigh,
Akta osobowe, zakresy czynno$ci,
Delegowanie uprawnier,
Aktualno$¢ prowadzenia strony BIP,
Skargi i wnioski,

Publiczna

Kompletno$¢ i rzetelno$¢ dokumentéw dot
Biuro Wystaw operacji gospodarczych i finansowych,
Rachunkowo$¢ i sprawozdawczosé
Artystycznych .
e Windykacja i umorzenia,
Zamowienia publiczne,

Ewidencja majatku oraz inwentaryzacja,
Inwestycje i remonty.

Razem 97

Audytor wewngtrzny powinien dazy¢ do objgcia audytem zasadniczych systemow
(1stotnych obszarow ryzyka w ramach tych system6w) co najmniej raz na pigé lat. Z uwagi na to
priorytetem przy wyborze jednostek byla takze data ostatniego audytu (w Zalgczniku nr 1 do
Planu, zaznaczono szarym wypelnieniem jednostki, w ktérych audyt przeprowadzony byt w roku
2019 1 wezesniej).

*) Analizowane w poszczegdlnych jednostkach obszary beda ustalane i uzgadniane kazdorazowo
z kierownikiem jednostki w trakcje przegladu wstepnego przed sporzadzeniem programu
zadania audytowego.



3.2. Planowane czynnosci doradcze.

Zgodnie z § 22 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04.09.2015 w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu, audytor wewn¢trzny moze
wykonywaé czynnosci doradcze stuzace wspieraniu kierownika jednostki w realizacji celow
i zadan.

Z uwagi na fakt, iz nie da si¢ doktadnie zaplanowac¢ jednostek, ktérym bgda potrzebne czynnosci
doradcze, w planie uj¢to jedynie przewidywany okres przeprowadzania takich czynnosci.

Planowana liczba 0séb przeprowadzajacych Planowany czas przeprowadzenia Uiwast
czynnosci doradcze (w etatach) czynno$ci doradczych (w osobodniach) g
1 5

4. Planowane czynnoS$ci sprawdzajace oraz monitorowanie realizacji zalecen.

Tres¢ zapisu ujetego w § 20 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04.09.2015
w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu wskazuje na
koniecznos¢ monitorowania przez audytora wewnetrznego realizacji zalecen wydanych w trakcie
przeprowadzania zadan audytowych. Dodatkowo zgodnie z § 21 ust. 1 i 2 przywotanego powyzej
dokumentu audytor wewngetrzny po uplywie termindéw wdrozenia zalecen przeprowadza czynnosci
sprawdzajace, a wyniki czynno$ci sprawdzajacych audytor wewnetrzny przedstawia w notatce
informacyjnej kierownikowi jednostki i audytowanemu. W roku 2022 z powodu absencji chorobowej
audytora (56 dni) nie zostaly zrealizowane planowane czynnos$ci sprawdzajace w 3 jednostkach
(PP Nr 11, PP Nr 12 1 PP Nr 15). Jednostki te uj¢to w planie na rok 2023. W tabeli ponizej ujeto
Jednostki oraz czas planowany na wykonanie czynno$ci sprawdzajacych realizacj¢ zalecen wydanych
w trakcie przeprowadzonych zadan audytowych zapewniajacych przeprowadzonych w roku 2021
12022:

— e
1. | Publiczne Przedszkole Nr 11 5
2. | Publiczne Przedszkole Nr 12 5
3. | Publiczne Przedszkole Nr 15 5
4. | Publiczne Przedszkole Nr 5 5
5. | Publiczne Przedszkole Nr 19 5
6. | Centrum Ksztalcenia Ustawicznego 6
7. | Miejskie Centrum Kultury 10
8. | Publiczna Szkota Podstawowa nr 5 5
Razem 46

Plan audytu na 2023 rok sporzadzono dnia 30 grudnia 2022 r.

(pieczatka i podpis Audytora wewnetrznego)
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