Zarzadzenie nr V/454/2022
Prezydenta Miasta Ostrowca Swi¢tokrzyskiego
z dnia 8 listopada 2022 r.

W sprawie: inwentaryzacji rocznej w kasach Urzedu Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
(tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 217 z pozn.zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna, zwang dalej ,,Komisja” w sktadzie:
1) Przewodniczgca — Malgorzata Kostepska,
2) Czionek — Agnieszka Grabowska,
3) Czionek — Joanna Majewska.

§ 2. Komisja dokona inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2022 r. znajdujacych si¢
w kasach Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego:
1) srodkoéw pienigznych,
2) drukow Scistego zarachowania przechowywanych w kasie.

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury na oddzielnych
protokotach wg o0s6b materialnie odpowiedzialnych z uwzglgdnieniem rodzajow
sporzadzanych raportow kasowych - w dniu 30 grudnia 2022 r. po zakonczeniu
przeprowadzania operacji pieni¢znych.

§ 4. Spisu nalezy dokona¢ na druku protokolu bedacym zatacznikiem
Nr 5 do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej.

§ 5. Do protokotu, o ktorym mowa w § 4, nalezy dotaczy¢ oswiadczenie kasjerek
na druku bedagcym zatgcznikiem Nr 6 do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej.

§ 6. Przewodniczaca ~ Komisji ~ zobowigzuje  do  sporzadzenia  rozliczenia
poinwentaryzacyjnego zgodnie z zalgcznikiem Nr 7 do Instrukcji w sprawie gospodarki
kasowej.

§ 7. Zobowiagzuj¢ Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania okreslonych w Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci
za powierzone mienie stanowigcej Zatagcznik nr 3  do Zarzadzenia
Nr 1V/580/2015r. Prezydenta Miasta Ostrowca Swictokrzyskiego z dnia
27 pazdziernika 2015r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa w Urzedzie Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazanie Skarbnikowi Miasta rozliczenia wraz z kompletng dokumentacja
inwentaryzacyjna w terminie do 13 stycznia 2023r.



§ 8. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Zobowigzuj¢ Skarbnika Miasta do wprowadzenia ewentualnych rdznic
ujawnionych w toku inwentaryzacji do ksiag rachunkowych 2022 roku.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

L Prezydent Miasta
2 Ostrowca Swietokrzyskiego
B Jarostaw Gorczynski

(data i podpisy cztonkow Komisji)



