Poprawiony Zalacznik nr 3 do SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawceg na rzecz

Zamawiajacego w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie od 2 stycznia 2016 r. do 31

grudnia 2016 r. w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek

pocztowych (przesytki listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie), oraz ich

ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz.U. z 2012 r., poz. 1529).

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesytki listowe

owadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a)
b)

c)

d)

9)

zwykte ekonomiczne - przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybsze;j
kategorii,

zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana nie begdaca przesytka najszybszej
kategorii przemieszczang dorgczana sposob zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca
przesytka listowa, przemieszczang dorgezang w sposOb zabezpieczajacy ja przed
utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - przesylka listowa przyjgta za
potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,

polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - przesylka
najszybszej kategorii przyjgta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

przesyiki listowe z zadeklarowana wartoscia - przesytka rejestrowana, za ktorej
utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do

wysokosci warto$ci przesytki podanej przez nadawcg.



Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz90 x140 mm,
Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325

mm, szerokos$ci 230 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jezeli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢20 mm lub dtugos$¢ 325
mm, szeroko$¢ 230 mm,
Maksimum - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$¢ nie moze przekroczy¢ 600 mm. )
Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe o
wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):
a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
C) paczki pocztowe z zadeklarowana wartoscia - przesytki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowana warto$cia
d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne
| priorytetow

przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500

mm wysokosci 300 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
Minimum - jezeli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,

wysokos¢ 300 mm,



Maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze

przekroczy¢1500 mm.

4. Odbior przesylek przez Wykonawce oraz zwrot przesytek do siedziby Zamawiajacego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim, ul Jana Glogowskiego 3/5 odbywa¢ si¢ bedzie w dni robocze
z wylaczeniem $wiat oraz dni ustawowo wolnych od pracy, od poniedziatku do piatku
w godzinach 10.00-11.00.

5. Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda odbierane przez Wykonawcg W dni
robocze z wylaczeniem $wiat oraz dni ustawowo wolnych od pracy, od poniedziatku do piatku
w godzinach 10.00-11.00 z siedziby Zamawiajacego w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Jana
Glogowskiego 3/5, przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

6. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem umowy nastgpowaé bedzie w dniu ich przekazania
przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek
Wykonawca poinformuje o tym telefonicznie Zamawiajacego w dniu odbioru przesytek. Przy
braku mozliwo$ci wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajacym lub ich usunigcia w dniu odbioru,
nadanie odebranych przesytek nastapi w nastgpnym dniu roboczym.

7. Zamawiajacy wymaga, aby ushuga dostarczenia przesylek przez Wykonawce swiadczona byta
do kazdego miejsca w kraju i zagranica zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

8. Przyjgcie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawceg bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczg¢cia, podpisem 1 data w ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych
oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor ksigzki nadawczej oraz
zestawienia ilo§ciowe zostang przedstawione Zamawiajacemu przez Wykonawcg w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej w dniu zawarcia umowy.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie w przypadkach podyktowanych wyjatkowa potrzeba
Zamawiajacego prawo osobistego dostarczania przesylek do wskazanej przez Wykonawce
placowki nadawczej, znajdujacej si¢ na terenie Ostrowca Swietokrzyskiego w godzinach pracy
tej placowki. Placowka nadawcza ma obowiazek przyja¢ przesytke w dniu dostarczenia
i w efekcie Zamawiajacy ma uzyskac piecze¢ z data potwierdzajaca nadanie przesytki oraz
podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawczych.

10. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Miasta w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Jana

Glogowskiego 3/5, 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski.



11.

12.

13.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) umieszczenia na kazdej nadawanej przesylce pocztowej nazwy odbiorcy wraz
Zjego adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okres$lajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytetowa, zadeklarowana warto$¢ czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
umieszczania pieczatki (nadruku) okreslajacej petng nazwe 1 adres Zamawiajacego
na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace
wniesienie oplaty za usluge zgodnie, z wymogami Wykonawcy.

2) nadania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesylek pocztowych wynikajacych z przepisow okre§lonych w pkt. 17 opisu
przedmiotu zamowienia oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie.

3) nadania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé
przekazywanie przesylek utozonych strona adresowa w tym samym Kierunku:
rejestrowanych wg kolejnosci wpisu w pocztowej ksiazce nadawczej,
nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia, a ponadto:

a) dla przesylek rejestrowych - wpisanie kazdej przesylki pocztowej do
pocztowej ksiazki nadawczej, sporzadzonej w dwoch egzemplarzach,
Z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego
stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
b) dla przesytek nierejestrowanych ( zwyklych) — zestawienia iloSciowe
sporzadzonych dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach,
z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placoéwki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek pocztowych w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem osob
trzecich do jej zawartosci oraz powinno uniemozliwi¢ uszkodzenie przesytki w czasie

przemieszczania.
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15.

16.

17.

W przypadku przesylek nadawanych "za potwierdzeniem odbioru", Zamawiajacy bedzie
uzywat drukow "za potwierdzeniem odbioru" dostarczonych bezptatnie przez Wykonawce
oraz drukéw wykonanych przez Zamawiajacego wiasnym naktadem, odpowiadajacym
wymogom Kodeksu postgpowania administracyjnego i Ordynacji Podatkowe;j.
Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
"potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie poézniej jednak,
niz w ciagu 7 dni od dnia dorgczenia.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie
i/lub kar¢ umowna, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012r., poz.1529) i postanowieniami umowy o $wiadczenie
ustug pocztowych zawartej z Wykonawca.
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie
Z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa, w szczegolnosci z :
1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529
Z pozn. zm.),
2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej ( Dz.U. Z 2013 r. poz. 1468).
3) w zakresie sposobu doreczania przesytek do adresata - zgodnie z wymogami:
a) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 22013 1., poz..267, z pdzn. zm.) oraz przepisOw wykonawczych,
b) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 613, z pdzn. zm.) oraz przepisOw wykonawczych.
4) miedzynarodowych przepisoOw pocztowych, w tym zwlaszcza:
a) ratyfikowanej Umowy mi¢dzynarodowej z dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U.
z 2015 ., poz. 1522),
b) Regulaminu Poczty Listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108,
poz. 744).
5) wewngtrznymi  regulaminami  Wykonawcy, wydanymi na  podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa, o ile regulaminy te nie beda pozostawaé
W sprzeczno$ci z postanowieniami zawartej przez strony umowy, zgodnie ze

specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (SIWZ).
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20.

21.

O ile z przepisow okreslonych w ust.l pkt. 1-4 nie wynika nic innego, przedstawiciel
Wykonawcy dorgcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma
moga by¢ dorgczone réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy
szczegolne nie stanowia inaczej. W razie niemozno$ci dorgczenia pisma a takze w razie
koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie
adresata zastanie. W przypadku nieobecno$ci adresata pismo dorgcza, za pokwitowaniem,
dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjely si¢ oddania
pisma adresatowi. O dorgczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe,
W drzwiach mieszkania. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo, w tym terminie przesytka jest "awizowana" dwukrotnie. Po uptywie terminu odbiory,
przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal w  okresie realizacji
zamowienia................ * placowkami pocztowymi na terenie miasta Ostrowca
Swigtokrzyskiego, czynnymi co najmniej od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy, minimum 6 godzin dziennie.

Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ushuge na
kazdej przesylce w postaci nadruku lub odcisku pieczeci - wg wzoru dostarczonego przez
Wykonawcg.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zlecenia Wykonawcy innych ustug pocztowych
w zakresie przesylek nie wymienionych w formularzach cenowych. Podstawa rozliczen beda
wtedy ceny zawarte w obowiazujacym, w dacie przyjgcia przesylek, cenniku opfat

obowiazujacych u Wykonawcy.

*iloé¢ placowek zaoferowanych w ofercie przetargowe;j



22.

23.

24,

Zamawiajacy nie wyraza zgody na przepakowywanie przeznaczonych do nadania przesytek
krajowych 1 zagranicznych. Wyjatkiem begda przesytki uszkodzone, gdzie w celu

zabezpieczenia zawarto$ci dopuszcza si¢ zabezpieczenie w przezroczystej folii.

Laczna nalezno$¢ za wykonanie w okresie obrachunkowym ustugi stanowi¢ bedzie suma optat
za przesytki faktycznie nadane w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do ilosci 1 wagi na
podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych. W przypadku przesytek, ktore nie sa
rejestrowane - ilo$¢ przyjetych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia
nadanych przesytek przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez Wykonawce oraz ich
ewentualnych zwrotow. Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala si¢ na miesiac
kalendarzowy. Faktura VAT z tytulu nalezno$ci bgdzie wystawiana przez Wykonawce
w terminie do 20-go dnia od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Przedstawiona w ponizszej tabeli " formularz cenowy" ilo$¢ i rodzaj przesytek w ramach
swiadczonych ustug jest szacunkowa. Zamawiajacy zastrzega ze rzeczywiste ilosci podanych
przesytek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego 1 moga odbiega¢ od ilosci
podanych w formularzach cenowych a ponadto nie moga przekroczy¢ tacznej kwoty brutto
przewidziane]j przez Zamawiajacego na okres realizacji zamowienia. Wykonawca nie bgdzie

dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo$ci w trakcie realizacji zamowienia.



