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1. Podstawowe informacje o komoérce audytu wewnetrznego.

Zadania audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta w Ostrowcu Swigtokrzyskim w 2021 roku
byly realizowane przez Audytora Wewngtrznego, zatrudnionego na jednoosobowym stanowisku:

Imie Nazwa Numer telefonu .| Wymisr Kwalifikacje
p : . " Adres poczty elektronicznej | czasu pracy
i nazwisko | stanowiska stuzbowego (w etatach) zawodowe
Egzamin

Stanistaw | Audytor 041 26-72-249 . . el IRriniie
smok.stanislaw@um.ostrowiec.pl 1 Finansow

Smok wewngtrzny | wew. 10 249 o P,

MF nr 518/2004

2. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym.

2.1. Zadania audytowe zapewniajgce, przeprowadzone zgodnie 7 Planem audytu na 2021r.:

Planowany czas Rzeczywisty czas

LP Temat zadania audytowego przeprowadzenia przeprowadzenia
’ zadania zadania

(w osobodniach) (w osobodniach)

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
1 | zarzadczej w badanych obszarach 16 18
Publiczne Przedszkole Nr 7

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
2 | zarzadczej w badanych obszarach 16 21
Publiczne Przedszkole Nr 16

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
3 | zarzadczej w badanych obszarach 16 14
Publiczne Przedszkole Nr 15

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
4 | zarzadczej w badanych obszarach 16 17
Publiczne Przedszkole Nr 12

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
5 | zarzadczej w badanych obszarach 16 14
Publiczne Przedszkole Nr 11

Razem: 80 84




2.2. Zadania audytowe zapewniajgce, przeprowadzone w 2021 roku poza Planem audytu
na 2021 rok:

W roku sprawozdawczym nie bylto przeprowadzonych zadnych zadan audytowych poza planem.

2.3. Czynnosci sprawdzajgce, przeprowadzone zgodnie z planem audytu na 2021 rok:

Planowany czas Rzeczywisty czas
LP Tonvitdsiadiibokcolineh przeprowadzenia przeprowadzenia
’ y zadania zadania
(w osobodniach) (w osobodniach)
Analiza sposobu wdrozenia 1 skutecznosci
I zalecen ujetych w Zadaniu audytowym Nr 1/2019 10 14
Publiczna Szkola Podstawowa Nr 1
Analiza sposobu wdrozenia 1 skutecznosci
5 zalecen ujetych w Zadaniu audytowym Nr 3/2020 10 4
Publiczna Szkota Podstawowa Nr 4
Analiza sposobu wdrozenia 1 skutecznosci
3 zalecen ujetych w Zadaniu audytowym Nr 1/2020 10
Publiczna Szkola Podstawowa Nr 9
Analiza sposobu wdrozenia i skuteczno$ci
4 | zalecen ujetych w Zadaniu audytowym Nr 2/2020 10 9
Urzad Stanu Cywilnego
Analiza sposobu wdrozenia 1 skutecznosci
5 zalecen ujetych w Zadaniu audytowym Nr 4/2021 10
Publiczne Przedszkole Nr 21
Razem: 50 27

W zwigzku ze wzrostem zachorowan na COVID-19 w oparciu o ,,Procedur¢ zapobiegania
i przeciwdziatania zagrozeniu zakazeniem wirusem SARS-CoV-2 w UM w Ostrowcu Swietokrzyskim
Audytor wewngetrzny odstgpit od wykonywania czynnosci sprawdzajacych na terenie trzech jednostek.
Czynnosci sprawdzajace w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 9, USC oraz w Publicznym Przedszkolu
Nr 21 zostaly przeprowadzone w sposob zdalny poprzez przekazanie Audytorowi niezbednych
informacji w oparciu o dane z roku 2021 drogg elektroniczng.
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2.4. Czynnosci doradcze:

Czas przeprowadzenia
dzialan doradczych
(w osobodniach)

Lp. Tematyka dzialan doradczych

Czynnoséci doradcze w zakresie aktualnych przepisow prawnych
dotyczacych dokumentacji w obszarze ochrony danych osobowych.

Czynnosci doradcze dotyczace realizacji pierwszego stopnia kontroli
zarzadczej w ramach i zakresie zglaszanym przez kierownikow
audytowanych jednostek w roku sprawozdawczym.

[§9)

Razem osobodni 5

W trakcie przeprowadzanych zadan zapewniajacych Audytor wewnetrzny realizowat
czynnosci doradcze w miare potrzeb zglaszanych przez kierownikéw audytowanych jednostek.
Tematyka tych dzialan dotyczyta gléwnie realizacji wymagan i obowigzkéw w obszarach kontroli
zarzadczej, ochrony danych osobowych oraz ochrony informacji. Fakt przeprowadzania czynnosci
doradczych byl potwierdzany przez przedstawicieli jednostek w ankietach oceniajacych jakos¢
przeprowadzanego audytu.

3. Niezrealizowane, zaplanowane zadania audytowe w roku 2021.

L.p.

Temat zadania audytowego

Planowany czas
przeprowadzenia
zadania (w osobodniach)

Rzeczywisty czas
przeprowadzenia
zadania (w osobodniach)

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
1. | zarzadczej w badanych obszarach 16 0
Publiczne Przedszkole Nr 5

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
2. | zarzadczej w badanych obszarach 16 0
Publiczne Przedszkole Nr 19

Razem: 32 0

Niezrealizowane zadania audytowe zostaty wpisane do Planu Audytu Wewnetrznego na 2022 rok.

3.1 Niezrealizowane, zaplanowane czynnosci sprawdzajgce.
W roku sprawozdawczym wszystkie planowane czynnosci sprawdzajace zostaly zrealizowane.
4. Zidentyfikowane istotne ryzyka i stabosci kontroli zarzadczej.

W trakcie wykonywania zadan i czynnosci audytowych nie stwierdzono istotnego ryzyka
w analizowanych obszarach obejmujgcych te zagadnienia, ktére w ocenie Audytora Wewngtrznego
mogtyby negatywnie wptywaé na Urzad Miasta w Ostrowcu Swigtokrzyskim lub podlegte urzedowi
jednostki organizacyjne.
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Dziatalno$¢ jednostek audytowanych w badanych obszarach zostala przez Audytora
Wewnetrznego oceniona pozytywnie z zastrzezeniami.

Audytor Wewnetrzny realizujac zaplanowane, uzgodnione z Prezydentem Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego zadania, w przypadku stwierdzenia wystgpowania w badanym obszarze
znaczacego ryzyka, opisywal je w sprawozdaniu z zadania audytowego i wskazywal zalecenia,
ktorych petna realizacja miata na celu zmniejszenie ryzyka do niskiego lub akceptowalnego poziomu.

5. Inne informacje zwigzane z prowadzeniem audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym.

5.1. Zestawienie wykorzystania czasu pracy Audytora Wewnetrznego w 2021 roku:

o I Plan I Wykonanie
Lp. Wyszczegdlnienie b
I.| Przeprowadzenie zadan audytowych (zapewniajace) 112 84
2.| Czynnos$ci doradcze 5 5

Przeprowadzanie czynnos$ci sprawdzajacych oraz monitorowanie
realizacji zalecen
Czynnosci organizacyjne, w tym planowanie, sprawozdawczos¢ by 37

50 47

* i opracowanie technik przeprowadzania zadania audytowego
5.| Wspdtpraca z innymi stuzbami kontrolnymi /NIK, R1O/ 0 7
: Szkolenia zewnetrzne /rozw6j zawodowy poprzez 19 31
" | samoksztalcenie
7. | Urlopy 33 30
Inne dziatania, w tym przygotowanie informacji publicznej, oceny
8. zewngtrznej funkcjonowania audytu wewnetrznego w Gminie 11 11
Ostrowiec Swietokrzyski
Ogotem osobodni w 2021 roku 252 252

Pozycje zacieniowane to zgodnie z kryteriami wykorzystania czasu pracy opublikowanymi na stronie Ministerstwa Finanséw czas
po$wiecony przez audytoréw wewnetrznych na realizacje zadan zapewniajacych (facznie z czasem przeznaczonym na
opracowanie technik przeprowadzania zadan), czynnosci doradczych, czynnosci sprawdzajacych oraz archiwizacji dokumentow.

5.2. Wyjasnienia do wykorzystania czasu pracy Audytora Wewnetrznego w 2021 roku.

Czynnosci audytowe byty realizowane w roku 2021 zgodnie z planem audytu. W trakcie
przeprowadzania zadafn audytowych zaplanowanych w 2021r. wystapily trudnosci w zakresie
przeprowadzenia wszystkich zaplanowanych zadan i czynnosci spowodowane utrudnieniami
wynikajagcymi z wprowadzenia obostrzen zwigzanych z pandemig COVID-19. Czesta zmiana
warunkow funkcjonowania jednostek, podyktowana wzglgdami bezpieczenstwa, obostrzenia i wigzace
si¢ z nimi ograniczania w kontaktach migdzy pracownikami oraz utrudniony dost¢p do dokumentacji
na terenie jednostek spowodowaly znaczne ograniczenia w mozliwosci realizacji zadan 1 czynnosci
w zaplanowanych terminach. Dynamicznie zmieniajgca si¢ sytuacja w jednostkach w znacznym
stopniu uniemozliwita rowniez dokonanie realnej zmiany Planu audytu na rok 2021. W efekcie wyzej
wymienionych zdarzen nie zostaly zrealizowane dwa zadania zapewniajace. Niezrealizowane zadania
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audytowe zostaly ujete w Planie Audytu Wewngtrznego na 2022 rok. Opisana powyzej sytuacja nie
spowodowata jednak przerwania ciaglosci pracy komorki audytu wewngtrznego.

Realizujgc obowigzek zapewnienia okresowego audytu w zakresie bezpieczenstwa informacji
(8§20 ust. 2 pkt 14 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych), Audytor
Wewnetrzny oprocz oceny systemu kontroli zarzadczej do obszarow ryzyka dofaczyt rowniez obszar
bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych. Wszystkie czynnosci audytowe w tym
obszarze zostaly wykonane przez Audytora Wewngtrznego bez koniecznosci zatrudniania
zewnetrznego specjalisty.

Jak wynika z danych ujetych w tabeli 5.1 wykorzystanie czasu pracy na realizacj¢ zadan
audytowych, obliczone wedtug niezaleznego kryterium wykorzystania budzetu czasu pracy w stosunku
do czasu dysponowanego ogotem, wyniostlo w roku 2021 — 71,43% dostgpnego budzetu czasu
(pozycje zaznaczone szarym wypelnieniem w przywolanej tabeli). Zgodnie z wytycznymi - Audyt
wewnetrzny w  warunkach pandemii - Departamentu Efektywnosci Wydatkéw Publicznych
Ministerstwa Finansdw czas zaplanowany na niezrealizowane zadania audytowe audytor wewngtrzny
wykorzystal glownie na podnoszenie kwalifikacji poprzez samoksztalcenie, usprawnienie
i aktualizacje technik audytowych oraz przeprowadzenie oceny zewnetrznej audytu wewnetrznego
w jednostkach samorzadu terytorialnego, o ktdrej mowa w standardzie 1312 (ocena zewnetrzna)
Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 roku w sprawie standardow audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych (Dz. Urz. Min. Roz. i1 Fin., poz. 28)
w zwigzku z art. 273 ust. 2 ustawy o finansach publicznych. Zgodnie z przywolanymi powyzej
Standardami ocena ta musi by¢ przeprowadzana co najmniej raz na pig¢ lat przez wykwalifikowang,
niezalezng osobg lub zespdt spoza organizacji.

5.3. Pozostale informacje dotyczqce prowadzenia audytu wewngtrznego w 2021 roku.

Audytor Wewngtrzny swoje czynnosci wykonywal na podstawie uzgodnionego
z Prezydentem Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego rocznego planu audytu. Wszystkie przeprowadzone
w roku 2021 zadania audytowe przeprowadzono na podstawie pisemnych, imiennych upowaznien,
udzielonych przez Prezydenta Miasta Ostrowca Swictokrzyskiego. Wszystkie dzialania audytowe
miaty na celu uzyskanie racjonalnego zapewnienia, Zze system kontroli zarzgdczej w obszarach ujetych
w Planie audytu na 2021 rok funkcjonuje prawidtowo oraz wskazanie nieprawidlowosci i czynnikdw
ryzyka majacych wplyw na efektywnos¢ 1 skuteczno$¢ kontroli zarzadczej przy uwzglednieniu statego
obszaru - bezpieczenstwo informatyczne (IT) 1 ochrona danych osobowych.

Z przeprowadzonych zadan audytowych sporzadzane byly sprawozdania zawierajgce wnioski
oraz proponowane zalecenia i rekomendacje, zmierzajace do usunigcia stwierdzonych uchybien oraz
do poprawy funkcjonowania mechanizméw kontroli zarzgdczej w badanych obszarach.

Wszyscy kierownicy audytowanych podmiotéw, w ktérych przeprowadzono zadania
audytowe potwierdzili ustalenia dokonane w trakcie kontroli oraz uznali za zasadne proponowane
zalecenia i rekomendacje, co miato pelne odzwierciedlenie w protokotach z narad zamykajgcych.

W terminach zgodnych z obowigzujacymi procedurami, audytowane jednostki przekazaly informacje
dotyczace terminu i sposobu wdrozenia ujetych w sprawozdaniach rekomendacji i zalecen.
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W styczniu 2022 roku przeprowadzona zostala Ocena zewnetrzna funkcji audytu
wewnetrznego w Gminie Ostrowiec Swigtokrzyski w formie niezaleznej walidacji samooceny.
Samooceny dokonat audytor wewnetrzny mgr inz. Stanistaw Smok w Gminie Ostrowiec Swigtokrzyski
przy wykorzystaniu formularza pn. Quality@w, opracowanego przez Ministerstwo Finansow.
Nastepnie wynik samooceny zostal poddany walidacji, zgodnie ze standardem 1312 standardow
audytu wewnetrznego', przez niezaleznego walidatora, wylonionego w wyniku przeprowadzonego
w grudniu 2021r. postgpowania na podstawie Regulaminu Zaméwien Publicznych, Pana dr Pawla
Falente z Kancelarii Adwokackiej Adwokat Pawel Kikota z Wroctawia.

W wyniku niezaleznej walidacji samooceny Walidujacy ocenit pozytywnie funkcjonowanie
audytu wewnetrznego w Gminie Ostrowiec Sw1f;tokrzysk1 walidator potwierdzit generalna zgodnos¢
funkcji audytu wewngtrznego w Gminie Ostrowiec Swigtokrzyski z przngtyml kryteriami oceny,
tj. przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publlcznych w zakresie audytu
wewnetrznego i rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu® oraz standardow audytu wewnetrznego
dla jednostek sektora finanséw publicznych.'

Stwierdzona generalna zgodno§¢ uprawnia Audytora Wewnetrznego do postugiwania si¢
formutg o zgodnoéci z ,,Miedzynarodowymi standardami praktyki zawodowej audytu wewngtrznego™.

Dodatkowo w 2021 roku Audytor Wewngtrzny z powodu zmian tresci zapisOw ustawy
z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowania terroryzmu* brat udziat
w pracach zwigzanych z aktualizacja ,,Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu” w gminnych jednostkach
organizacyjnych w tym w Urzedzie Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego (Zalacznik do Zarzadzenia
Nr V/579/2021 Prezydenta Miasta Ostrowca Sw1c;tokrzysklego z dnia 30 grudnia 2021r. Zarzadzeniem
Nr V/580/2021 Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2021r. Audytor
Wewnetrzny zostal wyznaczony do pelnienia funkcji Koordynatora ds. wspotpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej (GIIF).

Ostrowiec Swietokrzyski, 31 stycznia 2022 rok.

AudytorpWVewnetrzny

iny Stanistaw Smok

(Pieczatka i podpis Audytora Wewnetrznego)

! Standardy audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych ogloszone Komunikatem Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016r. (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 28).

2 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 305 z p6zn. zm.

3 Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 506 z p6zn. zm.),

* Ustawa z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢gdzy ora finansowaniu terroryzmu Tekst jednolity:
Dz.U. 22021 poz. 1132 z p6zn. zm.
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