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Archiwum Panstwowe w - 21 ul. Kusocinskiego 57
Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
10941 2020-03-06 ONA.421.76.20159.RCH 179
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 Llipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swietokrzyskim

3348
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Sienienska 47, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski 000516100000 -
Adres jednostki kontrolowane] 00
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Rafat Chatoriski starszy kustosz 0103.71.2019 2019-11-06
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2019-11-15 2019-11-15

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, dotyczaca sprawdzenia warunkow
przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego, tj. ksiggi stanu cywilnego,
akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objgtym kontrolg
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Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego ksiegi stanu cywilnego sa kompletne oraz
przechowywane w uklfadzie zgodnym z ewidencja. Uktad akt i sporzgdzona ewidencja zasobu, pozwala na
szybkie i efektywne wykorzystywanie zgromadzonych materiatdéw archiwalnych. Ksiegi stanu cywilnego,
alegata parafialne, akta zbiorowe urzeddéw stanu cywilnego zostaty zewidencjonowane na spisach zdawczo-

odbiorczych oddzelnie dla kazdego aktowtércy Spisy zdawczo-odbiorcze zostaly zarejestrowane w wykaze
spiséw zdawczo-odbiorczych.

Kryteria oceny wartosci wytworzonej dokumentacji sa zgodne z obowigzujacymi przepisami kancelaryjnymi
oraz przepisami szczegdtowymi. Materiaty archiwalne sa czesto wykorzystywane (udostepniane) w aspekcie
stuzbowym poprzez wydawanie odpiséw (skréconych lub kompletnych) aktéw USC, migracji aktéw do

systemu ZRODLO. Po wykorzystaniu akta sa na biezgco wigczane w odpowiednie miejsce na péice.

W archiwum USC w Ostrowcu Swietokrzyskim oprécz dokumentacji aktowej przechowywana jest takze - w
systemie ZRODLO - dokumentacja elektroniczna w iloéci - 53816 aktéw stanu cywilnego, w tym: 12283 akty

zarejestrowane w okresie od 1.03.2015 r. do 15.11.2019 r. oraz 41533 akty przeniesione (przemigrowane)

w ww. okresie do systemu. Nie jest moZiwe podanie wielkosci dokumentacji elektronicznej - w USC w
Ostrowcu Swietokrzyskim - w GB z uwagi na fakt, ze system ZRODLO jest systemem zntegrowanym

(ogélnopolskim) stosowanym od 1 marca 2015 r. przez wszystkie USC na terenie catego kraju.
Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli) zwiekszyt sie 0 10,46 m.b.

Stan fizyczny ksiag i dokumentéw zbiorowych jest dobry.
Warunki przechowywania materiatow archiwalnych nalezy oceni¢ jako dobre,

Lokal archiwum USC jest usytuowany na | pigtrze budynku USC i sktada sie z 4 pomieszczei biurowo -
archiwalnych o powierzchni ok. 80 m2?. W odrebnych magazynach sg przechowywane materiaty archiwalne
(ksiegi, dokumenty zbiorowe) i dokumentacja administracyjna. Wyposazenie lokalu stanowig: metalowe
szafy biurowe zamykane na klucziregaly metalowe oraz niezbedne do pracy sprzety biurowe (stoliki, krzesta,
komputery i urzgdzenia biurowe, drabinka), instalacja centralnego ogrzewania. Lokal posiada
zabezpieczenie przed pozarem (gasnice proszkowe, czujniki p. pozarowe), kradzieza (drzwi zaopatrzone w
solidne zamki, okna antywlamaniowe, czujniki ruchu, zewnetrzny monitoring budynku przez Straz Miejska).
Pomieszczenia wyposazono w termarnelr i higrometr, prowadzone jest rejestr pomiaréw temperatury i
wilgotnosdci powietrza. W czasie kontroli temperatura wynosita 21 st. C oraz wilgotnos¢ powietrza na

poziomie 48 %. Rezerwa Magazynowa wynosi ok. 12 m.b,

Ksiegi stanu cywilnego oraz alegata sg - w miare - cyklicznie przekazywane przez Urzad Stanu Cywilnego do
Archiwum Panstwowego w Kielcach. Ostatnie przekazanie materiatdw archiwalnych miato miejsce w 2018 r.
W dniu 15 maja 2018 r. przekazano doptywy akt do zespotéw archiwalnych: Akta stanu cywilnego parafii
rzymskokatolickiej Sw. Michata w Ostrowcu Swietokrzyskim zlat 1914-1933 - 8 j.a., 0,25 m.b. oraz Akta stanu
cywilnego parafii raymskokatolickiej Sw. Stanistawa w Denkowie zlat 1909-1933 - 7 j.a., 0,26 m.b.

Z uwagi na fakt, ze ksiegi stanu cywilnego: parafii rzymskokatolickiej Sw. Stanistawa w Denkowie, parafii
rzymskokatolickiej Sw. Mikotaja w Szewnej, parafii rzymskokatolickiej Sw. Michata w Ostrowcu Swietokrzyskim,
parafii rzymskokatolickiej w Mychowie oraz okregu bozniczego w Ostrowcu zawierajg akta tgczone z kilku lat,
w chwili obecnej zadne ksiegi i akta zbiorowe nie podlegaja przekazaniu do zasobu Archiwum Panstwowego
w Kielcach mimo, ze chronologia tych akt (1909-1918) na to wskazuje,

Zalecenie pokontrolne sprecyzowane w wystapieniu pokontrolnym Dyrektora Archiwum Pafnstwowego w
Kielcach zdnia 17 lutego 2016 r., znak: ONA.421.71.2015.RCH dotyczace przekazania do zasobu Archiwum
Panstwowego w Kielcach materiatéw archiwalnych zlat 1915 - 1920, tj. kwartalnych wykazéw zmartych,
urodzonych i zaslubionych z parafii raymskokatolickiej w Szewnej zostato zrealizowane.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Stwierdzono wystepujace przekroczenia norm temperatury powietrza w pomieszczeniu archiwum (np. 21
stopni C).

Stwierdzone nieprawidtowosci
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Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

Monitorowa¢ warunki przechowywania materiatéw archiwalnych, a w przypadku -
potwierdzenia, ze utrzymujaca sie temperatura i wilgotnos¢ powietrza w lokalu archiwum

jest zbyt wysoka lub zbyt niska podja¢ dziatania zapewniajace wlasciwe warunki

przechowywania materiatéw archiwalnych, ktére winny wynosi¢ temperatura powietrza w

granicach 14 - 18 stopni C, wilgotnos$ci w granicach 35 - 50 % zgodnie zwymogami

okreglonymi w § 9 ust. 5 pkt 6 lit. a instrukcji archiwalnej. Prosze o przystapienie do

realizacji zalecenia z chwila otrzymania wystapienia.

Uprzejmie prosze o poinformowanie Archiwum Pafistwowego w Kielcach o podjetych -
dziataniach w zakresie realizacji ww. zalecen lub przyczynach nie podjecia takich dzatafi w

terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego - podstawa

prawna: art. 21c ust. 7 ustawy zdnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (Dz U. z2020 r., poz 164).

Opis Termin realizacji

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki llosc: 0
0 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



