Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swietokrzyskim - Egz, nr

Archiwum Panstwowe

w Kielcach
Nazwa archiwum panstwowego QOddziat
11423 2020-01-31

Nr protokotu Data dokumentu

21 ul. Kusocinskiego 57
25-045 Kielce
Identyfikator Adres
(systemaowy)
ONA.421.76.2019.RCH 179
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22019 r. poz. 553, z pdzn. zm.).

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swietokrzyskim

Nazwa jednostki

ul. Sienienska 47, 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski

Adres kontrolowane] jednostki

1946 Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 .

Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.

Rok utworzenia U. Nr 48, poz. 272)

jednostki

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Swietokrzyski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

SR 2006-07-25

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Prawo o aktach stanu cywilnego 2014-11-28

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

3348
Identyfikator
systemowy
00051610000000 -
REGON KRS
Jarostaw Gorczyriski 1996
Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzér
AL IXwiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Adres organu nadzorujacego
Regulamin organizacyjny
ol e 2013-03-25
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Poprzednia nazwa Lataod - -do

Urzad Stanu Cywilnego funkcjonuje w strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych
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Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, dotyczaca sprawdzenia warunkow
przechowywania i zabezpieczania materiatdw archiwalnych obejmujgcych akta stanu cywilnego, tj. ksiegi stanu cywilnego,
akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Rafat Chatonski starszy kustosz 0103.71.2019 2019-11-06 2019-11-15 2019-12-14
Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Beata Duda Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich

Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2019-11-15 2019-11-15 B
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Chatonski Rafat 2015-10-15 kontrola problemowa archiwum USC

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony w Zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobije 1

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swietokrzyskim - Egz, nr ..0.. Strona 3 z 8

2011 wprowadzona w 2ycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

ZRODLO elektroniczny system rejestracji akt stanu cywilnego

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nezwa SRV 2R a0 Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swigtokrzyskim

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne (akta kategorii A) Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swietokrzyskim, tj.: ksiegi urodzen, matzenstw i
__Zgondw, akta zbiorowe do ksiag oraz skorowidze alfabetyczne.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

e 1946 2019 133.32 2211
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria Ly - s r
HBI‘
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria N o . =
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
nBu, nason' nBEson
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty ILlos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Materiaty archiwalne (akta kategorii A) aktowe, tj.: akta stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej Sw. Stanistawa w
Denkowie z lat 1917 -1945; akta stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej Sw. Mikotaja w Szewnej z lat 1909 -1945; akta
stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej Sw. Michata w Ostrowcu Swigtokrzyskim z lat 1917 - 1945; akta stanu cywilnego
parafii rzymskokatolickiej Najswietszego Serca Jezusowego w Ostrowcu Swietokrzyskim z lat 1934 — 1945; akta stanu
cywilnego parafii rzymskokatolickiej w Mychowie z lat 1909 — 1945; Akta stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej w
Sarnowku z lat 1938 ~ 1945; Akta stanu cywilnego okregu bozniczego z lat 1912 - 1942; Akta stanu cywilnego Polskiego
Narodowego Kosciota Katolickiego w Denkowie z lat 1930 - 1944; Akta stanu cywilnego Polskiego Narodowego Kosciota
Katolickiego w Ostrowcu Swigtokrzyskim z lat 1930 - 1945; Akta stanu cywilnego Polskiego Narodowego Kosciota
Katolickiego w Szewnie z lat 1930 - 1943; akta USC Bodzechdw z lat 1946 - 1976; akta USC Czestocice z lat 1946 - 1954;
akta USC Szewna z lat 1955 - 1976; akta USC Sudot z lat 1955 - 1959; akta USC Mitkdw z lat 1955 - 1959; akta USC
Jedrzejowice z lat 1955 - 1959; akta USC Podszkodzie z lat 1955 — 1959; akta USC Chmieléw z lat 1955 - 1959; akta USC
Sarnowek z lat 1955 - 1959.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
S “a‘eg‘:;f 1909 1976 15.59 367
Data od Data do Ilosc w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ - N
"B
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 0 _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw,
Aktowa kategoria _ _ el _
"BE50"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty oL > ILos¢ jedn. arch. —
archiwalne
podlegajace Dataod Data do Ilos¢ mb. %
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB -
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X nie X tak
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnier
panstwowego
Ostatnie praskaianie | ynqqcaeans | (02 | |8 21/3060 Akta stanu cywilnego parafil 1914 1933
materiatow A x
. 5 rzymskokatolickiej Sw. Michata w
archiwalnych do ¢ :
: Ostrowcu Swietokrzyskim
Archiwum
PRRsEWoWege. | 9n18.08415 ¢ to2 | |7 21/3061 Akta stanu cywilnego parafi 1909 1933
6 rzymskokatolickiej Sw. Stanistawa w
Denkowie
Data przekazania  Ilos¢  ILos¢ (j. Zespoty akt Daty - do
(mb.) a) od -
Inne $rodki oL
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Anna Kucharczyk
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoniczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Sylwia Janik

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

pietro 4 80.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) o
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
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dobre

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

12.00 kontrola dostepu
gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w

i) 148.91

w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w

mb.)

wtym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

wtym

kategoria

"BE50”

(ilosé w

mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego ksiegi stanu cywilnego sa
kompletne oraz przechowywane w uktadzie zgodnym z ewidencjg. Uklad akt i sporzadzona
ewidencja zasobu, pozwala na szybkie i efektywne wykorzystywanie zgromadzonych
materiatéw archiwalnych. Ksiegi stanu cywilnego, alegata parafialne, akta zbiorowe
urzedéw stanu cywilnego zostaly zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych
oddzelnie dla kazdego aktowtércy Spisy zdawczo-odbiorcze zostaty zarejestrowane w
wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych.

Kryteria oceny wartoéci wytworzonej dokumentacji sa zgodne z obowigzujacymi przepisami
kancelaryjnymi oraz przepisami szczegdtowymi. Materiaty archiwalne sa czesto
wykorzystywane (udostepniane) w aspekcie stuzbowym poprzez wydawanie odpiséw
(skréconych lub kompletnych) aktéw USC, migracji aktéw do systemu ZRODLO. Po
wykorzystaniu akta sa na biezgco wiaczane w odpowiednie miejsce na péice.

W archiwmum USC w Ostrowcu Swietokrzyskim oprocz dokumentacji aktowej
przechowywana jest takze - w systemie ZRODtO - dokumentacja elektroniczna w ilosci -
53816 aktéw stanu cywilnego, w tym: 12283 akty zarejestrowane w okresie od 1.03.2015
r. do 15.11.2019 r. oraz 41533 akty przeniesione (przemigrowane) w ww. okresie do
systemu. Nie jest moZiwe podanie wielkodci dokumentacji elektronicanej - w USC w
Ostrowcu Swietokrzyskim - w GB z uwagi na fakt, ze system ZRODtO jest systemem
zintegrowanym (ogdlnopolskim) stosowanym od 1 marca 2015 r. przez wszystkie USC na
terenie catego kraju.

Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli) zwiekszyt sie 0 10,46 m.b.

Stan fizyczny ksiag i dokumentéw zbiorowych jest dobry.
Warunki przechowywania materiatéw archiwalnych nalezy oceni¢ jako dobre.

Lokal archiwum USC jest usytuowany na | pietrze budynku USC i sktada sie
z 4 pomieszczefi biurowo - archiwalnych o powierzchni ok. 80 m2. W odrebnych
magazynach sa przechowywane materiaty archiwalne (ksiegi, dokumenty zbiorowe) i
dokumentacja administracyjna. Wyposazenie lokalu stanowig: metalowe szafy biurowe
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zamykane na klucz i regaty metalowe oraz niezbgedne do pracy sprzety biurowe (stoliki,
krzesta, komputery i urzadzenia biurowe, drabinka), instalacja centralnego ogrzewania.
Lokal posiada zabezpieczenie przed pozarem (gasnice proszkowe, czujniki p. pozarowe),
kradzieza (drzwi zaopatrzone w solidne zamki, okna antywtamaniowe, czujniki ruchu,
zewnetrzny monitoring budynku przez Straz Miejskg). Pomieszczenia wyposazono w
termometr i higrometr, prowadzone jest rejestr pomiaréw temperatury i wilgotnosci
powietrza. W czasie kontroli temperatura wynosita 21 st. C oraz wilgotnos¢ powietrza na
poziomie 48 %. Rezerwa Magazynowa wynosi ok. 12 m.b.

Ksiegi stanu cywilnego oraz alegata sa - w miare - cyklicznie przekazywane przez Urzad
Stanu Cywilnego do Archiwum Panstwowego w Kielcach. Ostatnie przekazanie materiatéw
archiwalnych miato miejsce w 2018 r. W dniu 15 maja 2018 r. przekazano doptywy akt do
zespotéw archiwalnych: Akta stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej Sw. Michata w
Ostrowcu Swietokrzyskim zlat 1914-1933 - 8 j.a., 0,25 m.b. oraz Akta stanu cywilnego
parafii rzymskokatolickiej Sw. Stanistawa w Denkowie zlat 1909-1933 - 7 j.a., 0,26 m.b.

Z uwagi na fakt, ze ksiegi stanu cywilnego: parafii raymskokatolickiej Sw. Stanistawa w
Denkowie, parafii rzymskokatolickiej Sw. Mikotaja w Szewnej, parafii raymskokatolickie]
Sw. Michata w Ostrowcu Swietokrzyskim, parafii rzymskokatolickiej w Mychowie

oraz okregu bozniczego w Ostrowcu zawierajg akta taczone zkilku lat, w chwili obecnej
zadne ksiegi i akta zbiorowe nie podlegaja przekazaniu do zasobu Archiwum
Panstwowego w Kielcach mimo, Zze chronologia tych akt (1909-1918) na to wskazuje.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0sob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informaciji

rea“lzzt.jirzi:g; Zalecenie pokontrolne sprecyzowane w wystapieniu pokontrolnym Dyrektora Archiwum
pokcnjﬂtrolnych Panstwowego w Kielcach z dnia 17 lutego 2016 r., znak: ONA.421.71.2015.RCH dotyczace przekazania

do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach materiatow archiwalnych z lat 1915 - 1920, tj.
kwartalnych wykazéw zmartych, urodzonych i zaslubionych z parafii rzymskokatolickiej w Szewnej
zostato zrealizowane.

wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14

dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

OWheadec Spgholayl, 1 higo 2040
miq@: wosc i data

“—podpis kierownika kofitrolowanej jednostki

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zataczniki
€ Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach

littes, 41012920

miejscowosc i data

Ll

podpis kontrolujacego

Podpis kontrolujgcego

[losé: 0



