
 
 

 
 

 

 

PRZEWODNIK INTERESANTA 
 

KARTA STANOWISKOWA KS-WSO-5 

w sprawie 
WNIOSKU O UDOSTĘPNIENIE DANYCH Z REJESTRU 

MIESZKAŃCÓW I REJESTRU PESEL ORAZ TRYBU UZYSKIWANIA 

ZGODY NA UDOSTĘPNIENIE DANYCH  

PO WYKAZANIU INTERESU FAKTYCZNEGO  
 

  

1. Od czego mam zacząć ?  
 

 Dane mogą być udostępnione: 

1) Osobom i jednostkom organizacyjnym, jeżeli wykażą w tym interes prawny; 

2) Jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii 

publicznej, jeżeli po wykorzystaniu dane te zostaną poddane takiej modyfikacji, która 

nie pozwoli ustalić tożsamości osób, których dane dotyczą; 

3) Innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jeżeli wykażą interes faktyczny  

w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody osób, których dane dotyczą. 

 

 Wymagane dokumenty:   

1)  wniosek o udostępnienie danych z rejestru Pesel, rejestrów  mieszkańców w formie 

papierowej lub w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP  

2) dowód osobisty lub inny dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość 

wnioskodawcy (do wglądu) 

3) dowód dokonania opłaty od osób, jednostek organizacyjnych i podmiotów mających 

obowiązek uiszczenia opłaty 

4) dokument, z którego wynika obowiązek wskazania danych osoby (okazanie do 

wglądu oryginału dokumentu świadczącego o interesie prawnym np. zobowiązanie 



 
 

 
 

sądu do przedstawienia adresu i dołączenie jego kserokopii do wniosku, 

postanowienia i decyzje innych organów, kopie umów).  

5) powyższe dokonać w Biurze Obsługi Interesanta, SALA B. 

 

 Można nie otrzymać udostępnienia danych, jeśli osoba o którą pytamy nie wyrazi na to 

zgody. 

 

 Odwołanie:  

Osobie, która nie otrzymała udostępnienia danych służy prawo wniesienia odwołania  

do Wojewody Świętokrzyskiego w terminie 14 dni od otrzymania decyzji  

za pośrednictwem Prezydenta Miasta Ostrowca Świętokrzyskiego.  

 

2. Ile będę musiał zapłacić za udostępnienie?   

 opłata za udostępnienie danych zgromadzonych w rejestrze mieszkańców 

 i rejestrze PESEL wynosi 31,00 zł.  

 opłaty dokonuje się gotówką w kasie lub na rachunek urzędu miasta. 

 Ustawa przewiduje n i e o d p ł a t n e udostępnianie danych z rejestru mieszkańców  

i rejestru PESEL podmiotom, o ile są one niezbędne do realizacji ich zadań ustawowych 

– podmioty te są wymienione w ustawie.  

 

 

3. A czy to wszystko zgodne z prawem ?     

 ustawa z dnia 24.09.2010 roku o ewidencji ludności 

 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego  

 ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych  

 rozporządzenie z dnia  21 grudnia 2018 roku w sprawie określenia wzorów wniosków  

o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców, rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania 

zgody na udostępnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego  

 rozporządzenie z dnia 22 grudnia 2017 roku  w sprawie  opłat za udostępnienie danych  

z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL  

 

 

 

 



 
 

 
 

  4. Klauzula informacyjna RODO    
 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. Nr 119 z 4 maja 2016 r., 

s.1, ze zm.) - dalej: „RODO” informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrowca 

Świętokrzyskiego działający przy pomocy Urzędu Miasta Ostrowca Świętokrzyskiego, 

z siedzibą mieszczącą się pod adresem: 27 – 400 Ostrowiec Świętokrzyski, ul. Jana 

Głogowskiego 3/5, tel. +48 41 26 72 100 – zwany dalej „Administratorem”. 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan 

kontaktować, we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych,  

za pośrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl bądź 

pisemnie na adres Administratora, podany w pkt 1.  

3) Pani/ Pana dane osobowe podlegają przetwarzaniu jako niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego Administratora – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, w celu 

wykonania zadań publicznych wskazanych, w szczególności, w ustawie z dnia 8 marca 

1990 r. o samorządzie gminnym, przy czym dane w postaci numeru telefonu i adresu  

e-mail podlegają przetwarzaniu na podstawie Pani/Pana zgody (ich podanie jest 

dobrowolne) – art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu ułatwienia kontaktu w sprawie, przy 

czym ma Pani/Pan prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na 

zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej 

cofnięciem. 

4) Pani/Pana dane mogą zostać przekazane podmiotom przetwarzającym – osobom 

fizycznym lub prawnym, organom publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, które 

przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora, a także podmiotom lub organom 

uprawnionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepisów prawa. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu 

wskazanego w pkt 3, z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych przez 

ustawę z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, akty 

wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa, w szczególności administracyjnego. 

6) W związku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych 

przysługuje Pani/Panu prawo żądania od Administratora dostępu do, dotyczących 

Pani/Pana, danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do 

przenoszenia danych - w zakresie i na zasadach określonych przepisami prawa ochrony 

danych osobowych. 

7)  Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 



 
 

 
 

8) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, której 

dane dotyczą, jest zobowiązana do ich podania, z zastrzeżeniem danych kontaktowych 

(numer telefonu, adres e-mail), których podanie jest dobrowolne. Konsekwencją 

niepodania danych wymaganych ustawą może być brak możliwości realizacji Pani/Pana 

uprawnień, związanych z celem przetwarzania danych.  

9) W Pani/Pana przypadku dane nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 


