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PRZEWODNIK INTERESANTA

KARTA STANOWISKOWA KS-USC-1
W sprawie
SPORZADZENIA AKTU MALZENSTWA

ﬂ%
F Nalezy zglosi¢ sie do Urzedu Stanu Cywilnego ul. Siennieniska 47 Biuro Obstugi
Interesanta USC I pietro w celu zlozenia pisemnych zapewnien o braku okolicznosci

1. Od czego mam zaczadé ?

wylaczajacych zawarcie matzenstwa. Zapewnienia sktadane s3 przed kierownikiem USC.

W tym celu nalezy:

— przedstawi¢ dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport dla obywateli RP),
ztozy¢ zezwolenie Sadu Rejonowego na zawarcie malzenistwa, jezeli kobieta nie
ukonczyta 18 lat,

— cudzoziemiec zamierzajagcy zawrze¢ malzenstwo, obowigzany jest zlozy¢
Kierownikowi USC dokument stwierdzajacy moznos¢ zawarcia matzenstwa wedtug
prawa ojczystego (jezeli otrzymanie dokumentu jest utrudnione Sad moze zwolnié
cudzoziemca od zlozenia takiego dokument), odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat
uprzednio w zwigzku matzeniskim - odpis aktu matzenistwa z adnotacja o jego ustaniu,
uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia,

— ustali¢ termin zawarcia malzenstwa, tj. po uplywie jednego miesiagca od dnia,
kiedy osoby, ktore maja je zawrzed, ztozyly Kierownikowi USC pisemne zapewnienie,
ze nie wiedzg o istnieniu okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa,

F natomiast w przypadku zawarcia tylko §lubu konkordatowego (przed osoba duchowna) -
nalezy zglosi¢ sie do USC o wydanie zaswiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenistwa. Do wydania zaswiadczenia osoby powinny ztozy¢:
— podanie,

— ww. dokumenty.

UWAGA !
Zaswiadczenie zachowuje waznosc¢ przez okres szeSciu miesiecy od dnia wydania.
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2. Ile za to bede musiat ptacié ?

URZAD MIASTA
4

&
&

3. W

oplata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa wynosi 84,00 zi,
oplate skarbowa nalezy wptacac¢ na konto Urzedu Miasta/Gminy, w ktérym zostanie
sporzadzony akt malzenstwa.

jaki sposéb sprawa zostanie zalatwiona ?

&

Dotyczy $lubu cywilnego:

— przez przyjecie o$wiadczen ztozonych publicznie i uroczyscie w Urzedzie Stanu
Cywilnego przed Kierownikiem w obecnosci dwdch petnoletnich swiadkéw,

— po zlozeniu o$wiadczenn 1 podpisaniu protokolu przyjecia o$wiadczen
o wstapieniu w zwigzek malzenski przez w/w osoby. Akt malzenstwa sporzadza
si¢ najp6zniej w nastepnym dniu roboczym po jego zawarciu. Odpis z aktu
matzenistwa odbiera si¢ w dowolnym Urzedzie Stanu Cywilnego na terenie kraju.

Dotyczy $lubu konkordatowego:
e Malzenistwo wyznaniowe rodzi skutki cywilnoprawne po spelnieniu
nastepujacych przestanek:

— mezczyzna i kobieta, zawierajac wyznaniowy zwiazek matzenski w obecnosci
duchownego, o$wiadcza wole jednoczesnego zawarcia matzenstwa,
podlegajacemu prawu polskiemu; dowodem na to, ze takg wole wyrazili przed
duchownym, jest zapis w zaswiadczeniu o zawarciu malzenstwa,
potwierdzony podpisami matzonkéw, swiadkow i duchownego,

— Kierownik USC sporzadzi akt matzenistwa po dostarczeniu przez duchownego
w terminie 5 dni od daty zawarcia malzenistwa, podpisanych zaswiadczen do
USC wiasciwego ze wzgledu na miejsce zawarcia matzenistwa.

UWAGA !

nie dotrzymanie pieciodniowego terminu przez duchownego spowoduje nie
sporzadzenie aktu malzenistwa przez Kierownika USC, o czym zawiadamiane s3
na pismie osoby zainteresowane.

Slub poza lokalem USC:

Na wniosek o0séb zamierzajacych zawrze¢ zwigzek malzenski, oswiadczenia
o wstapieniu w zwigzek matzeniski moga zosta¢ przyjete poza lokalem USC,
w okregu rejestracji stanu cywilnego, w ktérym jest on wiasciwy. Wskazane miejsce
zawarcia malzenistwa musi zapewnia¢ zachowanie uroczystej formy jego zawarcia.
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Optata dodatkowa za $lub poza lokalem USC wynosi 1000 zt, poza sytuacjami, kiedy
jedna z os6b wstepujacych w zwigzek malzenski jest w stanie zagrozenia zycia,

A2

A czy to wszystko zgodne z prawem ? =
Prawo o aktach stanu cywilnego- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.

zdrowia lub pozbawienia wolnosci,

Kodeks rodzinny i opiekunczy - ustawa z dnia 25 lutego 1964 r.

Konkordat pomiedzy Stolica Apostolska i Rzeczpospolita Polska z dnia 28.07.1993 r.
Prawo prywatne miedzynarodowe - ustawa z dnia 4 lutego 2011 r.

Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.

999999

rozporzadzenie MSW z dnia 22 stycznia 2015r. w sprawie oplaty dodatkowe;j
za przyjecie o$wiadczenn o wstapieniu w zwigzek malzeniski poza urzedem stanu
cywilnego.

. A jedli sie z tym wszystkim nie zgadzam ? q;

& Osoby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doreczenia im pisma Kierownika
USC moga wystapi¢ do Sadu Rejonowego o rozstrzygniecie sporu.

* *
* RODO *

6. Klauzula informacyjna RODO IEEE
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. Nr 119 z 4 maja 2016 r.,
s.1, ze zm.) - dalej: ,RODQO” informuje, ze:

1)

2)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego dzialajacy przy pomocy Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
z siedziba mieszczaca sie pod adresem: 27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Jana
Glogowskiego 3/5, tel. +48 41 26 72 100 — zwany dalej ,,Administratorem”.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
kontaktowaé, we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl badz
pisemnie na adres Administratora, podany w pkt 1.

Pani/ Pana dane osobowe podlegaja przetwarzaniu jako niezbedne do wypelnienia
obowigzku prawnego Administratora — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, w celu
wykonania zadan publicznych wskazanych, w szczegélnosci, w ustawie z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, przy czym dane w postaci numeru telefonu i adresu
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e-mail podlegaja przetwarzaniu na podstawie Pani/Pana zgody (ich podanie jest
dobrowolne) — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu ulatwienia kontaktu w sprawie, przy
czym ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Pani/Pana dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym — osobom
fizycznym lub prawnym, organom publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, ktdre
przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
wskazanego w pkt 3, z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych przez
ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach, akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa, w szczegdlnosci administracyjnego.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu prawo zadania od Administratora dostepu do, dotyczacych
Pani/Pana, danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych - w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa ochrony
danych osobowych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, ktérej
dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania, z zastrzezeniem danych kontaktowych
(numer telefonu, adres e-mail), ktédrych podanie jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych wymaganych ustawa moze by¢ brak mozliwosci realizacji Pani/Pana
uprawnien, zwigzanych z celem przetwarzania danych.

W Pani/Pana przypadku dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

Urzgd Miasta fel.: 41 26 72 100
ul. J. Gtogowskiego 3/5 fax.: 41 2672 110

27-400 Ostrowiec Swietokrzyski www.um.ostrowiec.pl



