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PRZEWODNIK INTERESANTA

KARTA STANOWISKOWA KS-USC-8
W sprawie
WPISANIE (TRANSKRYPCJA) AKTU STANU CYWILNEGO
SPORZADZONEGO ZA GRANICA, ODTWORZENIE,
PROSTOWANIE, UZUPEENIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

@ Nalezy zlozy¢ podanie do Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowcu Sw.
ul. Siennienska 47, Biuro Obstugi Interesanta USC I pietro.
& Do podania nalezy dotaczy¢:
a) do transkrypcji aktu
— akt stanu cywilnego — oryginat,

— tlumaczenie oryginatu odpisu aktu stanu cywilnego przez tlumacza przysieglego
jezyka, w ktérym odpis zostal wydany — oryginat,

1. Od czego mam zaczadé ?

— optata skarbowa;
b) do prostowania, uzupetnienia aktu:
— optata skarbowa,

UWAGA!

<» akt urodzenia prostuje si¢ na podstawie aktu malzenstwa rodzicéw, a w przypadku
dziecka nie pochodzacego z malzenstwa na podstawie aktéw urodzenia matki lub
ojca, jesli dziecko zostato uznane,

<» akt matzenistwa prostuje sie na podstawie aktdw urodzen osob zawierajacych
malzenstwo (meza lub zony, badz obojga matzonkéw, w zaleznosci od tego, gdzie
powstat btad),

< akt zgonu prostuje sie na podstawie aktu matzenistwa lub urodzenia osoby zmartej
w zaleznosci od tego, czy pozostawata ona w zwigzku matzenskim.
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2. Ile za to bede musiat ptacié ? E@

Akt stanu cywilnego, ktéry nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupeinia
kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry go sporzadzil, na podstawie innych aktow
stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego
aktu i innych dokumentéw majacych wplyw na stan cywilny.

Ponadto nalezy okaza¢ dokument tozsamosci.

&
&

&

oplata skarbowa od transkrypcji (wpisania) aktu zagranicznego wynosi 50,00 zi,

optata skarbowa od sprostowania aktu, uzupeinienia lub odtworzenia aktu wynosi 39,00

zt.

Opfate skarbowa nalezy wptacad:

— w kasie Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego ul. Glogowskiego 3/5 (gotéwka
lub kartg)

— W Urzedzie Stanu Cywilnego (tylko karta)

— na rachunek bankowy Urzedu Miasta w Ostrowcu Swietokrzyskim

3. Jak dlugo musze czekad na zalatwienie sprawy ? 8

& Realizacja nastepuje niezwtocznie.

4. A czy to wszystko zgodne z prawem =

F Prawo o aktach stanu cywilnego- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.

# Kodeks rodzinny i opiekuniczy- ustawa z dnia 25 lutego 1964 r.

& Prawo prywatne miedzynarodowe- ustawa z dnia 4 lutego 2011 r.

&

Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.

L

5

5. O czym jeszcze musze pamietac ? =

&

&

Whpisanie (transkrypcji) aktu zagranicznego dokonuje si¢ w wybranym przez
wnioskodawce Urzedzie Stanu Cywilnego,

sprostowania oczywistego btedu pisarskiego, uzupelnienia, odtworzenia dokonuje
Kierownik USC, w ktdérego urzedzie znajduje si¢ akt podlegajacy sprostowaniu,
uzupelnieniu, odtworzeniu,

Kierownik USC moze sprostowa¢ oczywisty blad pisarski na podstawie aktéw stanu
cywilnego stanowiacych podstawe sporzadzenia aktu podlegajacego prostowaniu,
uzupetnieniu, poprzez postepowanie wyjasniajace. W innych przypadkach wilasciwy jest
Sad uprawniony do wszczecia postepowania,
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& dokumenty dotaczone do podant w powyzszych sprawach nie podlegaja zwrotowi.

* X x
* *
* RODO *

6. Klauzula informacyjna RODO "
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. Nr 119 z 4 maja 2016 r.,
s.1, ze zm.) - dalej: ,RODQO” informuje, ze:

1)

2)

4)

6)

7)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego dzialajacy przy pomocy Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
z siedziba mieszczaca sie pod adresem: 27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Jana
Glogowskiego 3/5, tel. +48 41 26 72 100 — zwany dalej ,,Administratorem”.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie¢ Pani/Pan
kontaktowaé, we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl badz
pisemnie na adres Administratora, podany w pkt 1.

Pani/ Pana dane osobowe podlegaja przetwarzaniu jako niezbedne do wypelnienia
obowigzku prawnego Administratora — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, w celu
wykonania zadan publicznych wskazanych, w szczegdlnosci, w ustawie z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, przy czym dane w postaci numeru telefonu i adresu
e-mail podlegaja przetwarzaniu na podstawie Pani/Pana zgody (ich podanie jest
dobrowolne) — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu ulatwienia kontaktu w sprawie, przy
czym ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym — osobom
fizycznym lub prawnym, organom publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, ktére
przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
wskazanego w pkt 3, z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych przez
ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach, akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa, w szczeg6lnosci administracyjnego.
W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu prawo zadania od Administratora dostepu do, dotyczacych
Pani/Pana, danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych - w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa ochrony
danych osobowych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
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8)

9)

10)

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, ktérej
dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania, z zastrzezeniem danych kontaktowych
(numer telefonu, adres e-mail), ktérych podanie jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych wymaganych ustawa moze by¢ brak mozliwosci realizacji Pani/Pana
uprawnien, zwigzanych z celem przetwarzania danych.

W Pani/Pana przypadku dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
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