URZAD MIASTA
4

OSTROWIEC
SWIETOKRZYSKI

PRZEWODNIK INTERESANTA

KARTA STANOWISKOWA KS-USC-9
W sprawie
ZMIANY IMION I NAZWISK

i%
@ Nalezy zgtosi¢ sie do Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowcu Sw. ul. Siennieniska 47,

Biuro Obstugi Interesanta USC, I pietro.
% Whniosek o zmiane imienia (imion) lub nazwiska skiada sie do wybranego Kierownika

1. Od czego mam zaczaé ?

USC wraz ze stosownym uzasadnieniem. Osoby zamieszkale poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej moga zlozy¢ wniosek o zmiane imienia lub nazwiska
za posrednictwem Konsula RP.

2. Ile za to bede musiat placié ? E@

& Optata skarbowa wynosi:

— decyzja o zmianie imienia/ imion, nazwiska - 37 zi,
& Optlate skarbowa nalezy wptacaé:
— w kasie Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego ul. Glogowskiego 3/5 (gotéwka
lub kartg)
— w Urzedzie Stanu Cywilnego (tylko karta)
— na rachunek bankowy Urzedu Miasta w Ostrowcu Swietokrzyskim

3. Jak dlugo musze czekad na zatatwienie sprawy ? 8

% Do jednego miesigca.
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4. W jaki sposéb sprawa zostanie zatatwiona ? @

& sprawdzenie zlozonych dokumentéw,

& wydanie decyzji.

5. W jaki sposéb mam odebraé decyzje? «
# Decyzje mozna odebra¢ osobiscie. Na prosbe Interesanta moze by¢ wystana listem

poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

6. A czy to wszystko zgodne z prawem ? =

& Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska,

& Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. roku - Kodeks postepowania administracyjnego,
& Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.

vy
~ -~

7. O czym jeszcze musze pamietac ? L ;
& Stosownie do art. 130 § 4 kodeksu postepowania administracyjnego, decyzje jako

zgodne z zadaniem strony podlegaja wykonaniu przed wniesieniem odwotania,
& Kierownik USC moze zgodnie z ustawa zmieni¢ imie¢ (imiona), nazwisko osobom
posiadajacym polskie obywatelstwo, cudzoziemcom nie posiadajagcym obywatelstwa
zadnego panstwa, jesli posiadajg w RP miejsce zamieszkania oraz cudzoziemcom,
ktorzy uzyskali w RP status uchodzcy,
Zmiana nazwiska obojga rodzicéw rozciaga sie na matoletnie dzieci,

9 9

Zmiana danych, ktére zamieszcza si¢ w dowodzie osobistym zobowigzuje jego
posiadacza do wymiany tego dokumentu. Dowdd osobisty traci waznos¢ po uptywie
4 miesiecy.

* X x

* *
* RODO *

8. Klauzula informacyjna RODO “rak”
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. Nr 119 z 4 maja 2016 r.,

s.1, ze zm.) - dalej: ,RODQO” informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego dzialajacy przy pomocy Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
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6)

7)

8)

9)

z siedziba mieszczaca sie pod adresem: 27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Jana
Glogowskiego 3/5, tel. +48 41 26 72 100 — zwany dalej ,,Administratorem”.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
kontaktowaé, we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl badz
pisemnie na adres Administratora, podany w pkt 1.

Pani/ Pana dane osobowe podlegaja przetwarzaniu jako niezbedne do wypelnienia
obowigzku prawnego Administratora — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, w celu
wykonania zadan publicznych wskazanych, w szczegdlnosci, w ustawie z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, przy czym dane w postaci numeru telefonu i adresu
e-mail podlegaja przetwarzaniu na podstawie Pani/Pana zgody (ich podanie jest
dobrowolne) — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu utatwienia kontaktu w sprawie, przy
czym ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajgcym - osobom
fizycznym lub prawnym, organom publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, ktdre
przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
wskazanego w pkt 3, z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych przez
ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach, akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa, w szczeg6lnosci administracyjnego.
W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu prawo zadania od Administratora dostepu do, dotyczacych
Pani/Pana, danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych - w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa ochrony
danych osobowych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, ktérej
dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania, z zastrzezeniem danych kontaktowych
(numer telefonu, adres e-mail), ktérych podanie jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych wymaganych ustawa moze by¢ brak mozliwosci realizacji Pani/Pana
uprawnien, zwigzanych z celem przetwarzania danych.

W Pani/Pana przypadku dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
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