Gmina Ostrowiec Swie;tokr;yski
Urzad Miasta w Ostrowcu Swigtokrzyskim

ul. Glogowskiego 3/5
27 - 400 Ostrowiec Swietokrzyski

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA
PLANU AUDYTU WEWNETRZNEGO: . 11157 v
ZA 2020 ROK SEKRETARIAT

1. Podstawowe informacje o komoérce audytu wewnetrznego.

Zadania audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta w Ostrowcu Swietokrzyskim w 2020 roku
byly realizowane przez Audytora Wewnetrznego, zatrudnionego na jednoosobowym stanowisku:

Imie Nazwa Numer telefonu o | Wymtar Kwalifikacje
5 . 4 : Adres poczty elektronicznej | czasu pracy
i nazwisko stanowiska stuzbowego (w etatach) zawodowe
Egzamin
. w Ministerstwie

Stanislaw | Audytor 041 26-72-249 | smok.stanislaw@um.ostrowiec.pl 1 Finansow

Smok wewnetrzny Zaswiadczenie
MF nr 518/2004

2. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym.

2.1. Zadania audytowe zapewniajgce, przeprowadzone zgodnie 7 Planem audytu na 2020r.:

Planowany czas Rzeczywisty czas

L.P Tt zadunis wdytamwesn przeprowadzenia przeprowadzenia
’ zadania zadania

(w osobodniach) (w osobodniach)

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
1 | zarzadczej w badanych obszarach 20 26
Urzad Miasta — Urzad Stanu Cywilnego

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
2 | zarzadczej w badanych obszarach 16 19
Publiczna Szkola Podstawowa Nr 9

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
3 | zarzadczej w badanych obszarach 16 17
Publiczna Szkola Podstawowa Nr 4

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
4 | zarzadczej w badanych obszarach 15 14
Publiczne Przedszkole Nr 21




2.2. Zadania audytowe zapewniajgce, przeprowadzone w 2020 roku, poza Planem audytu
na 2020 rok:

W roku sprawozdawczym nie byto przeprowadzonych zadnych zadan audytowych poza planem.

2.3. Czynnosci sprawdzajgce, przeprowadzone zgodnie z planem audytu na 2020 rok:

2.4. Czynnosci doradcze:

Planowany czas Rzeczywisty czas
LP Temat dzialas kontrolaveh przeprowadzenia | przeprowadzenia
’ y zadania zadania
(w osobodniach) (w osobodniach)
Analiza sposobu wdrozenia 1 skutecznosci
| zalecen ujetych w Zadaniu audytowym Nr 2/2019 10 9
Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Przystan”
Analiza sposobu wdrozenia 1 skutecznosci
) zalecen uj¢tych w Zadaniu audytowym Nr 3/2019 10 12
Publiczna Szkola Podstawowa Nr 3
Analiza sposobu wdrozenia 1 skutecznosci
3 zalecen ujgtych w Zadaniu audytowym Nr 4/2019 10 9
Publiczna Szkola Podstawowa Nr 7

Lp.

Tematyka dzialan kontrolnych

Czas przeprowadzenia dzialan
doradczych (w osobodniach)

Czynnosci doradcze w zakresie aktualnych przepisow prawnych
dotyczacych dokumentacji w zakresie ochrony danych osobowych oraz

1. | pierwszego stopnia kontroli zarzadcze;j. 2
Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Przystan”
Razem osobodni 2

Ponadto w trakcie przeprowadzanych zadan zapewniajacych Audytor wewnetrzny
realizowat tego rodzaju czynnosci w miarg potrzeb zglaszanych przez kierownikéw audytowanych
Jednostek. Tematyka tych dziatan dotyczyta gtéwnie realizacji wymagan i obowigzkdw w obszarach

kontroli zarzadczej, ochrony danych osobowych oraz ochrony informacji. Fakt przeprowadzania
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czynnosci doradczych byl potwierdzany przez przedstawicieli jednostek w ankietach oceniajgcych

jako$¢ przeprowadzanego audytu.

3. Niezrealizowane, zaplanowane zadania audytowe.

L.p.

Temat zadania audytowego

Planowany czas
przeprowadzenia
zadania (w osobodniach)

Rzeczywisty czas
przeprowadzenia
zadania (w osobodniach)

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
1. | zarzadczej w badanych obszarach 15 0
Publiczne Przedszkole Nr 5

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
2. | zarzadczej w badanych obszarach 15 0
Publiczne Przedszkole Nr 7

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
3. | zarzadczej w badanych obszarach
Publiczne Przedszkole Nr 15

15 0

Analiza funkcjonowania systemu kontroli
4. | zarzadczej w badanych obszarach 15 0
Publiczne Przedszkole Nr 16

Niezrealizowane zadania audytowe zostaly wpisane do Planu Audytu Wewngtrznego na 2021 rok.

3.1 Niezrealizowane, zaplanowane czynnoSci sprawdzajace.

Planowany czas Rzeczywisty czas
przeprowadzenia przeprowadzenia

L.p. Nazwa jednostki czynnosci czynnosci
sprawdzajacych sprawdzajacych

(w osobodniach) (w osobodniach)

Czynnosci sprawdzajace w zakresie realizacji
1. | zalecen z Zadania audytowego Nr. 1/2019
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 1

10 0

Niezrealizowane czynnosci sprawdzajace zostaly wpisane do Planu Audytu Wewngtrznego
na 2021 rok.

4. Zidentyfikowane istotne ryzyka i stabosci kontroli zarzadczej.

W trakcie wykonywania zadan i czynnosci audytowych nie stwierdzono w analizowanych
znaczacych obszarach ryzyka obejmujacych te zagadnienia, ktére w ocenie Audytora Wewngtrznego
moglyby negatywnie wplywaé na Urzad Miasta w Ostrowcu Swietokrzyskim i podlegle urzedowi
jednostki organizacyjne.

Dzialalno$¢ jednostek audytowanych w badanych obszarach zostala przez Audytora
Wewngtrznego oceniona pozytywnie z zastrzezeniami.

Audytor Wewngtrzny realizujagc zaplanowane, uzgodnione z Prezydentem Miasta Ostrowca

- Swietokrzyskiego zadania, w przypadku stwierdzenia wystepowania w badanym obszarze ryzyka,
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opisywat je w sprawozdaniu z zadania audytowego i wskazywat zalecenia, ktorych petna realizacja
miata na celu zmniejszenie ryzyka do niskiego lub akceptowalnego poziomu.

5. Inne informacje zwigzane z prowadzeniem audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym.

5.1. Zestawienie wykorzystania czasu pracy Audytora Wewnetrznego w 2019 roku:

By i Plan l Wykonanie
Lp. Wyszczegdlnienie Tor csobodniach]
1. | Przeprowadzenie zadan audytowych (zapewniajace) 127 §
2.| Czynnosci doradcze 5]

Przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych oraz monitorowanie

3 o p 40 |
realizacji zalecen .

4 Czynnosci organizacyjne, w tym planowanie, sprawozdawczos¢ 19 ’

'|1 opracowanie technik przeprowadzania zadania audytowego .

5.| Wspolpraca z innymi stuzbami kontrolnymi /NIK/ 0 3
Szkolenia zewngtrzne /rozwdj zawodowy poprzez

6. . 10 36
samoksztalcenie

7. | Urlopy 42 E =

8. | Inne dzialania, w tym rezerwa czasowa 10 4

Ogotem osobodni w 2020 roku 253 253

| Pozycje zacieniowane to zgodnie z kryteriami wykorzystania czasu pracy opublikowanymi na stronie Ministerstwa Finanséw czas
| poswiecony przez audytoréw wewnetrznych na realizacj¢ zadan zapewniajacych (tacznie z czasem przeznaczonym na
| opracowanie technik przeprowadzania zadan), czynnoséci doradczych, czynnosci sprawdzajacych oraz archiwizacji dokumentéw.

5.2. Wyjasnienia do wykorzystania czasu pracy Audytora Wewnetrznego w 2020 roku.

Czynnosci audytowe byly realizowane w roku 2020 zgodnie z planem audytu. W trakcie
realizacji planu audytu w 2020r. od miesigca marca wystapily trudnosci w zakresie przeprowadzenia
wszystkich ujetych w nim zadan i czynnosci spowodowane wprowadzeniem obostrzen zwigzanych
z pandemig COVID-19. Nagta zmiana warunkéw funkcjonowania jednostek, podyktowane wzgledami
bezpieczenstwa obostrzenia i wigzace si¢ z nimi ograniczania w kontaktach migedzy pracownikami
utrudniony dostep do dokumentacji spowodowaly znaczne ograniczenia w mozliwosci realizacji
planowanych zadan. W zwiazku z dynamicznie zmieniajaca si¢ sytuacja bardzo trudno byto dokonanie
realnej zmiany Planu audytu na rok 2020. W efekcie wyzej wymienionych przyczyn nie zostalo
zrealizowane cztery zadania zapewniajgce oraz czynnosci sprawdzajace w PSP Nr 1. Niezrealizowane
zadania audytowe oraz czynnos$ci sprawdzajace zostaly ujete w Planie Audytu Wewnetrznego na 2021
rok. Powyzsza sytuacja nie spowodowata przerwania ciagglosci pracy komorki audytu wewngtrznego.

Realizujgc obowigzek zapewnienia okresowego audytu w zakresie bezpieczenstwa informacji
(§20 ust. 2 pkt 14 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych), Audytor
wewngtrzny oprocz oceny systemu kontroli zarzadczej do obszaréw ryzyka dolgczyt rowniez obszar
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bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych. Wszystkie czynnosci audytowe w tym
obszarze zostaly wykonane przez Audytora Wewnetrznego bez koniecznosci zatrudniania
zewnetrznego specjalisty.

Jak wynika z danych ujetych w tabeli 5.1 wykorzystanie czasu pracy na realizacj¢ zadan
audytowych, obliczone wedhug niezaleznego kryterium wykorzystania budzetu czasu pracy w stosunku
do czasu dysponowanego ogdtem, wyniosto w roku 2020 — 70,36% dostgpnego budzetu czasu (pozycje
zaznaczone szarym wypelnieniem w przywotanej tabeli). Zgodnie z wytycznymi - Audyt wewngtrzny
w warunkach pandemii - Departamentu Efektywnosci Wydatkoéw Publicznych Ministerstwa Finansow
czas zaplanowany na niezrealizowane zadania audytowe audytor wewngtrzny wykorzystat gtdwnie na
podnoszenie kwalifikacji poprzez samoksztalcenie, usprawnienie i aktualizacj¢ technik audytowych
oraz przeprowadzenie samooceny audytu wewngtrznego za 2020 rok.

5.3. Pozostate informacje dotyczgce prowadzenia audytu wewnetrznego w 2020 roku.

Audytor Wewnetrzny swoje czynnosci wykonywal na podstawie uzgodnionego
z Prezydentem Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego rocznego planu audytu. Wszystkie przeprowadzone
w roku 2020 zadania audytowe przeprowadzono na podstawie pisemnych, imiennych upowazniefi,
udzielonych przez Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego.

Wszystkie dzialania audytowe miaty na celu ustalenie prawidlowosci funkcjonowania
systemu kontroli zarzadczej w obszarach ujetych w Planie audytu na 2020 rok oraz wskazanie
nieprawidtowosci i czynnikow ryzyka majacych wpltyw na efektywnos¢ i skutecznos¢ kontroli
zarzadczej przy uwzglednieniu statego obszaru - bezpieczenstwo informatyczne (IT) i ochrona danych
osobowych.

Z przeprowadzonych zadan audytowych sporzadzane byly sprawozdania zawierajgce wnioski
oraz proponowane zalecenia i rekomendacje, zmierzajace do usunigcia stwierdzonych uchybien oraz
do poprawy funkcjonowania mechanizméw kontroli zarzadczej.

Wszyscy kierownicy audytowanych podmiotéw, w ktorych przeprowadzono zadania
audytowe potwierdzili ustalenia dokonane w trakcie kontroli oraz uznali za zasadne proponowane
zalecenia i rekomendacje, co miato pelne odzwierciedlenie w protokotach z narad zamykajacych.
W terminach zgodnych z obowigzujagcymi procedurami, audytowane jednostki przekazywaty
informacje dotyczace sposobu wdrozenia proponowanych zalecen.

W roku 2020 dokonano samooceny wewngtrznej audytu, natomiast nie prowadzono dziatan
w zakresie uzyskania oceny zewngtrznej komorki audytu wewnetrznego funkcjonujacej w strukturze
Urzgdu Miasta w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

Dodatkowo w 2020 roku Audytor Wewngtrzny petniac funkcj¢ Koordynatora ds. wspotpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej (GIIF) z powodu zmiany ustawy opracowat
aktualizacje Instrukcji w sprawie postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Miasta Ostrowca Swictokrzyskiego (Zatacznik do Zarzadzenia
Nr V/469/2020 Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia 20 pazdziernika 2020r.

Ostrowiec §wi¢t0krzyski, 28 stycznia 2021 rok

(Pieczatka i podpis Audytora Wewnetrznego)
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