Zarzadzenie Nr V/605/2020
Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego

z dnia 31 grudnia 2020 r

W sprawie ustanowienia procedury udzielania przez Gmine Ostrowiec Swictokrzyski
zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej powyzej kwoty 130.000,00 zt

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.) oraz w zwigzku z art. 52 - 56 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 1. poz. 2019 z pdzn. zm.) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania ,,Regulamin udzielania przez Gmin¢ Ostrowiec
Swictokrzyski zamoéwien publicznych o wartosci  szacunkowej powyzej kwoty
130.000,00 zI”, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traca moc:

1) Zarzadzenie Nr 111/588/2011 Prezydenta Miasta Ostrowca Swictokrzyskiego z dnia
31 sierpnia 2011 r. w sprawie ustanowienia procedury udzielania zamoéwien
publicznych przez Gming Ostrowiec Swigtokrzyski,

2) Zarzadzenie Nr I11/230/2014 Prezydenta Miasta Ostrowca Swictokrzyskiego z dnia
17 kwietnia 2014 r. zmieniajace Zarzadzenie w sprawie ustanowienia procedury
udzielania zamoéwien publicznych przez Gming Ostrowiec Swigtokrzyski,

3) Zarzadzenie Nr 1V/266/2015 Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia
21 maja 2015 r. zmieniajagce Zarzadzenie w sprawie ustanowienia procedury
udzielania zamoéwien publicznych przez Gming Ostrowiec Swigtokrzyski.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydziatlow, kierownikom innych
jednostek  organizacyjnych  Urzedu Miasta, kierownikom gminnych  jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej oraz Kierownikowi Referatu
Przetargow i Zamowien Publicznych w Wydziale Organizacyjno-Prawnym Urzedu Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.

Prezydent Miasta
Ostrowca Swigtokrzyskiego
Jarostaw Goérczynski



Zafgcznik do Zarzadzenia Nr V/605/2020
Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego
z dnia 31 grudnia 2020 .

Regulamin udzielania przez Gmine Ostrowiec Swietokrzyski zaméwien

publicznych o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 130.000,00 z}

§ 1. Zakres regulacji:

1. Regulamin okresla zasady, formy i tryb udzielania zamowien publicznych przez
wydzialy (jednostki organizacyjne) Urzedu Miasta w Ostrowcu Swietokrzyskim
na dostawy, uslugi lub roboty budowlano-montazowe w ramach $rodkow
finansowych zabezpieczonych w budzecie jednostki, niezaleznie od zrddet ich
pochodzenia, chyba zZe odrgbne przepisy okreslaja odmienne procedury
wykorzystania tych srodkow.

2. Osoby, ktorym powierzono czynno$ci zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania, ponoszg odpowiedzialno$¢ =za dziatania

i zaniechania skutkujace naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.

§ 2. Stowniczek

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Ostrowiec Swietokrzyski,

2) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego,

3) kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ naczelnikow
wydziatéow Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego oraz kierownikow
i dyrektorow  gminnych  jednostek  organizacyjnych ~ Gminy  Ostrowiec
Swietokrzyski, nie posiadajacych osobowosci prawnej,

4) jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé¢ wydzialy i inne
jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego oraz gminne
jednostki organizacyjne Gminy Ostrowiec Swigtokrzyski, nie posiadajace
osobowosci prawnej,

5) Urzedzie Miasta — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Ostrowca

Swietokrzyskiego,



6) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2020 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.),

7) wartoSci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$é, ktorej podstawa
ustalenia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku
od towar6éw 1 ushug netto ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannos$cia,

8) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osobg prawng
albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢

0 udzielenie zaméwienie, ztozyta oferte lub zawarta umowsg.

§ 3. Kierownik zamawiajacego

. Kierownik zamawiajacego powierza wykonywanie czynno$ci, o ktorych mowa
w art. 52 ust.2 ustawy Pzp, zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, pracownikom Urzedu Miasta.

. Kierownik zamawiajgcego podejmuje decyzje w przypadkach przekraczajacych
kompetencje innych pracownikow, jezeli w danym postepowaniu nie upowazni innej
osoby.

. Zakres upowaznien oraz wyszczegolnienie czynnos$ci zastrzezonych do kompetenc;ji
kierownika zamawiajacego zawiera zarzadzenie Nr V/603/2020 Prezydenta Miasta
Ostrowca Swictokrzyskiego z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie powierzenia
niektorych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowan o zamdwienie publiczne.

. Kierownik zamawiajgcego powotuje Komisj¢ Przetargowa.

. Kierownik zamawiajgcego zatwierdza poszczegdlne czynnosci dokonywane

W postgpowaniu.

§ 4. Kompetencje komorek organizacyjnych

. Post¢gpowania o udzielenie zamowien publicznych przygotowywane i prowadzone sg
wspoélnie przez jednostki organizacyjne oraz Referat Przetargéow i Zamowien
Publicznych.

. Jednostki organizacyjne i Referat Przetargow i Zamowien Publicznych realizuja
swoje czynnos$ci poprzez uczestnictwo W pracach Komisji Przetargowej,
powolywanej kazdorazowo przez kierownika zamawiajgcego.

. Zgodnie z trescig Zarzadzenia Nr V/604/2020 Prezydenta Miasta Ostrowca

Swigtokrzyskiego z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie zasad powolywania i pracy



Komisji Przetargowej, w skladzie Komisji znajduje si¢ kierownik jednostki
organizacyjnej lub jego zastgpca (w charakterze przewodniczacego komisji) oraz 1-2
merytorycznych pracownikow jednostki organizacyjnej. Przedstawiciel Referatu
Przetargdw peini w komisji funkcje sekretarza.

. Do =zadan jednostki organizacyjnej zlecajacej przeprowadzenie procedury
zamoOwienia publicznego nalezy w szczegolnosci:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia i wyszacowanie jego wartosci,

2) uzyskanie zgody kierownika zamawiajgcego na wszczg¢cie postepowania

i zaproponowany tryb postepowania,

3) zlozenie w Referacie Przetargbw 1 Zamoéwien Publicznych wniosku

0 Wszczecie postgpowania zawierajgcego CO najmniej:

a) okreslenie przedmiotu zaméwienia i jego opis,

b) okreslenie wartosci zamowienia (uwaga: zgodnie z ustawg Pzp 0szacowanie
wartosci zaméwienia dla dostaw 1 ustug winno by¢ dokonane nie wcze$niej
niz 3 miesigce przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia,
za$§ do robot budowlanych — nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
wszczeciem),

€) kosztorys inwestorski (dla robot budowlanych),

d) okreslenie warunkéw podmiotowych udzialu w postgpowaniu oraz
uprawnien wymaganych od wykonawcdow,

e) wskazanie zrodet finansowania oraz kwoty, jaka zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

f) wskazanie kryteriow oceny ofert i terminu wykonania zaméwienia (jesli
termin jest jednym z kryteriow oceny ofert — okreslenie maksymalnego
nieprzekraczalnego terminu),

g) decyzje co do wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
podzial zamodwienia na zadania, mozliwosci udzielenia zamowien
uzupetniajacych (jezeli ustawa Pzp nie przesadza tych kwestii),

h) wzoér umowy lub istotne postanowienia, ktére winny by¢ wprowadzone do
tre$ci umowy,

i) specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robot oraz dokumentacje
techniczng (dotyczy zamowien na roboty budowlane),

J) wskazanie wykonawcow, do ktorych nalezy skierowa zaproszenie

do sktadania ofert w trybach bez ogloszenia publicznego;



4)

5)

6)

7)

8)

przygotowywanie odpowiedzi na wnioski wykonawcOw o wyjasnienie tresci
specyfikacji warunkow zamoéwienia (zwanej dalej ,,SWZ”) oraz odpowiedzi
na odwotania wykonawcow (jezeli dotycza one zagadnien merytorycznych),
badanie merytorycznej zawartosci ofert, zwlaszcza kosztorysow ofertowych
1 spelniania przez wykonawcow warunkéw podmiotowych,

Uczestniczenie w ewentualnych postgpowaniach odwotawczych (odwotanie,
skarga do sadu) w zakresie dotyczacym technicznej strony zamoéwienia,
prowadzenie czynno$ci zwigzanych z podpisaniem umowy z wybranym
wykonawca,

niezwloczne poinformowanie Referatu Przetargéw i Zamowien Publicznych

0 udzieleniu zamdwienia (zawarciu umowy).

. Referat Przetargbw 1 Zamoéwien Publicznych realizuje procedury zamodwien

publicznych okreslone w ustawie Pzp i aktach wykonawczych do ustawy,

a w szczego6lnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

sprawdza poprawno$¢ zakwalifikowania postepowania do okre$lonego trybu
1 procedury oraz kompletno$¢ wniosku o wszczgcie postepowania,

przygotowuje ogloszenia o przetargach (zaproszenia do sktadania ofert),
umieszczajac je W Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie internetowej
Urzedu Miasta, w informatorze samorzadowym publikowanym w prasie lokalne;j
oraz — jesli zachodzg przestanki — w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,
opracowuje SWZ z zachowaniem terminow i zasad ustawowych i zamieszcza jg
na stronie internetowej Urz¢du Miasta,

przygotowuje — z pomoca merytorycznych pracownikow jednostek
organizacyjnych — odpowiedzi na wnioski o wyjasnienie tresci SWZ,
zamieszcza ja na stronie internetowej oraz przekazuje odpowiedzi
wykonawcom,

uczestniczy w otwarciu i badaniu ofert, zwlaszcza pod wzglgdem ich
kompletnosci i zgodnosci z wymogami postawionymi w SWZ,

wnioskuje do kierownika zamawiajacego 0 wykluczenie wykonawcy lub
odrzucenie oferty,

przygotowuje do podpisu i wysyta zawiadomienie o wyborze oferty,
przygotowuje odpowiedzi na odwotania wykonawcow,

sporzadza protokot z postgpowania wraz z zalacznikami,



10) przesyta do Biuletynu Zamowien Publicznych lub Dziennika Urz¢dowego Unii
Europejskiej ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia,

11) przygotowuje i zamieszcza na stronie internetowej Urzedu Miasta oraz
w Biuletynie Zamowien Publicznych plan zamowien publicznych na dany rok,

12) sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zamowien,

13) udostepnia tres¢ dokumentow przetargowych, w tym ofert, na zadanie
zainteresowanych podmiotow,

14) archiwizuje dokumentacj¢ przetargowg na okres 5 lat z zastrzezeniem,
ze archiwizowanie dokumentacji przetargowej projektow dofinansowywanych
ze $rodkow europejskich lub innych srodkow zewngtrznych odbywac si¢ bedzie
zgodnie z wytycznymi, wynikajacymi z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

6. Czynnosci zwigzane z przyjmowaniem, przechowywaniem i zwrotem wadium oraz

zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy wykonuje Skarbnik Miasta.

§ 5. Komisja Przetargowa
Zasady powolywania i pracy Komisji Przetargowej oraz regulamin pracy komisji
okresla Zarzadzenie Nr V/604/2020 Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego

z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie zasad powotywania i pracy Komisji Przetargowe;.

§ 6.Wadium
1. Wadium wnoszone w pienigdzu jest przechowywane na rachunku bankowym Urzgdu
Miasta, natomiast wadium wniesione w formie niepieni¢znej jest przechowywane
wraz z oferta.
2. Zwrot wadium nastgpuje po uplywie termindéw okreslonych w ustawie Pzp,

na pisemny wniosek pracownika Referatu Przetargéw i Zamowien Publicznych.

§ 7. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione Ww pienigdzu jest
przechowywane na rachunku bankowym Urzedu Miasta, natomiast zabezpieczenie
whniesione w formie niepieni¢znej jest przekazywane jednostce organizacyjnej.
2. Zwrot zabezpieczenia nastgpuje na pisemny wniosek kierownika jednostki

organizacyjnej.



§ 8.Umowy

1. Umowy z sprawach zaméwien publicznych pod rygorem niewaznosci wymagaja
zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrgbne wymagaja formy
szczegoblne;.

2. Do podpisywania uméw w sprawach o zamodwienia publiczne upowazniony jest
kierownik zamawiajacego lub wiceprezydenci miasta oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych w zakresie udzielanych upowaznien.

3. Wszystkie projekty uméw wymagaja podpisu Skarbnika Miasta oraz parafy
naczelnika wydziatu, kierownika jednostki organizacyjnej, pracownika Referatu

Przetargdow i Zamowien Publicznych oraz radcy prawnego.

Prezydent Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego
Jarostaw Gérczynski



