
 
 

 
 

 

 

PRZEWODNIK INTERESANTA 
 

KARTA STANOWISKOWA KS-WIK-8 

w sprawie 

UDZIELENIA ZEZWOLENIA NA USUNIĘCIE  

DRZEW LUB KRZEWÓW 
 

  

1. Od czego mam zacząć ?  

 Otrzymany wniosek w Biurze Obsługi Interesanta, stanowisko 11, dokładnie i czytelnie 

wypełnić;  

 do wniosku należy dołączyć: 

− oświadczenie o posiadanym tytule prawnym władania nieruchomością albo 

oświadczenie o posiadanym prawie własności urządzeń, których mowa w art. 49 § 1 

Kodeksu cywilnego,  

− zgodę właściciela nieruchomości, jeżeli jest wymagana, lub oświadczenie  

o udostępnieniu informacji o której mowa w ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 r.                 o 

ochronie przyrody. (oświadczenia, składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej za 

składanie fałszywych zeznań). 

− rysunek, mapę albo wykonany przez projektanta posiadającego odpowiednie 

uprawnienia budowlane projekt zagospodarowania działki lub terenu w przypadku 

realizacji inwestycji, dla której jest on wymagany zgodnie z ustawą z dnia 7 lipca 1994r. 

– Prawo budowlane – określające usytuowanie drzewa/drzew lub krzewu/krzewów w 

odniesieniu do granic nieruchomości i obiektów budowlanych istniejących lub 

projektowanych na tej nieruchomości. 

− projekt planu: 

a) nasadzeń zastępczych, rozumianych jako posadzenie drzewa/drzew lub 

krzewu/krzewów, w liczbie nie mniejszej niż liczba usuwanych drzew lub  

o powierzchni nie mniejszej niż powierzchnia usuwanych krzewów, stanowiących 

kompensację przyrodniczą za usuwane drzewa/drzew i krzewu/krzewów  

w rozumieniu ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r.  Prawo ochrony środowiska lub 

b) przesadzenia drzewa lub krzewu 



 
 

 
 

− jeżeli są planowane, wykonany w formie rysunku, mapy lub projektu 

zagospodarowania działki lub terenu, oraz informację o liczbie, gatunku lub odmianie 

drzewa/drzew lub krzewu/krzewów oraz miejscu i planowanym terminie ich 

wykonania,  

− decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach albo postanowienie w sprawie 

uzgodnienia warunków realizacji przedsięwzięcia w zakresie oddziaływania na obszar 

Natura 2000, w przypadku realizacji przedsięwzięcia, dla którego wymagane jest ich 

uzyskanie zgodnie z ustawą z dnia 3 października 2008r. o udostępnianiu informacji  

o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz  

o ocenach oddziaływania na środowisko, oraz postanowienie uzgadniające wydawane 

przez właściwego regionalnego dyrektora ochrony środowiska w ramach ponownej 

oceny oddziaływania na środowisko, jeżeli jest wymagana lub została przeprowadzona 

na wniosek realizującego przedsięwzięcie,  

− zezwolenie w stosunku do gatunków chronionych na czynności podlegające zakazom 

określonym w ustawie o ochronie przyrody, jeżeli zostało wydane. 

 

2. Czy będę musiał płacić za wydanie decyzji ?   

 decyzja udzielająca zezwolenia na wycinkę drzew i krzewów jest zwolniona od opłaty 

skarbowej. 

 

3. Jak długo muszę czekać na załatwienie sprawy ?  
 

 w przypadku opóźnień spowodowanych koniecznością uzupełnienia wniosku lub  

z innych przyczyn niezależnych od wydziału, termin załatwienia sprawy może się 

przedłużyć, o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony; 

 w przypadku złożenia przez wnioskodawcę kompletnego wniosku decyzja zostanie 

wydana, nie później, niż w ciągu jednego miesiąca.  

 

4. W jaki sposób mam odebrać informację ?  
 

 decyzja zostanie przesłana na adres wnioskodawcy listem poleconym, za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru, może być również odebrana osobiście w Biurze Obsługi 

Interesanta, po wcześniejszym ustaleniu terminu odbioru z wnioskodawcą. 

 

 

 



 
 

 
 

5. A czy to wszystko zgodne z prawem ?  
 

 Przepisy dotyczące wydawania decyzji udzielającej zezwolenia na usuwanie drzew  

i krzewów znajdują się w: 

−  ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody, 

− ustawie z dnia 3 października 2008 roku o udostępnianiu informacji o środowisku 

 i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko,    

− przepisy ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej;     

 

6. O czym jeszcze muszę pamiętać ?  
 

 Zgodnie z ustawą z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody  prezydent miasta nie 

wydaje zezwolenia na usunięcie:  

1) krzewu albo krzewów rosnących w skupisku, o powierzchni do 25 m2,  

2) krzewów na terenach pokrytych roślinnością pełniącą funkcje ozdobne, urządzoną pod 

względem rozmieszczenia i doboru gatunków posadzonych roślin, z wyłączeniem 

krzewów w pasie drogowym drogi publicznej, na terenie nieruchomości wpisanej do 

rejestru zabytków oraz na terenach zieleni,  

3) drzew, których obwód pnia na wysokości 5 cm nie przekracza: 

a) 80 cm – w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego,  

b) 65 cm – w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu 

klonolistnego, 

c) 50 cm – w przypadku pozostałych gatunków drzew; 

3a) drzew lub krzewów, które rosną na nieruchomościach stanowiących własność osób 

fizycznych i są usuwane na cele niezwiązane z prowadzeniem działalności 

gospodarczej, 

3b) drzew lub krzewów usuwanych w celu przywrócenia gruntów nieużytkowych do 

użytkowania rolniczego, 

4) drzew lub krzewów na plantacjach lub w lasach w rozumieniu ustawy z dnia  

28 września 1991 r. o lasach,  

5) drzew lub krzewów owocowych, z wyłączeniem rosnących na terenie nieruchomości 

wpisanej do rejestru zabytków lub na terenach zieleni,  

6) drzew lub krzewów usuwanych w związku z funkcjonowaniem ogrodów botanicznych 

lub zoologicznych,  

7) drzew lub krzewów usuwanych na podstawie decyzji właściwego organu z obszarów 

położonych między linią brzegu a wałem przeciwpowodziowym lub naturalnym 

wysokim brzegiem, w który wbudowano trasę wału przeciwpowodziowego, z wału 

przeciwpowodziowego i terenu w odległości mniejszej niż 3 m od stopy wału,  



 
 

 
 

8) drzew lub krzewów, które utrudniają widoczność sygnalizatorów i pociągów, a także 

utrudniają eksploatację urządzeń kolejowych albo powodują tworzenie na torowiskach 

zasp śnieżnych, usuwanych na podstawie decyzji właściwego organu,  

9) drzew lub krzewów stanowiących przeszkody lotnicze, usuwanych na podstawie 

decyzji właściwego organu,  

10) drzew lub krzewów usuwanych na podstawie decyzji właściwego organu  

ze względu na potrzeby związane z utrzymaniem urządzeń melioracji wodnych 

szczegółowych,  

11) drzew lub krzewów usuwanych z obszaru parku narodowego lub rezerwatu 

przyrody nieobjętego ochroną krajobrazową,  

12) drzew lub krzewów usuwanych w ramach zadań wynikających z planu ochrony 

lub zadań ochronnych parku narodowego lub rezerwatu przyrody, planu ochrony 

parku krajobrazowego, albo planu zadań ochronnych lub planu ochrony dla obszaru 

Natura 2000,  

13) prowadzenia akcji ratowniczej przez jednostki ochrony przeciwpożarowej lub inne 

właściwe służby ustawowo powołane do niesienia pomocy osobom w stanie nagłego 

zagrożenia życia lub zdrowia,  

14) drzew lub krzewów stanowiących złomy lub wywroty usuwanych przez:  

a) jednostki ochrony przeciwpożarowej, jednostki Sił Zbrojnych Rzeczypospolitej 

Polskiej, właścicieli urządzeń, o których mowa w art. 49 § 1 Kodeksu cywilnego, 

zarządców dróg, zarządców infrastruktury kolejowej, gminne lub powiatowe jednostki 

oczyszczania lub inne podmioty działające w tym zakresie na zlecenie gminy lub 

powiatu, 

b) inne podmioty lub osoby, po przeprowadzeniu oględzin przez organ właściwy do 

wydania zezwolenia na usunięcie drzewa lub krzewu, potwierdzających, że drzewa lub 

krzewy stanowią złom lub wywrot,  

15) drzew lub krzewów należących do gatunków obcych, określonych w przepisach 

wydanych na podstawie ustawy o ochronie przyrody,  

16) z terenu nieruchomości będących własnością Gminy Ostrowiec Świętokrzyski.  

 

7. A jeśli się z tym wszystkim nie zgadzam ?  
 

 wnioskodawcy służy prawo wniesienia odwołania od w/w decyzji do Samorządowego 

Kolegium Odwoławczego w Kielcach, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji,  

za pośrednictwem Prezydenta Miasta Ostrowca Świętokrzyskiego; 

 

 

8.  Klauzula informacyjna RODO      



 
 

 
 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. Nr 119 z 4 maja 2016 r., s.1, 

ze zm.) - dalej: „RODO” informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrowca 

Świętokrzyskiego działający przy pomocy Urzędu Miasta Ostrowca Świętokrzyskiego, 

z siedzibą mieszczącą się pod adresem: 27 – 400 Ostrowiec Świętokrzyski, ul. Jana 

Głogowskiego 3/5, tel. +48 41 26 72 100 – zwany dalej „Administratorem”. 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan 

kontaktować, we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych,  

za pośrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl bądź 

pisemnie na adres Administratora, podany w pkt 1.  

3) Pani/ Pana dane osobowe podlegają przetwarzaniu jako niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego Administratora – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, w celu 

wykonania zadań publicznych wskazanych, w szczególności, w ustawie z dnia 8 marca 1990 

r. o samorządzie gminnym, przy czym dane w postaci numeru telefonu i adresu  

e-mail podlegają przetwarzaniu na podstawie Pani/Pana zgody (ich podanie jest 

dobrowolne) – art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu ułatwienia kontaktu w sprawie, przy czym 

ma Pani/Pan prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z 

prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

4) Pani/Pana dane mogą zostać przekazane podmiotom przetwarzającym – osobom fizycznym 

lub prawnym, organom publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, które 

przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora, a także podmiotom lub organom 

uprawnionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepisów prawa. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu 

wskazanego w pkt 3, z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych przez 

ustawę z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, akty 

wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa, w szczególności administracyjnego. 

6) W związku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych 

przysługuje Pani/Panu prawo żądania od Administratora dostępu do, dotyczących 

Pani/Pana, danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania 

lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia 

danych - w zakresie i na zasadach określonych przepisami prawa ochrony danych 

osobowych. 

7)  Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 

8) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, której 

dane dotyczą, jest zobowiązana do ich podania, z zastrzeżeniem danych kontaktowych 

(numer telefonu, adres e-mail), których podanie jest dobrowolne. Konsekwencją 

niepodania danych wymaganych ustawą może być brak możliwości realizacji Pani/Pana 

uprawnień, związanych z celem przetwarzania danych.  



 
 

 
 

9) W Pani/Pana przypadku dane nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 


