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1. Od czego mam zaczadé ?

PRZEWODNIK INTERESANTA

KARTA STANOWISKOWA KS-USC-5
W sprawie
SPORZADZENIA AKTU URODZENIA

=
l
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Nalezy zgtosi¢ sie do Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowcu Sw. ul. Siennieriska 47,

Biuro Obstugi Interesanta USC I pietro.

Do zgtoszenia urodzenia dziecka sa obowigzani w kolejnosci:

— matka lub ojciec dziecka posiadajacy peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych

— matka lub ojciec dziecka, ktérzy ukonczyli 16 lat posiadajacy ograniczona zdolnos¢ do
czynnosci prawnych,

— w pozostatych przypadkach przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki,

— pelnomocnik.

Istnieje mozliwos¢ sporzadzenia aktu urodzenia dziecka droga elektroniczng przez

platforme ePUAP.

Jesli dziecko urodzito sie:

— w Ostrowcu Sw. w szpitalu — nalezy sprawdzi¢ w USC, czy szpital zawiadomit o tym
zdarzeniu i przekazat karte urodzenia lub karte martwego urodzenia,

— w Ostrowcu Sw. poza szpitalem (np. dom) — nalezy samemu dostarczy¢ do USC karte
urodzenia dziecka, pobrang od Pogotowia Ratunkowego obecnego na miejscu
zdarzenia,

— do sporzadzenia aktu urodzenia wymagany jest dowdd osobisty zglaszajacego
urodzenie.

UWAGA !
Zgloszenie urodzenia dokonuje sie¢ w urzedzie stanu cywilnego wilasciwym ze wzgledu
na miejsce urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia,
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a w przypadku gdy dziecko urodzilo si¢ martwe- w terminie 3 dni od sporzadzenia karty
martwego urodzenia.

2. Ile za to bede musiat ptacié ? E@

& Wolne od optaty skarbowe;.

3. Jak dlugo musze czekad na zalatwienie sprawy ? 8

& akt urodzenia sporzadzany jest bezposrednio po uzyskaniu wymaganych dokumentéw.

4. W jaki sposéb przebiega rejestracja dziecka ? @
& W trakcie rejestracji dziecka musza zosta¢ podjete nastepujace dziatania:

— uzyskanie niezbednych dokumentéw do sporzadzenia aktu urodzenia,

— zlozenie przez osobe zglaszajaca o$wiadczenia o wyborze nie wiecej niz dwdch
imion dziecka,

— sporzadzenie protokotu zgloszenia urodzenia, ktéry jest podpisywany przez osobe
zglaszajaca i kierownika usc,

— sporzadzenie aktu urodzenia w rejestrze stanu cywilnego i wydanie odpisu
skréconego aktu urodzenia, po sporzadzeniu aktu,

— zameldowanie noworodka na pobyt staly lub czasowy nastepuje z dniem
sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu statego lub czasowego pobytu rodzicow albo
tego z rodzicéw u ktérego dziecko faktycznie przebywa i wydanie zaswiadczenia o
zameldowaniu,

— nadanie dziecku nr PESEL i wydanie powiadomienia.

A2

5. A czy to wszystko zgodne z prawem ? =
& ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r.- Kodeks cywilny,

& ustawa z dnia 25 lutego 1964r.- Kodeks rodzinny i opiekunczy,
& ustawa z dnia 28 listopada 2014r.- Prawo o aktach stanu cywilnego.

\‘O\',
6. O czym jeszcze musze pamietac ? =
@ USC w Ostrowcu Sw. obstuguje terytorialnie miasto Ostrowiec Sw. i gmine Bodzechéw,
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@ rejestracji noworodka nalezy dokona¢ w ciggu 21 dni od dnia sporzadzenia karty

urodzenia,
jesli dziecko urodzito sie martwe, zgloszenie takiego zdarzenia powinno nastapié
w ciggu 3 dni,

@ w akcie urodzenia nie mozna wpisa¢ wiecej niz dwéch imion, imienia w formie

zdrobnialej, o charakterze osmieszajacym lub nieprzyzwoitym. Mozna wybrac¢ imie,
ktére nie wskazuje na ple¢ dziecka, ale w powszechnym znaczeniu jest przypisane do
danej pici,

@ zmiane imienia (imion) dziecka mozna dokonaé w ciggu 6 miesiecy od daty sporzadzenia

aktu. Zmiana ta wymaga zlozenia pisemnego wniosku obydwojga rodzicéw.

* X %

* *
* RODO *

7. Klauzula informacyjna RODO "kt
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. Nr 119 z 4 maja 2016 r.,
s.1, ze zm.) - dalej: ,RODQO” informuje, ze:

1)

3)

5)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego dziatajacy przy pomocy Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
z siedziba mieszczaca sie pod adresem: 27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Jana
Glogowskiego 3/5, tel. +48 41 26 72 100 — zwany dalej ,,Administratorem”.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
kontaktowaé, we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl badz
pisemnie na adres Administratora, podany w pkt 1.

Pani/ Pana dane osobowe podlegaja przetwarzaniu jako niezbedne do wypetnienia
obowiazku prawnego Administratora — na podstawie art. 6 ust. 11lit. ¢) RODO, w celu
wykonania zadan publicznych wskazanych, w szczegélnosci, w ustawie z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, przy czym dane w postaci numeru telefonu i adresu
e-mail podlegaja przetwarzaniu na podstawie Pani/Pana zgody (ich podanie jest
dobrowolne) — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu ulatwienia kontaktu w sprawie, przy
czym ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajgcym — osobom
fizycznym lub prawnym, organom publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, ktdre
przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
wskazanego w pkt 3, z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych przez
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ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach, akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa, w szczegdlnosci administracyjnego.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu prawo zadania od Administratora dostepu do, dotyczacych
Pani/Pana, danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych - w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa ochrony
danych osobowych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, ktorej
dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania, z zastrzezeniem danych kontaktowych
(numer telefonu, adres e-mail), ktérych podanie jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych wymaganych ustawa moze by¢ brak mozliwosci realizacji Pani/Pana
uprawnien, zwigzanych z celem przetwarzania danych.

W Pani/Pana przypadku dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
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