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PRZEWODNIK INTERESANTA

KARTA STANOWISKOWA KS-WSO-2
W sprawie
DOKONANIA CZYNNOSCI ZAMELDOWANIA
LUB WYMELDOWANIA

=
l

1. Od czego mam zaczaé ?

% Wymagane dokumenty:

wypelniony formularz meldunkowy w zaleznosci od tego jaki meldunek bedzie
realizowany (zameldowanie, wymeldowanie na pobyt staty lub czasowy).

formularz meldunkowy moze by¢ sporzadzony przez pracownika Biura Obstugi
Interesanta w postaci wydruku z systemu teleinformatycznego, w obecnosci osoby
dokonujacej zgloszenia na podstawie danych zawartych w rejestrze PESEL oraz
podanych przez te osobe.

potwierdzenie wiarygodno$ci danych zamieszczonych na formularzu meldunkowym
dokonuje wlasnorecznym podpisem osoba zgtaszajaca.

potwierdzenie faktu pobytu osoby, ktérej zgloszenie dotyczy, pod wskazanym adresem,
na formularzach, dokonuje wilasnorecznym podpisem wiasciciel lub inny podmiot
dysponujacy tytulem prawnym do lokalu, ktéry okazuje do wgladu dokument
potwierdzajacy tytul prawny do lokalu — moze to by¢ umowa cywilnoprawna, wypis z
ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument
poswiadczajacy tytul prawny do lokalu, dowdd osobisty, a w wuzasadnionych
przypadkach inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci,

powyzsze nalezy dokonac¢ w Biurze Obstugi Interesanta, SALA B,

UWAGA

Formularze meldunkowe moga by¢ réwniez sktadane w formie dokumentu elektronicznego

i wowczas muszg by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.".
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2. Ile za dokonanie zameldowania, wymeldowania bede musiat ptacié ? E@

e czynno$¢ zameldowania, wymeldowania jest bezptatna

e wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staly jest bezptatne,
e zaswiadczenie o wymeldowaniu lub zameldowaniu na pobyt czasowy wydaje si¢ na
wniosek — optata skarbowa 17 zt

3. Jak dlugo musze czeka¢ na dokonanie formalno$ci meldunkowej 8

W  przypadku posiadania kompletu dokumentéw w/w czynno$¢ jest zrealizowana
bezzwlocznie.

4. A czy to wszystko zgodne z prawem ? =

e ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci

e rozporzadzenie z dnia 13 grudnia 2017 roku w sprawie okre$lenia wzoréw i sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

e rozporzadzenie z dnia 21 grudnia 2018 roku w sprawie trybu rejestracji danych
w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancéw

* *

* RODO *

5. Klauzula informacyjna RODO e

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w zwiazku z ustawg z
dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

TOZSAMOSC Administratorami s3:
ADMINISTRATO 1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul.
RA Krolewskiej 27 — odpowiada za utrzymanie i rozwdj rejestru PESEL,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie
(02-591) przy ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztaltowanie jednolitej
polityki w zakresie realizacji obowiazkéw okreslonych w ustawie.

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach
danych prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci administratorem jest
Prezydent Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego, majacy siedzibe w Ostrowiec
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

na podstawie obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z

dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

Swietokrzyski (27-400) ul. J. Glogowskiego 3/5

DANE Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie¢ skontaktowac poprzez adres
KONTAKTOWE email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem
ADMINISTRATO | https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby
RA administratora.
Z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie
skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora.
Z administratorem — Prezydentem Miasta Ostrowiec Swietokrzyski mozna sie
skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora.
DANE Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z
KONTAKTOWE ktérym moze si¢ Pani / Pan skontaktowad poprzez email iod@mc.gov.pl, lub
INSPEKTORA pisemnie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna
OCHRONY sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
DANYCH osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt
inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie¢ Pani / Pan skontaktowac poprzez
email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Administrator — Prezydent Miasta Ostrowiec Swietokrzyski wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email
inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.
Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.
CELE Pani / Pana dane beda przetwarzane w celu:
PRZETWARZANI e zarejestrowania w zwigzku z:
A TIPODSTAWA - nadaniem lub zmiang numeru PESEL,
PRAWNA - zmiang stanu cywilnego, imienia lub nazwiska, zgonem,

- zmiang obywatelstwa,
- wydaniem nowego dowodu osobistego lub paszportu,
- zmiang dokumentu podrézy cudzoziemca,
o rejestracji obowigzku meldunkowego polegajacego na:
- zameldowaniu sie w miejscu pobytu statego lub czasowego,

fel.: 41 26 72 100
fax.: 41 2672 110
www.um.ostrowiec.pl

Urzgd Miasta
ul. J. Gtogowskiego 3/5
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z
dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

- wymeldowaniu sie¢ z miejsca pobytu statego lub czasowego,
- zgloszeniu wyjazdu i powrotu z wyjazdu poza granice Polski
o uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wilasnych
zgromadzonych w rejestrze PESEL
e usuniecia niezgodnosci w danych

Pani/Pana dane bedg przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie z
DANYCH przepisami ustawy o ewidencji ludnosci podmiotom: stuzbom; organom
administracji publicznej; sadom i prokuraturze; komornikom sadowym;
panstwowym

i samorzagdowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom — w zakresie
niezbednym do realizacji zadan publicznych; osobom i jednostkom
organizacyjnym, jezeli wykaza interes prawny; jednostkom organizacyjnym, w
celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po
wykorzystaniu dane te zostana poddane takiej modyfikacji, ktéra nie pozwoli
ustali¢ tozsamo$ci os6b, ktérych dane dotyczg; innym osobom i jednostkom
organizacyjnym, jezeli wykaza interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu
danych, pod warunkiem uzyskania zgody os6b, ktérych dane dotycza okreslonych
w odrebnych przepisach. Odbiorca danych jest takze Centrum Personalizacji
Dokumentéw MSWiA w zakresie realizacji zadania udostepnienia Pani / Pana

danych.
OKRES Dane w rejestrze PESEL beda przetwarzane bezterminowo.
PRZECHOWYWA
NIA DANYCH
PRAWA Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich
PODMIOTOW sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka,
DANYCH np. danych dzieci.
PRAWO Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
WNIESIENIA zajmujacego sie ochrong danych osobowych w panistwie cztonkowskim Pani / Pana
SKARGI DO zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popeilnienia domniemanego
ORGANU naruszenia.
NADZORCZEGO
ZRODEO Pani / Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sg przez nastepujace organy:
POCHODZENIA — kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenistwa
DANYCH i zgonu oraz wprowadzajacy do tych aktéw zmiany, a takze wydajacy decyzje
OSOBOWYCH 0 zmianie imienia lub nazwiska,
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z
dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

— organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego,

— organ gminy wydajacy lub uniewazniajacy dowéd osobisty,

— wojewoda lub konsul RP wydajacy lub uniewazniajacy paszport,

— wojewoda lub minister wlasciwy do spraw wewnetrznych dokonujacy zmian
w zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa polskiego.

INFORMACJA O | Obowiazek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.
DOWOLNOSCI
LUB
OBOWIAZKU
PODANIA
DANYCH
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