URZAD MIASTA

OSTROWIEC
SWIETOKRZYSKI

PRZEWODNIK INTERESANTA

KARTA STANOWISKOWA KS-WPR-4
W sprawie
WYDANIA ZASWIADCZENIA DLA DZIAEKI / DZIAREK

1. Od czego mam zacza¢?

@ nalezy zlozy¢ wniosek w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego, stanowisko Nr 12 lub wysta¢ poczta na adres Urzedu,
& do wniosku nalezy dotaczy¢:
» potwierdzenie uiszczenia stosownej optaty skarbowej,
» kserokopie:
- mapy zasadniczej lub z zaznaczong lokalizacja dziatki/dziatek,
- mapy katastralnej, z zaznaczong lokalizacja dziatki/dziatek, lub
- wypisu z ewidencji gruntéw dla dziatki/dziatek,
o ktére wystepuje sie do Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Wardynskiego 1.

UWAGAI!!
@ Wzdr wniosku mozna pobra¢ w Biurze Obstugi Interesanta, stanowisko Nr 12 lub

ze strony internetowej Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego www.um.ostrowiec.pl

@ Whniosek nalezy wypelni¢ odpowiednio do potrzeb (np. zbycia/nabycia, wyceny
nieruchomosci)/wymagan (przepiséw prawa) zwigzanych z zamierzeniami wnioskodawcy
poprzez zaznaczenie lub wypeknienie stosownych pozycji w formularzu wniosku.

qr
2. Ile bede musiat zaptacié ? [I[E

& 7 chwila zlozenia wniosku obowiazuje optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia
w wysokosci 17 zt (zaptata w kasie Urzedu Miasta lub na konto PKO BP S.A. Oddziat 1
w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Rynek 8 o numerze: 88 1020 2629 0000 9302 0341

0107).
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ul. J. Gtogowskiego 3/5 fax.: 41 2672 110
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3. Jak dlugo musze czekad na zaswiadczenie ? 8

& zaswiadczenie zostanie wydane niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie 7 dni od

daty zlozenia przez wnioskodawce kompletu dokumentéw (wniosek z wymaganymi
zalgcznikami),

& w przypadku opdznien spowodowanych z winy wnioskodawcy lub z przyczyn
niezaleznych od organu, termin zalatwienia sprawy moze si¢ przedluzyé¢, o czym
wnioskodawca zostanie powiadomiony.

4. W jaki sposéb mam odebra¢ zaswiadczenie ?

& zaswiadczenie zostanie wydane wnioskodawcy w Biurze Obstugi Interesanta
(stanowisko Nr 12) lub

& zostanie przestane poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

5. A czy to wszystko zgodne z prawem ? = =
Przepisy regulujace wydanie zaswiadczenia to:

& ustawa z dnia 12 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

& ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

oraz inne np.:

ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji,

ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

9 9 § 9

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

* X %
* *
* RODO *
* *

6. Klauzula informacyjna RODO ki

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. Nr 119 z 4 maja 2016 1., s.1,
ze zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego dziatajacy przy pomocy Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
z siedziba mieszczaca sie pod adresem: 27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Jana
Glogowskiego 3/5, tel. +48 41 26 72 100 — zwany dalej ,,Administratorem”.

Urzgd Miasta fel.: 41 26 72 100
ul. J. Gtogowskiego 3/5 fax.: 41 2672 110
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2)

4)

5)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
kontaktowaé, we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl badz
pisemnie na adres Administratora, podany w pkt 1.

Pani/ Pana dane osobowe podlegaja przetwarzaniu jako niezbedne do wypelnienia
obowigzku prawnego Administratora — na podstawie art. 6 ust. 1lit. ¢) RODO, w celu
wykonania zadan publicznych wskazanych, w szczegélnosci, w ustawie z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, przy czym dane w postaci numeru telefonu i adresu e-mail
podlegaja przetwarzaniu na podstawie Pani/Pana zgody (ich podanie jest dobrowolne) — art.
6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu utatwienia kontaktu w sprawie, przy czym ma Pani/Pan prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajagcym — osobom fizycznym
lub prawnym, organom publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, ktére przetwarzaja
dane osobowe w imieniu Administratora, a takze podmiotom lub organom uprawnionym
do przetwarzania tych danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
wskazanego w pkt 3, zuwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych przez
ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach, akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa, w szczegolnosci administracyjnego.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu prawo zgdania od Administratora dostepu do, dotyczacych
Pani/Pana, danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia
danych - w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa ochrony danych
osobowych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, ktorej
dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania, z zastrzezeniem danych kontaktowych
(numer telefonu, adres e-mail), ktérych podanie jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych wymaganych ustawa moze by¢ brak mozliwosci realizacji Pani/Pana
uprawnien, zwigzanych z celem przetwarzania danych.

W Pani/Pana przypadku dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
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