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Wersja VI

KARTA STANOWISKOWA

W sprawie:
PRZYJECIA WNIOSKU | WYDANIA DOWODU OSOBISTEGO

1. Od czego mam zacg ? Y

& nalegy dokladnie i czytelnie wypelhdi wniosek o wydanie dowodu o0sobistego;
wz0r znajduje s na TABLICY WZOROW DRUKOW.

UWAGA Il

* Whniosek wypetnia i podpisuje osoba ubiegeg sk o0 wydanie dowodu osobistego
(u matoletniego wniosek podpisuje rowgiepiekun prawny lub przedstawiciel ustawowy)

* Whniosek o wydanie dowodu osobistego @gletqyé osobicie, jeeli nie posiada dowodu
tosamaici powinien legitymowa sie innym dokumentem ze zgjiem i danymi osobowymi
(matoletni sktada wniosek w obecsm jego przedstawiciela ustawowego lub opiekuna
prawnego).

& Ziozy¢ wniosek w Biurze Obstugi Interesanta, stanowiskal3\ B.

< Do wniosku dohczamy:

. dwie aktualne, wyréne i jednakowe fotografie o wymiarach 35#45, przeddajgce
osolg bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktamitaki sposob, aby ukazywaty
glowe w pozycji lewego pétprofilu i z widocznym lewymhem, z zachowaniem

rownomiernego éwietlenia twarzy.

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku zmazagczy fotografie w okularach
z ciemnymi szklami, a osoba na@sa nakrycie glowy — fotogragi przedstawiajcq Osolg
Z nakryciem gtowy.

Dokumentem péwiadczagcym uprawnienie do zgkzenia fotografii w okularach z ciemnymi
szktami jestORZECZENIE O NIEPELNOSPRAWNGCI OSOBY DO 16 ROKU ZYCIA LUB ORZECZENIE
O STOPNIU NIEPELNOSPRAWNGCI OSOBY, KTORA UKQVCZYtA 16 LAT, WYDANE ZGODNIE
Z PRZEPISAMI O ORZEKANIU O NIEPELNOSPRAWNGCI | STOPNIU NIEPELNOSPRAWNGECI.
Dokumentem pgéwiadczagcym uprawnienie do zgtzenia fotografii przedstawigge) osolg
w nakryciu glowy jeSEASWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI DO WSPOLNOTY WYZNANIOWE
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. odpis skrécony aktu urodzenia — w przypadku osOlré nie wsgpity w zwigzek
mafkzernski lub odpis skrécony aktu médristwa wraz z adnotagjo aktualnie gywanym
nazwisku (tylko w przypadku, gdy wymienione aktycpodz spoza Urgdu Stanu
Cywilnego Ostrowcaw.)

. na zgdanie organu — p$wiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument

potwierdzagcy posiadanie obywatelstwa polskiegcgle dane zawarte w dokumentach
budz wgtpliwosci co do obywatelstwa osoby.
UWAGA !l
Sporzdzenie formularza na podstawie przegitmego wniosku.
Potwierdzenie osoby skiadgje] wniosek o zgodrei danych osobowych zawartych wesai A
formularza wlasnogcznym podpisem.
Otrzymanie cgsci B formularza, ktéra zawiera potwierdzenie zémia wniosku oraz okréenie
termin odbioru dowodu osobistego
Odbieragc dowdd osobisty nafg zwrlcé czesé B formularza, na ktdrym potwierdza giodbior
dowodu.

Odebra* dowod osobisty nmioa tylko osohicie.

2. lle za wydanie dowodu lede musiat placié 2%

& Za wydanie dowodu osobistego nie pobieraaptaty.

3. Jak diugo musz czek& na przyjecie wniosku oraz na wydanie

]
ol /@E
R

dowodu ?

& W przypadku posiadania kompletu dokumentéw wniosekwydanie dowodu osobistego

zostanie przygty bezzwiocznie.

& \Wydanie dowodu osobistego nast w ciggu 30 dni.



4. A czy to wszystko zgodne z prawem ~
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&

ustawa z 10 kwietnia 1974r. o ewidencji luditoi dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2006r.
Nr 139, poz. 993 z gaiejszymi zmianami),

rozporgzdzenie Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009r. w spi@ wzoru dowodu osobistego
oraz trybu posgpowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, uaiewaniania,
wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009r. Nr 4797 384),

rozporzidzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 23 grudnia 2008r.
w sprawie termindw i trybu przekazywania przez gynidanych z ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowoddw osobistych (Dz.U. z 2008r. Nr 286z. 1644),

przepisy regulugce wysoke¢ optaty skarbowej lub wykczenie z optaty skarbowej zawarig s
w ustawie z dnia 16 listopada 2006r. o optacie (@x.U. z 2012r. poz. 1282),

rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 19 grudnia 2012r.
w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych nigdtiych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji luddoi i ewidencji wydanych i uniewgionych dowodéw
osobistych (Dz.U. z 2012r. poz. 1475).

5. O czym jeszcze muszpamietaé ?

&

Kazda osoba pdgca obywatelem polskim i zamieszkata na terytoriuwmidRi jest obowjzana
posiada dowdd osobisty od uk@zenia 18 rokuzycia oraz od uk#éczenia 15 rokuzycia,
jezeli pozostaje w stosunku pracy lub nie zamieszkujspllnie z osobami, pod ktorych
witadz rodzicielslg lub opielg sie znajduje.

Dowod osobisty mi@ otrzyma osoba, ktora uksczyta 13 rokiycia.

Na uzasadniony wniosek rodzicow lub opiekunéw dovasbbisty mée by wydany osobie,
ktéra nie ukaiczyta 13 rokugycia.

Kazda zmiana danych osobowych, czy adresowych wymagmaiany dowodu osobistego.

UWAGA !

Dowdd osobisty jest wany 10 lat.
Gdy zostat wydany osobie, ktéra nie ukaczyta 18 rokuzycia - 5 lat.
Gdy osoba ukaiczyta 65 rokzycia, dowod osobisty wydaje gina czas nieoznaczony.



