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1. Od czego mam zacząć ?  

���� naleŜy dokładnie i czytelnie wypełnić wniosek o wydanie dowodu osobistego;  

wzór znajduje się na TABLICY WZORÓW DRUKÓW.  

UWAGA !!!  

• Wniosek wypełnia i podpisuje osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego  

(u małoletniego wniosek podpisuje równieŜ opiekun prawny lub przedstawiciel ustawowy) 

• Wniosek o wydanie dowodu osobistego naleŜy złoŜyć osobiście, jeŜeli nie posiada dowodu 

toŜsamości powinien legitymować się innym dokumentem ze zdjęciem i danymi osobowymi 

(małoletni składa wniosek w obecności jego przedstawiciela ustawowego lub opiekuna 

prawnego).  

���� ZłoŜyć wniosek w Biurze Obsługi Interesanta, stanowisko SALA B. 

 

���� Do wniosku dołączamy: 

• dwie aktualne, wyraźne i jednakowe fotografie o wymiarach 35#45, przedstawiające 

osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały 

głowę w pozycji lewego półprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem 

równomiernego oświetlenia twarzy.   

 
Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku moŜe załączyć fotografie w okularach  
z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy – fotografię przedstawiającą osobę  
z nakryciem głowy.  
Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączenia fotografii w okularach z ciemnymi 
szkłami jest ORZECZENIE O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI OSOBY DO 16 ROKU śYCIA LUB ORZECZENIE 
O STOPNIU NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI OSOBY, KTÓRA UKOŃCZYŁA 16 LAT, WYDANE ZGODNIE  
Z PRZEPISAMI O ORZEKANIU O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI I STOPNIU NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI. 
Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączenia fotografii przedstawiającej osobę  
w nakryciu głowy jest ZAŚWIADCZENIE O PRZYNALEśNOŚCI DO WSPÓLNOTY WYZNANIOWEJ;  
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w sprawie: 
PRZYJĘCIA WNIOSKU I WYDANIA DOWODU OSOBISTEGO  
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• odpis skrócony aktu urodzenia – w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek 

małŜeński lub odpis skrócony aktu małŜeństwa wraz z adnotacją o aktualnie uŜywanym 

nazwisku (tylko w przypadku, gdy wymienione akty pochodzą spoza Urzędu Stanu 

Cywilnego Ostrowca Św.) 

• na Ŝądanie organu – poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument 

potwierdzający posiadanie obywatelstwa polskiego, jeŜeli dane zawarte w dokumentach 

budzą wątpliwości co do obywatelstwa osoby. 

UWAGA !!!  

Sporządzenie formularza na podstawie przedłoŜonego wniosku.  

Potwierdzenie osoby składającej wniosek o zgodności danych osobowych zawartych w części A 

formularza własnoręcznym podpisem. 

Otrzymanie części B formularza, która zawiera potwierdzenie złoŜenia wniosku oraz określenie 

termin odbioru dowodu osobistego 

Odbierając dowód osobisty naleŜy zwrócić część B formularza, na którym potwierdza się odbiór 

dowodu. 

Odebrać dowód osobisty moŜna tylko osobiście.  

 

2. Ile za wydanie dowodu będę musiał płacić ?  

���� Za wydanie dowodu osobistego nie pobiera się opłaty.  

 

 

3. Jak długo muszę czekać na przyjęcie wniosku oraz na wydanie 

dowodu ?  

���� W przypadku posiadania kompletu dokumentów wniosek o wydanie dowodu osobistego 

zostanie przyjęty bezzwłocznie. 

���� Wydanie dowodu osobistego nastąpi w ciągu 30 dni.  
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4. A czy to wszystko zgodne z prawem ?  

���� ustawa z 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2006r.  

Nr 139, poz. 993 z późniejszymi zmianami), 

���� rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 lutego 2009r. w sprawie wzoru dowodu osobistego 

oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich uniewaŜniania, 

wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009r. Nr 47, poz. 384),  

���� rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 23 grudnia 2008r.  

w sprawie terminów i trybu przekazywania przez gminy danych z ewidencji wydanych  

i uniewaŜnionych dowodów osobistych (Dz.U. z 2008r. Nr 236, poz. 1644),   

���� przepisy regulujące wysokość opłaty skarbowej lub wyłączenie z opłaty skarbowej zawarte są 

w ustawie z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie (t.j. Dz.U. z 2012r. poz. 1282), 

���� rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 19 grudnia 2012r.  

w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania 

oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i uniewaŜnionych dowodów 

osobistych (Dz.U. z 2012r. poz. 1475).  

 

5. O czym jeszcze muszę pamiętać ?   

���� KaŜda osoba będąca obywatelem polskim i zamieszkała na terytorium Polski jest obowiązana 

posiadać dowód osobisty od ukończenia 18 roku Ŝycia oraz od ukończenia 15 roku Ŝycia, 

jeŜeli pozostaje w stosunku pracy lub nie zamieszkuje wspólnie z osobami, pod których 

władzą rodzicielską lub opieką się znajduje. 

���� Dowód osobisty moŜe otrzymać osoba, która ukończyła 13 rok Ŝycia. 

���� Na uzasadniony wniosek rodziców lub opiekunów dowód osobisty moŜe być wydany osobie, 

która nie ukończyła 13 roku Ŝycia.  

���� KaŜda zmiana danych osobowych, czy adresowych wymaga wymiany dowodu osobistego.  

 
UWAGA !!!  
 

Dowód osobisty jest waŜny 10 lat.  
Gdy został wydany osobie, która nie ukończyła 18 roku Ŝycia - 5 lat.  
Gdy osoba ukończyła 65 rok Ŝycia, dowód osobisty wydaje się na czas nieoznaczony.  


