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PRZEWODNIK INTERESANTA

KARTA STANOWISKOWA KS-Fn-10
W sprawie
UZYSKANIA ULGI PODATKOWE]

w formie

ODROCZENIA TERMINU PLATNOSCI PODATKU LUB ROZLOZENIA ZAPELATY
PODATKU NA RATY

ODROCZENIA LUB ROZEOZENIA NA RATY ZALEGELOSCI PODATKOWE] WRAZ
Z ODSETKAMI

UMORZENIA W CALOSCI LUB W CZESCI ZALEGEOSCI PODATKOWYCH, ODSETEK
ZA ZW1OKE LUB OPLATY PROLONGACY]JNE]

. Od czego mam zaczac ?

==
l

% Whniosek lub podanie w sprawie uzyskania ulgi podatkowej we wskazanej przez
podatnika formie nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesanta, stanowisko Nr 17 lub
przekaza¢ do Urzedu Miasta listownie.

& W przypadku ubiegania sie o ulge przez osobe fizyczng, ktéra nie jest przedsiebiorca do

wniosku/podania nalezy dofaczy¢:

informacje = dotyczaca  sytuacji = materialnej i  rodzinnej  podatnika,
w tym celu nalezy wypelni¢ ,,O$wiadczenie o stanie majatkowym” na druku Fn-123,
zaswiadczenia o dochodach wilasnych i o0séb pozostajacych we wspolnym
gospodarstwie domowym - wspétmatzonka i domownikéw (odpowiednio: aktualne
zaswiadczenie z  zakladu  pracy, odcinek renty/emerytury, decyzja
o przyznaniu zasitku dla bezrobotnych i inne),

kopie rachunkéw (prognozy, naliczenia) optat eksploatacyjnych za mieszkanie lub
inny zajmowany lokal, orzeczenia o przyznanej pomocy materialnej,

zaswiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy, ze podatnik jest zarejestrowany jako
bezrobotny pobierajacy zasitek lub bez prawa do pobierania zasitku,

dowody potwierdzajagce argumenty zawarte we wniosku, a majace wplyw
na udokumentowanie sytuacji materialnej oraz wydatkowanie dochodéw podatnika,
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np. orzeczenie komisji lekarskiej stwierdzajacej stopienn niepelnosprawnosci,
zaswiadczenie lekarza specjalisty o koniecznodci dltugotrwalego leczenia, faktury,
rachunki za wykupione leki, rachunek za wizyty lekarskie.

% W przypadku ubiegania sie o ulge przez osobe fizyczna, ktéra jest przedsiebiorca, do
wniosku/podania nalezy dofaczy¢:

informacje  dotyczaca  sytuacji  materialnej i  rodzinnej  podatnika,
w tym celu nalezy wypelni¢ ,,O$wiadczenie o stanie majatkowym” na druku Fn-123,
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci dochodéw za rok
poprzedzajacy rok, w ktérym podatnik sktada wniosek/podanie o przyznanie ulgi lub
zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty),

zaswiadczenia o dochodach o0séb pozostajacych we wspdlnym gospodarstwie
domowym - wspdtmatzonka i domownikéw (odpowiednio: aktualne zaswiadczenie
z zakladu pracy, odcinek renty/emerytury, decyzja o przyznaniu zasitku dla
bezrobotnych i inne),

uzasadnienie waznego interesu podatnika lub interesu publicznego, ktéry ma by¢
przestanka udzielenia ulgi,

informacje o pomocy publicznej udzielonej wnioskodawcy w okresie 3 kolejnych lat
podatkowych poprzedzajacych dzienn zlozenia wniosku o wudzielenie pomocy,
niezaleznie od jej wartosci, podajac w szczegdlnosci informacje dot. wartosci
otrzymanej pomocy oraz o jej formach i przeznaczeniu,

zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w sktadkach,

zaswiadczenie z ZUS o stanie zatrudnienia,

dowody potwierdzajace argumenty zawarte we wniosku, a majagce wplyw na
udokumentowanie sytuacji materialnej oraz wydatkowanie dochodéw podatnika,
np. orzeczenie komisji lekarskiej stwierdzajacej stopien niepelnosprawnosci,
zaswiadczenie lekarza specjalisty o koniecznodci dtugotrwalego leczenia, faktury,
rachunki za wykupione leki, rachunek za wizyty lekarskie.

% W przypadku ubiegania si¢ o ulge przez osoby prawne, do wniosku/podania nalezy
dotaczy¢:

aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku finansowym,

bilans, rachunek zyskéw i strat oraz informacja dodatkowa,
potwierdzenie salda rachunku biezacego,

odpowiednie zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego,

zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w sktadkach i o stanie zatrudnienia,
inne — dokumentujace zdarzenie losowe np. pozar, powddz.

& OSOBY FIZYCZNE prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza oraz OSOBY PRAWNE maja
obowigzek: przed zlozeniem wniosku o ulge w splacie zobowigzan podatkowych,

zapozna¢ sie¢ z przepisami art. 67a i 67b — ustawy Ordynacja podatkowa oraz
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z przepisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publiczne;j.

2. WAZNE! &

% W przypadku ubiegania si¢ o pomoc de minimis zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy z dnia

30.04.2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej podmiot

ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis zobowigzany jest do przedstawienia wraz

z wnioskiem o udzielenie pomocy:

— wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie, jakie otrzymal w roku, w ktérym ubiega sie
o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat podatkowych, albo o$wiadczenia
o wielko$ci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

— wypeliony Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis — stosuje si¢ do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis.
(Dz.Urz. UE L. 352 z24.12.2013, str.1) lub

— wypeliony Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis — stosuje si¢ do pomocy de minimis udzielanej na warunkach
okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012r.
nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorcom
wykonujacym ustugi $wiadczone w ogélnym interesie gospodarczym (Dz.Urz. UE L
114 z dnia 6 kwietnia 2012r., str. 8).

% W przypadku ubiegania si¢ o pomoc inng niz de minimis konieczne jest wskazanie:
— przeznaczenia pomocy, o ktérg Strona sie ubiega zgodnie z katalogiem wynikajacym
z art. 67b § 1 pkt 3 ustawy — Ordynacja podatkowa;
— wypeliony Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

% W przypadku ubiegania si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie,
zgodnie z art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 30.04.2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej, podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
zobowiazany jest do przedstawienia wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

— wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie oraz
pomocy de minimis, otrzymanych w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc, oraz
w ciagu 2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis
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w rolnictwie lub rybotéwstwie otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

— informacji wynikajacej z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010 r.
w sprawie informacji skladanych przez podmioty ubiegajace si¢ o pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie.

3. Czy bede musiat placié za wniesienie wniosku/podania ? E@

Zlozenie wniosku/podania nie podlega optacie skarbowe;j.

4. Jak dtugo musze czekad na decyzje Prezydenta ? 8

@ W przypadku zlozenia przez wnioskodawce kompletu dokumentéw (wniosek/podanie
wraz z wymaganymi zalacznikami), decyzja zostanie wydana niezwlocznie, nie p6zniej
jednak niz w ciggu jednego miesigca, a w przypadku sprawy szczegoélnie skomplikowane;j
nie p6zniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia ztozenia wniosku/podania,

“ W przypadku opdznienn spowodowanych z winy wnioskodawcy lub z przyczyn
niezaleznych od Prezydenta Miasta, termin zatatwienia sprawy moze sie przedtuzyd,
o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony.

5. W jaki spos6b mam odebra¢ decyzje ?

Decyzja zostanie przestana na adres podatnika listem poleconym za zwrotnym

A2

6. A czy to wszystko zgodne z prawem ? =

potwierdzeniem odbioru.

Przepisy regulujace stosowanie ulg podatkowych mozna znalez¢ w:

1) art. 67, art. 67b, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa,

2) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy,

3) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis na lata 2014 — 2020 (Dz.Urz. UE L 352.1 z p6zn.zm.),

4) Rozporzadzenie komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz. UE L 352.9 z pézn.zm.),

Urzgd Miasta tel.: 41 26 72 100
ul. J. Gtogowskiego 3/5 fax.: 41 26 72 110

27-400 Ostrowiec Swietokrzyski www.um.ostrowiec.pl



URZAD MIASTA
4

OSTROWIEC
SWIETOKRZYSKI

5) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

6) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis,

7) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010r. w sprawie informacji
sktadanych przez podmioty ubiegajace sie¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub
w rybotowstwie.

7. O czym jeszcze musze pamietad? <

& Ulge podatkowa w formach w/w Prezydent przyznaje tylko ze wzgledu na wazny interes
podatnika lub interes publiczny.

% Do nowych rat lub odroczonego terminu ptatnosci podatku zostanie doliczona OPEATA
PROLONGACY]JNA, ktérej stawka wynosi 100% obnizonej stawki odsetek za zwtoke —
podstawa prawna: Uchwata Nr XXXVII/111/2016 Rady Miasta w Ostrowcu
Swietokrzyskim z dnia 25 pazdziernika 2016r. w sprawie wprowadzenia optaty
prolongacyjnej na terenie Gminy Ostrowiec Swietokrzyski.

8. A jedli sie z tym wszystkim nie zgadzam ? ;

® Na niezalatwienie sprawy przez organ podatkowy I instancji we wlasciwym terminie
podatnikowi stuzy ponaglenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach
za posrednictwem Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego.

® Od decyzji ustalajacej wysoko$¢ zobowigzania podatkowego przystuguje stronie
odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem
Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego, ktére nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji stronie. Odwotlanie powinno zawiera¢ zarzuty przeciw
decyzji, okresla¢ istote i zakres zadania bedacego przedmiotem odwotania oraz
wskazywac¢ dowody uzasadniajace to zadanie.

* *
* RODO *

9. Klauzula informacyjna RODO SN

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. Nr 119 z 4 maja 2016 r.,
s.1, ze zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:
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1)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego dziatajacy przy pomocy Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
z siedziba mieszczaca sie pod adresem: 27 — 400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Jana
Glogowskiego 3/5, tel. +48 41 26 72 100 — zwany dalej ,,Administratorem”.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
kontaktowac, we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
za posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub iod@um.ostrowiec.pl badz

pisemnie na adres Administratora, podany w pkt 1.

Pani/ Pana dane osobowe podlegaja przetwarzaniu jako niezbedne do wypeinienia
obowigzku prawnego Administratora — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, w celu
wykonania zadan publicznych wskazanych, w szczegélnosci, w ustawie z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym, przy czym dane w postaci numeru telefonu i adresu
e-mail podlegaja przetwarzaniu na podstawie Pani/Pana zgody (ich podanie jest
dobrowolne) — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu utatwienia kontaktu w sprawie, przy
czym ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajgcym — osobom
fizycznym lub prawnym, organom publicznym, jednostkom lub innym podmiotom, ktdre
przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
wskazanego w pkt 3, z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych przez
ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach, akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa, w szczeg6lnosci administracyjnego.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu prawo zadania od Administratora dostepu do, dotyczacych
Pani/Pana, danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych

- w zakresie i na zasadach okres$lonych przepisami prawa ochrony danych osobowych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, ktdrej
dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania, z zastrzezeniem danych kontaktowych
(numer telefonu, adres e-mail), ktérych podanie jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych wymaganych ustawa moze by¢ brak mozliwosci realizacji Pani/Pana
uprawnien, zwigzanych z celem przetwarzania danych.

W Pani/Pana przypadku dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 114 RODO.
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