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1. Od czego mam zacząć ?  

a) Należy zgłosić się do Urzędu Stanu Cywilnego ul. Siennieńska 47 Biuro Obsługi 

Interesanta USC I piętro w celu złożenia pisemnych zapewnień o braku okoliczności 

wyłączających zawarcie małżeństwa. Zapewnienia składane są przed kierownikiem 

USC.  

W tym celu należy: 

 przedstawić dokument tożsamości (dowód osobisty lub paszport dla obywateli RP ),  

złożyć zezwolenie Sądu Rejonowego na zawarcie małżeństwa, jeżeli osoba nie 

ukończyła 18 lat, 

 cudzoziemiec zamierzający zawrzeć małżeństwo, obowiązany jest złożyć 

Kierownikowi USC dokument stwierdzający możność zawarcia małżeństwa według 

prawa ojczystego (jeżeli otrzymanie dokumentu jest utrudnione Sąd może zwolnić 

cudzoziemca od złożenia takiego dokument), odpis aktu urodzenia, a jeżeli 

pozostawał uprzednio w związku małżeńskim - odpis aktu małżeństwa z adnotacją 

o jego ustaniu, unieważnieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, 

 ustalić termin zawarcia małżeństwa, tj. po upływie jednego miesiąca od dnia,  

kiedy osoby, które mają je zawrzeć, złożyły Kierownikowi USC pisemne 

zapewnienie, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie 

małżeństwa,  

 

b) natomiast w przypadku zawarcia tylko ślubu konkordatowego (przed osobą duchowną) 

- należy zgłosić się do USC o wydanie zaświadczenia stwierdzającego brak okoliczności 

wyłączających zawarcie małżeństwa. Do wydania zaświadczenia osoby powinny złożyć: 

- podanie, 

- ww. dokumenty  

 

UWAGA ! 

Zaświadczenie zachowuje ważność przez okres sześciu miesięcy od dnia wydania. 

2. Ile za to będę musiał płacić ?  

 opłata skarbowa za sporządzenie aktu małżeństwa wynosi 84,00 zł, 

 

Opłatę skarbową należy wpłacać na konto Urzędu Miasta/Gminy, w którym zostanie 

sporządzony akt małżeństwa. 

KARTA  STANOWISKOWA 

w sprawie: 

SPORZĄDZENIA AKTU MAŁŻEŃSTWA 
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3. W  jaki sposób sprawa zostanie załatwiona ?  

a) Dotyczy ślubu cywilnego: 

 przez przyjęcie oświadczeń złożonych publicznie i uroczyście w Urzędzie Stanu 

Cywilnego przed Kierownikiem w obecności dwóch pełnoletnich świadków,  

 po złożeniu oświadczeń i podpisaniu protokołu przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu  

w związek małżeński przez w/w osoby. Akt małżeństwa sporządza się najpóźniej  

w następnym dniu roboczym po jego zawarciu. Odpis z aktu małżeństwa  

odbiera się w dowolnym Urzędzie Stanu Cywilnego na terenie kraju.  

 

b) Dotyczy ślubu konkordatowego: 

Małżeństwo wyznaniowe rodzi skutki cywilnoprawne po spełnieniu następujących 

przesłanek: 

 mężczyzna i kobieta, zawierając wyznaniowy związek małżeński w obecności 

duchownego, oświadczą wolę jednoczesnego zawarcia małżeństwa, podlegającemu 

prawu polskiemu; dowodem na to, że taką wolę złożyli duchownemu, jest zapis  

w zaświadczeniu o zawarciu małżeństwa, potwierdzony podpisami małżonków, 

świadków i duchownego, 

 Kierownik USC sporządzi akt małżeństwa po dostarczeniu przez duchownego  

w terminie 5 dni od daty zawarcia małżeństwa, podpisanych zaświadczeń do USC 

właściwego ze względu na miejsce zawarcia małżeństwa. 

 

UWAGA ! 

nie dotrzymanie pięciodniowego terminu przez duchownego spowoduje nie sporządzenie 

aktu małżeństwa przez Kierownika USC, o czym zawiadamiane są na piśmie osoby 

zainteresowane. 

 

4. Ślub poza lokalem USC. 
Na wniosek osób zamierzających zawrzeć związek małżeński, oświadczenia o wstąpieniu  

w związek małżeński mogą zostać przyjęte poza lokalem USC, w okręgu rejestracji stanu 

cywilnego, w którym jest on właściwy. Wskazane miejsce zawarcia małżeństwa musi 

zapewniać zachowanie uroczystej formy jego zawarcia. Opłata dodatkowa za ślub poza 

lokalem USC wynosi 1000 zł, poza sytuacjami, kiedy jedna z osób wstępujących w związek 

małżeński jest w stanie zagrożenia życia, zdrowia lub pozbawienia wolności,  

 

5. A czy to wszystko zgodne z prawem ?  

 Prawo o aktach stanu cywilnego- ustawa z dnia 28 listopada 2014r.,  

 Kodeks rodzinny i opiekuńczy - ustawa z dnia 25 lutego 1964r., 

 Konkordat pomiędzy Stolicą Apostolską i Rzeczpospolitą Polską z dnia 28.07.1993r., 

 Prawo prywatne międzynarodowe - ustawa z dnia 4 lutego 2011r., 

 przepisy regulujące wysokość opłaty skarbowej zawarte są w załączniku do ustawy  

z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej,  

 

 

 



Urząd Miasta 
w Ostrowcu Świętokrzyskim 

  

3 

P-8-K69 

 rozporządzenie MSW z dnia 22 stycznia 2015r. w sprawie opłaty dodatkowej za 

przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński poza urzędem stanu 

cywilnego. 

 

 

6. A jeśli się z tym wszystkim nie zgadzam ?  

 

 Osoby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doręczenia im pisma Kierownika USC 

mogą wystąpić do Sądu Rejonowego o rozstrzygnięcie sporu. 

 


