Zarzadzenie Nr V/.. .5”6 ...... /2019

Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia [ UUHE........ 2019 .

w sprawie: szczegdlowych zasad rachunkowosci srodkéw unijnych na finansowanie Projektu
L AKCJA AKTYWIZACJA”.

Na podstawie art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
22019 . poz. 869), art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z
2019 r., poz. 351), §3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 z pézn. zm.) oraz Umowy o
dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 nr RPSW.09.01.00-26-0019/18-00 z dnia 24.05.2019 r.,
zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ szczegotowe zasady (polityke) rachunkowosci srodkéw otrzymanych na
realizacje projektu ,, AKCJA AKTYWIZACJA” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swigtokrzyskie na lata 2014-2020 wspélfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego uzyskanych na podstawie umowy Nr RPSW.09.01.00-26-0019/18-00 z
dnia 24 maja 2019 r. Okres realizacji projektu: 01.01.2019 —31.12.2021 .

§2. Zasady, o ktorych mowa w §1 okresla zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca

od dnia 24 maja 2019 .
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Szczegbélowe zasady rachunkowosci srodkow unijnych w ksiggach
rachunkowych Gminy Ostrowiec Swigtokrzyski i jednostki Urzad Miasta
otrzymanych na realizacj¢ projektu ,,AKCJA AKTYWIZACJA”.

§ 1. Ogolne zasady prowadzenia rachunkowosci

1. Rachunkowosé¢ budzetu Gminy obejmuje operacje kasowe tj. przeplywy srodkow.

2. Podstawa ksiegowania jest wyciag bankowy z wyodrgbnionego konta bankowego,
miesieczne sprawozdania budzetowe Rb-27S sporzadzane przez Urzad Miasta i Rb-28S
sporzadzane przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Ostrowcu Swigtokrzyskim
zwang dalej “’jednostka”.

3. Poprzez system ksiggowy sporzadzone sa odrgbne ksiggi rachunkowe dla ktérych kodem
jest numer wyodrebnionego rachunku bankowego wraz z nazwa projektu.

4. Ksiegi rachunkowe obejmuja: dziennik, konta ksiegi gtdwnej, konta ksiag pomocniczych,
zestawienie obrotow i sald ksiegi glownej oraz zestawienie sald ksigg pomocniczych.

5. Wymienione w pkt. 4 ksiegi sa prowadzone na zasadach ustalonych w przepisach rozdziatu
2 ustawy o rachunkowosci, przy zapewnieniu ich bezbtgdnosci, rzetelnosci, sprawdzalnosci
oraz biezacego prowadzenia.

6. Program komputerowy umozliwia sporzadzenie wydrukow przedstawiajacych przebieg
zaksiegowanych operacji na poszczeg6lnych kontach z podaniem kont przeciwstawnych.
Kopie bezpieczenstwa sporzadza si¢ na dyskach twardych. Uzytkownikami systemu
komputerowego sa pracownicy Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta. Kazdy uzytkownik
przed podlaczeniem si¢ do systemu komputerowego podaje swoje indywidualne hasto.

7. Srodki finansowe wplywajace na realizacj¢ projektu na wyodrebniony rachunek bankowy
sa niezwlocznie przekazywane do jednostki na rachunek wyodrgbniony dla Projektu.

8. Ujawnione bledy w ksiegach rachunkowych i dowodach ksiggowych s poprawiane
poleceniem ksiggowania na podstawie prawidtowo sporzadzonych dowodéw zrédtowych.

9. Ksiegowanie wyciggéw bankowych i sprawozdan Rb-27S i Rb-28S w systemie OTAGO:
FKORG i FKJB odbywa sie w oparciu o dekretacjg osob, w zakresie czynnosci ktérych jest
ksiegowanie operacji w budzecie Gminy i jednostce Urzad Miasta.
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10. Dokumenty zrodtowe (wyciagi bankowe, sprawozdania Rb-27S i Rb-28S) bedace

podstawa ksiggowania wraz z poleceniem ksiggowania PK drukowanym z systemu
OTAGO podpisywanym przez osobe dokonujaca ksiggowania i kierownika Referatu
Ksiegowoséci Budzetowej trwale zlaczone (poprzez zszycie), sa gromadzone w osobnych
zbiorach (segregatorach) i beda przechowywane w archiwum Urzedu Miasta do 31 grudnia
2031 r., o ile Instytucja Zarzadzajaca nie przedluzy ostatecznego terminu rozliczenia
projektu.

§ 2. Zasady funkcjonowania kont budzetu

Konta bilansowe

Konto 133 —,,Rachunek budzetu”.

Konto stuzy do ewidencji érodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji Projektu.
Na stronie WN konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw, a na stronie MA wyplaty srodkow.
Ewidencja szczegétowa do konta 133 powinna umozliwiaé ustalenie stanu srodkéw na
rachunku bankowym. Podstawa ksiggowania jest wyciag bankowy. Konto 133 moze
wykazywaé saldo WN, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku bankowym.

Konto 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostka z tytutu zrealizowanych dochodow
dotyczacych Projektu.

Na stronie WN konta 222 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan, w korespondencji z kontem 901. Na stronie MA
konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na wyodrebniony rachunek srodkéw finansowych
dokonane przez jednostk¢ w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo WN konta 222 oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostke i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na wyodrgbniony rachunek $rodkow
finansowych.

Saldlo MA konta 222 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostke
na wyodrebniony rachunek $rodkéw dotacji, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 —,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”.

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostka z tytulu dokonywanych
przez jednostke wydatkow ze $rodkow finansowych Projektu.

Na stronie WN konta 223 ujmuje si¢ srodki przekazane z wyodregbnionego rachunku
$rodkéw finansowych na pokrycie wydatkéw jednostki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie MA konta 223 ujmuje si¢ wydatki wykonane w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan jednostki oraz zwroty niewykorzystanych srodkéw z dotacji.
Saldo WN konta 223 oznacza stan przekazanych $rodkéw finansowych na rachunek
jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dotacji i odsetek do zwrotu.

Ewidencja szczegétowa do tego konta umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczegolnych tytuléw oraz kontrahentow.



. Konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”
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Konto stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg Projektu.
Konto 240 stuzy réwniez jako konto techniczne dla przeksiggowywania w zakresie
klasyfikacji budzetowej przekazanej uprzednio zaliczki na wydatki.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”.

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw z tytutu realizacji Projektu.

Na stronie WN konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnigtych
dochoddw na konto 961.

Na stronie MA konta 901 ujmuje si¢ dochody osiagniete z tytutu realizacji Projektu.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”.

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw w cigzar $rodkéw finansowych
Projektu.

Na stronie WN konta 902 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostki
z realizacji wydatkow ze srodkéw finansowych Projektu.

Na stronie MA konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw na konto 961.

Konto 961 — ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”.

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu w zakresie zrealizowanego Projektu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie WN konta 961 ujmuje si¢ saldo konta
902, a na stronie MA saldo konta 901.

Konto 961 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto stuzy do ewidencji planu dochodoéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie WN konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie MA konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo MA konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje
sie na stronie WN konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie WN konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki budzetu.

Na stronie MA konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych.

Saldo WN konta 992 okre§la w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje
sie na stronie MA konta 992.
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§ 3. Zasady funkcjonowania kont jednostki Urzad Miasta

Konto 130 —,,Rachunek biezacy jednostki”.

Konto shuzy do ewidencji $rodkéw finansowych otrzymanych w ramach realizacji Projektu.
Dochody i wydatki Urzedu sa ksiggowane jako zapis wtérny do zapisu na rachunku
budzetu (ze wzgledu na wsp6lny rachunek budzetu i jednostki).

Na stronie WN konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw dotacji w korespondencji z kontem
720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.

Konto 720 —,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dotacji i srodkéw przekazywanych w formie
platnosci na realizacj¢ Projektu.

Na stronie MA konta 720 ujmuje si¢ wplyw S$rodkéw z dotacji w korespondencji

z kontem 130.
Na stronie WN ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw na wynik

finansowy, na konto 860.

3. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”.

Konto stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki
i ich zmian.
Na stronie WN konta ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow

budzetowych z konta 130.

Na stronie MA konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei przeksiggowanie zysku bilansowego
roku ubieglego z konta 860.

. Konto 860 —,,Wynik finansowy”.

Konto shuzy do ustalania wyniku finansowego na koniec roku obrotowego.
Na stronie MA konta 860 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw

z kont zespotu 7.

Miasta
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