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Zarzadzenie Nr...7.. .
Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego

W sprawie wprowadzenia ,Regulaminu przeprowadzania kontroli w ramach zadan
realizowanych przez Wydziat Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego Urzedu Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego™.

Na podstawie art.69 ust.l ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 roku poz. 885 z pézniejszymi zmianami), art.31 i 33 ust.1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 roku poz.446)
i § 25 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
wprowadzonego  Zarzadzeniem Nr  III/179/2013  Prezydenta Miasta  Ostrowca
Swigtokrzyskiego z dnia 25 marca 2013 roku z pdzniejszymi zmianami, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,Regulamin przeprowadzania kontroli w ramach zadan
realizowanych przez Wydziat Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego Urzedu Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego”, w brzmieniu stanowigcym Zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Kontroli
i Nadzoru Wiascicielskiego Urzedu Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem § 4 ust.1 i 3
Regulaminu przeprowadzania kontroli, ktéry obowigzuje od 01 stycznia 2017 roku.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr : 5(& ?X(é 016

Prezydenta Miasta Ostrowcu Swigtokrzyskiego

..............................

Regulamin przeprowadzania kontroli
w ramach zadan realizowanych
przez
Wydziat Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego
Urzedu Miasta Ostrowca Swiqtokrzyskiego

§ 1. Postanowienia ogolne.

1. Kontrola jest niezbgdnym elementem skutecznego zarzadzania i polega na
sprawdzeniu sposobu wykonywania powierzonych do realizacji zadan.

2. Kontrolujacy jest zatrudniony w Wydziale Kontroli i Nadzoru Wtiascicielskiego,
Urzedu Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego, zwanym dalej ,, Wydziatem”.

3. W przypadku zlozonosci obszaru kontroli dopuszcza si¢ udzial w kontroli innych
os6b spoza Wydzialu upowaznionych przez Prezydenta Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego, zwanego dalej ,,Prezydentem Miasta”.

4. Dzialania kontrolujacego obejmujg m.in:

1) wszystkie obszary dziatalnosci Gminy Ostrowiec Swigtokrzyski tj.: zarzadzanie,
finanse, ksiggowos$¢, zaméwienia publiczne, organizacja pracy, kadry, ochrona
Zasobow,

2) wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Ostrowiec Swietokrzyski tj. jednostki
budzetowe, samorzadowe zaklady budzetowe,

3) instytucje kultury,

4) spotki gminne (jednoosobowe i z wigkszosciowym udzialem Gminy Ostrowiec
Swigtokrzyski),

5) podmioty spoza sektora finanséw publicznych w zakresach przyznanych przez
Gmine Ostrowiec Swigtokrzyski kwot dotacji, na realizacj¢ powierzonych zadan.

5. Kontrola jest procesem polegajacym na:

1) ustaleniu stanu faktycznego i poréwnaniu ze stanem wymagalnym, tj. zgodnym
z obowigzujacymi przepisami zewngtrznymi i wewnetrznymi, procedurami lub
wytycznymi Prezydenta Miasta,

2) ocenie kontrolowanych zadan pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci,
rzetelnosci, sprawnosci organizacyjnej i celowosci dziatan,

3) opisaniu stanu faktycznego,

4) sformutowaniu wnioskéw i zalecen pokontrolnych, dazacych do wyeliminowania
nieprawidlowosci lub propozycji usprawniajacych dziatalnos¢ w badanym
zakresie.

§ 2. Forma i zakres kontroli.
1. Kontrola moze by¢ przeprowadzona jako:

1) kontrola kompleksowa — obejmujaca calos¢ lub czg$¢ dziatalnosci podmiotu
kontrolowanego,



2) kontrola problemowa — obejmujaca realizacj¢ wybranego procesu, realizowanego
przez jeden lub kilka podmiotéw kontrolowanych.

2. Kontrola dokonywana jest w trybie:

1) kontroli planowanej — przeprowadzanej zgodnie z planem kontroli,

2) kontroli doraznej — przeprowadzanej poza planem kontroli, majacej charakter
interwencyjny, wynikajacej z potrzeby pilnego zbadania okreslonego podmiotu,
procesu lub zadania,

3) kontroli sprawdzajacej — dotyczacej weryfikacji stopnia wdrozenia zalecen
pokontrolnych.

3. Kontrola dokonywana jest na probie dokumentéw oraz poprzez obserwacj¢ stanu
faktycznego (np. poprzez zliczanie, ogledziny wizualne).

§ 3. Prawa i obowiazki kontrolujgcych i kontrolowanych.

1. Kontrolujacy w zakresie kontroli i za zgoda kierownika podmiotu kontrolowanego ma
prawo do:

1) dostepu do pomieszczen kontrolowanego podmiotu, w czasie jego pracy,

2) wgladu do wszelkich dokumentéw zwiazanych z zakresem kontroli z zachowaniem
przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

3) zadania od kontrolowanego informacji i danych niezbgdnych do przeprowadzenia
kontroli w zakresie okreslonym upowaznieniem,

4) kontaktowania si¢ ze wszystkimi pracownikami podmiotu kontrolowanego,

5) zlecania kontrolowanemu sporzadzania niezbgdnych kopii dokumentéw oraz ich
odpisow i wyciagow, jak rowniez zestawien i obliczen,

6) zadania od kontrolowanego ztozenia wyjasnien, takze w formie pisemnej,

7) zbierania innych niezbednych materialow w zakresie objetym kontrola.

2. W przypadku odmowy lub ograniczenia uprawnien okreslonych w ust.1 kontrolowany
zobowigzany jest pisemnie uzasadni¢ przyczyn¢ odmowy.

3. Kontrolujacy powinien przestrzega¢ zasad: uczciwosci, obiektywizmu oraz poufnosci.

4. Obowigzkiem kontrolujgcego jest:

1) obiektywne ustalenie stanu faktycznego 1 prawnego oraz rzetelne jego
udokumentowanie,

2) poinformowanie kierownika kontrolowanego podmiotu o ujawnionych
nieprawidlowosciach,

3) poinformowanie Prezydenta Miasta o stwierdzonych nieprawidlowosciach lub
zaistnialych problemach przy realizacji zadania kontrolnego, réwniez w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowos$ci w obszarze niebgdacym przedmiotem kontroli.

5. Kontrolowany podczas trwania kontroli ma prawo do czynnego udzialu w czynnosciach
kontrolnych, poprzez:

1) skladanie kontrolujacemu ustnych lub pisemnych o$wiadczen i wyjasnien;

2) wnioskowanie o dotaczenie do akt kontroli okreslonych dokumentéw, dowodoéw lub
zestawien;

3) wnioskowanie o udzielanie wyjasnien przez innych pracownikéw podmiotu
kontrolowanego.

6. Kontrolowany jest obowigzany:

1) zapewni¢ pomieszczenie, w ktérym bedzie mozliwe przegladanie i przechowywanie
dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia czynnosci kontroli,

2) udziela¢ wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, réwniez w formie pisemne;,

3) zapewni¢ wglad w dokumentacj¢ obejmujaca zakres kontroli.



§ 4. Tryb przeprowadzania Kontroli.

. Kontrola przeprowadzana jest na podstawie rocznego planu kontroli, ktéry zawiera
przewidywany zakres podmiotowy i przedmiotowy kontroli.

. Plan kontroli uwzglednia zadania zlecone przez Prezydenta Miasta oraz informacje
wlasne Wydziatu dotyczace funkcjonowania podmiotéw kontrolowanych.

. Plan kontroli na dany rok kalendarzowy uzgadnia z Prezydentem Miasta Naczelnik
Wydziatu, w terminie do 31 stycznia kazdego roku.

. Kontrola moze by¢ przeprowadzona takze poza planem na wniosek Prezydenta Miasta
lub Wiceprezydenta Miasta.

§ 5. Realizacja i dokumentowanie kontroli.

. Kontrolujacy przeprowadza kontrol¢ na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli, podpisanego przez Prezydenta Miasta lub Wiceprezydenta Miasta. Wzér
upowaznienia stanowi Zatacznik do niniejszego regulaminu.

. Ze zrealizowanej kontroli kontrolujacy sporzadza protokoét pokontrolny. W przypadku
kontroli sprawdzajacej dopuszcza si¢ sporzadzenie pokontrolnej notatki stuzbowej lub
pisma informujacego Prezydenta Miasta o dokonanych ustaleniach.

. Postgpowanie kontrolne moze by¢ przeprowadzone w sposdb uproszczony, bez
koniecznosci sporzadzania pisemnego sprawozdania, w razie:

1) zaistnienia okolicznosci wymagajacych niezwlocznego skontrolowania okreslonych
przez Prezydenta Miasta zadan lub czynnosci,

2) zbadania spraw wynikajacych ze skarg i wnioskéw sktadanych do Prezydenta Miasta.

Z takich kontroli ustalenia mogg byé przekazywane Prezydentowi Miasta lub

Wiceprezydentowi Miasta w formie ustnej.

. Protokél z kontroli zawiera m.in.:

1) cel kontroli,

2) miejsce i czas przeprowadzenia kontroli, z wyszczegdlnieniem ewentualnych przerw
w kontroli,

3) wykaz przepisow prawnych regulujacych badany obszar,

4) wskazanie przedstawicieli kontrolowanego podmiotu oraz osob realizujacych zadania
bedace przedmiotem kontroli,

5) opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli,

6) proponowane zalecenia,

7) date sporzadzenia i podpisania protokotu przez kontrolujacego,

8) adnotacje o koniecznos$ci poinformowania Prezydenta Miasta w terminie 7 dni od daty
podpisania protokolu o sposobie wdrozenia proponowanych zalecen oraz o terminie
i osobach odpowiedzialnych za ich realizacjg.
W trakcie podpisywania protokotu kierownik podmiotu kontrolowanego moze umiesci¢
w protokole uwagg, iz zostang ztozone dodatkowe wyjasnienia do ustalen opisanych
w tresci protokotu, w ustalonym z kontrolujgcym terminie.

Protokét z kontroli podpisuje zaréwno kontrolujacy, jak i przedstawiciele podmiotu
kontrolowanego, parafujac dodatkowo kazdga strong protokotu.



W przypadku odmowy podpisania protokotu przedstawiciel podmiotu kontrolowanego
uzasadnia przyczyne odmowy w tresci protokolu. Odmowa podpisania nie stanowi
przeszkody do przekazania tresci sporzadzonego przez kontrolujacych dokumentu
Prezydentowi Miasta.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje kontrolujacy, drugi Prezydent Miasta a trzeci
pozostaje w aktach kontroli, gromadzonych przez Wydzial.

§ 6. Czynnosci pokontrolne.

Kontrolujacy przedstawia Prezydentowi Miasta protokét z przeprowadzonej kontroli
wraz z proponowanymi zaleceniami, niezwlocznie po podpisaniu protokotu z kontroli.
Po otrzymaniu protokotu z kontroli moga by¢ wydane jednostce kontrolowanej
dodatkowe, poza zaleceniami opisanymi w tresci protokotu, rekomendacje Prezydenta
Miasta.
W celu sprawdzenia realizacji zalecen pokontrolnych Prezydent Miasta moze zleci¢
przeprowadzenie kontroli sprawdzajacej.
W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci uzasadniajacych podejrzenie:

1) popelnienia przestgpstwa lub

2) naruszenia dyscypliny finanséw publicznych,
kontrolujacy zobowigzany jest do zabezpieczenia dowodéw niezbednych do
prowadzenia dalszego postgpowania i przygotowania stosownego projektu
zawiadomienia.
Projekt zawiadomienia podlega uzgodnieniu z radca prawnym Urzedu Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego i zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta.
Po podpisaniu przez Prezydenta Miasta zawiadomienia, o ktérym mowa w ust.5, akta
zgromadzone w trakcie kontroli sa przekazywane do wlasciwego organu powolanego
do $cigania przestgpstw lub do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych.

§ 7. Postanowienia koncowe

. Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej kontroli gromadzona jest w Wydziale wedtug
zasad i trybu wykonywania czynnosci kancelaryjnych, okreslonych rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
archiwow zakladowych (Dz.U. z 2011 roku Nr 14, poz. 670 z p6Zniejszymi zmianami).

. Dostegp do akt kontroli maja:

1) Prezydent Miasta,

2) Wiceprezydent Miasta,

3) Kierownicy podmiotéw kontrolowanych,

4) Sekretarz Miasta,

5) Skarbnik Gminy,

6) Naczelnik Wydziatu Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego,

7) Kierownicy referatéw w Wydziale Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego,

8) Osoby dokonujace kontroli.



3. Udostepnienie protokolu z kontroli innym osobom niz wymienione w ust.2 wymaga
kazdorazowego uzgodnienia z Prezydentem Miasta lub Wiceprezydentem Miasta.
4. Zmiany w Regulaminie dokonywane sa w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

Prezydent Miasta
Ostrowca Swigtokr
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Jarostaw Gorczynski




Zatacznik do
Regulaminu przeprowadzania kontroli

Ostrowiec Swigtokrzyski .........ccevvevuvence
(data)
Znak:
Upowaznienie
do przeprowadzenia dzialan kontrolnych
T AP P S CO R B
(podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli)

upowazniam:
1) Ponin/Pana ..........ccocssressisanssrsonines , legitymujaca/cego si¢ dowodem osobistym nr ................ ,
2 PRI ... oo sissnsernsssinsninis , legitymujaca/cego si¢ dowodem osobistym nr ...............

do przeprowadzenia dziatan kontrolnych w:

------------------------------------------------------------------------------------------------

(Nazwa jednostki)

AT CI G L A ] o X SRS DAL SONNEL I Sy U S e

...........................................

(podpis Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego)

Jarostaw Goérczypaski



