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KARTA STANOWISKOWA

W sprawie
O PODZIAL. NIERUCHOMOSCI

1. Od czego mam zaczaé ?

& naleiy w Biurze Obstugi Interesanta, stanowisko Nr 15, zloiy¢ wypelniony wniosek,
& do wniosku nalezy dotgczyé:

1. |jeieli podziatu dokonuje sie zgodnie z ustaleniami planu miejscowego:

» dokumenty stwierdzajgce tytul prawny do nieruchomosci - aktualny odpis z ksiegi
wieczyste] wydany przez Centralng Informacje Ksigg Wieczystych (np. ekspozytura
przy Wydziale Ksigg Wieczystych w Ostrowcu Sw. ul. Tadeusza Kosciuszki 1) lub
samodzielnie wydrukowany odpis z ksiegi wieczystej za posrednictwem systemu
teleinformatycznego posiadajgcy cechy umoiliwiajgce jego weryfikacje 7 danymi
zawartymi  w centralnej bazie danych ksigg wieczystych albo oswiadczenie
wnioskodawcy przedstawiajgce aktualny stan wpisow w ksigdze wieczystej zaloZonej
dla nieruchomosci objetej wnioskiem wraz ze wskazaniem numeru ksiggi, skladane
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skltadanie falszywych zeznan.

> wypis z katastru nieruchomosci i kopi¢ mapy katastralnej — wydaje Wydzial Geodezji
Kartografii Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego
Ostrowiec ul. Adama Wardynskiego 1.

» wstegpny projekt podzialu nieruchomosci (minimum 2 egzemplarze) wykonuje geodeta
uprawniony,

» jezieli przedmiotem podzialu jest nieruchomosé zabudowana, a podzial powodowalby
takze podziat budynku nalezy przedstawié rzuty poszczegolnych kondygnacji budynku
Z zagnaczonq granicq podziatu przechodzgcq przez linie Scian oddzielen
przeciwpoziarowych na calej wysokosci budynku. Lini¢ podzialu na dokumentacji
projektowej budynku projektuje geodeta uprawniony wykonujqcy podzial.

» jezeli nieruchomosé jest objeta wspotwlasnoscig lub wspotuiytkowaniem wieczystym,
podziatu moina dokonacé na wniosek podpisany przez wszystkich wspotwlascicieli
bgd? wspotuZytkownikow wieczystych dzielonej nieruchomosci.

2. w razie braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego:

» decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu jeZeli byla wydana przed
dniem zloZenia wniosku o podzial, obowigzujgcq w dniu zloZenia wniosku.

» dokumenty stwierdzajqgce tytul prawny do nieruchomosci - aktualny odpis z ksiegi
wieczystej wydany przez Centralng Informacje Ksigg Wieczystych (np. ekspozytura
przy Wydziale Ksigg Wieczystych w Ostrowcu Sw. ul. Tadeusza KoSciuszki 1) Iub
samodzielnie wydrukowany odpis 7 ksiegi wieczystej za posrednictwem systemu
teleinformatycznego posiadajgcy cechy umoiliwiajgce jego weryfikacje 7 danymi
zawartymi  w centralnej bazie danych ksigg wieczystych albo oswiadczenie
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wnioskodawcy przedstawiajgce aktualny stan wpisow w ksiedze wieczystej zaloionej
dla nieruchomosci objetej wnioskiem wraz ze wskazaniem numeru ksiegi, skladane
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznan.

» wypis z katastru nieruchomosci i kopi¢ mapy katastralnej - wydaje Wydzial Geodezji
Kartografii Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego
Ostrowiec ul. Adama Wardynskiego 1,

» wstepny projekt podziatu nieruchomosci (minimum 2 egzemplarze) wykonuje geodeta
uprawniony,

» jezieli przedmiotem podziatu jest nieruchomosé zabudowana, a podziat powodowatby
takze podzial budynku, nalezy przedstawié¢ rzuty poszczegdlnych kondygnacji budynku
z zaznaczonq granicq podziatu przechodzgcq przez linie Scian oddzielen
przeciwpoziarowych na calej wysokosci budynku. Lini¢ podzialu na dokumentacji
projektowej budynku projektuje geodeta uprawniony wykonujgcy podzial.

» jeieli nieruchomosé jest objeta wspotwlasnoscig lub wspotuiytkowaniem wieczystym,
podziatu moina dokonaé na wniosek podpisany przez wszystkich wspotwlascicieli
bad? wspotuiytkownikow wieczystych dzielonej nieruchomosci.

jezeli podzialu dokonuje sie niezaleinie od ustalen planu miejscowego a W przypadku

braku planu niezaleZnie od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

(art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomosciami) w celu m.in.:

a) zniesienia wspotwlasnosci nieruchomosci zabudowanej co najmniej dwoma
budynkami, wzniesionymi na podstawie pozwolenia na budowe, jeieli podzial ma
polegacé na wydzieleniu dla poszczegolnych wspotwtascicieli wskazanych we wspolnym
wniosku, budynkow wraz z dziatkami gruntu niezbednymi do prawidltowego
korzystania 7 tych budynkow:

» dokumenty stwierdzajgce tytul prawny do nieruchomosci - aktualny odpis 7 ksiggi
wieczystej wydany przez Centralng Informacje Ksiqg Wieczystych (np. ekspozytura
przy Wydziale Ksigg Wieczystych w Ostrowcu Sw. ul. Tadeusza Kosciuszki 1) lub
samodzielnie wydrukowany odpis 7 ksiegi wieczystej za posrednictwem systemu
teleinformatycznego posiadajgcy cechy umoiliwiajgce jego weryfikacje 7 danymi
zawartymi  w centralnej bazie danych ksigg wieczystych albo oswiadczenie
wnioskodawcy przedstawiajgce aktualny stan wpisow w ksiedze wieczystej
zaloZonej dla nieruchomosci objetej wnioskiem wraz ze wskazaniem numeru
ksiegi, skladane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych
zeznan.

» Wypis z katastru nieruchomosci i kopi¢ mapy katastralnej — wydaje Wydzial
Geodezji Kartografii Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa
Powiatowego Ostrowiec ul. Adama Wardynskiego 1,

» protokol z prryjecia granic nieruchomosci,

» wykaz zmian gruntowych,

» wykaz synchronizacyjny, jeieli oznaczenie dzialek gruntu w katastrze
nieruchomosci jest inne niz w ksiedze wieczystej,

» mapa 7 projektem podziatu,

» pozwolenia na budowe budynkow zlokalizowanych na nieruchomosci,

» waniosek winien zostac¢ podpisany przez wszystkich wspoétwlascicieli nieruchomosci.

b) wydzielenia dziatki budowlanej niezbednej do korzystania 7 budynku mieszkalnego:
» dokumenty stwierdzajgce tytul prawny do nieruchomosci — aktualny odpis 7 ksiegi
wieczystej wydany przez Centralng Informacje Ksigg Wieczystych (np. ekspozytura
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przy Wydziale Ksigg Wieczystych w Ostrowcu Sw. ul. Tadeusza Kosciuszki 1) lub
samodzielnie wydrukowany odpis 7 ksiegi wieczystej za posrednictwem systemu
teleinformatycznego posiadajgcy cechy umozliwiajgce jego weryfikacje 7z danymi
zawartymi w centralnej bazie danych ksigg wieczystych albo oswiadczenie
wnioskodawcy przedstawiajgce aktualny stan wpisow w ksiedze wieczystej
zaloionej dla nieruchomosci objetej wnioskiem wraz ze wskazaniem numeru
ksiggi, skliadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych
zeznan,

wypis z katastru nieruchomosci i kopie mapy katastralnej — wydaje Wydzial
Geodezji Kartografii Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa
Powiatowego Ostrowiec ul. Adama Wardynskiego 1,

protokdl 7 przyjecia granic nieruchomosci,

wykaz zmian gruntowych,

wykaz synchronizacyjny, jeieli oznaczenie dzialek gruntu w katastrze
nieruchomosci jest inne niz w ksiedze wieczystej,

mapa 7 projektem podziatu,

jezeli nieruchomosé¢ jest objeta wspotwlasnoscig Ilub wspotuiytkowaniem
wieczystym, podziatu moina dokonaé na wniosek podpisany przez wszystkich
wspotwlascicieli bqd? wspotuiytkownikow wieczystych dzielonej nieruchomosci,
opinia budowlana, czy projektowana do wydzielenia dziatka spelnia warunki
dzialki budowlanej, niezbednej do korzystania 7 budynku mieszkalnego, w mysl
przepisow ustawy 7 dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz.U. z 2018r. poz. 2204 7 pozin. zm.).

VV VYVYV A\
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2. Ile za to bede musial placié¢ ?

Nie podlega oplacie skarbowej.
)
o
3. Jak dlugo musze czekaé na decyzje ? S

& W pierwszym etapie - w terminie 30 dni od daty zloZenia przez wnioskodawce kompletu
dokumentow (wniosek wraz wymaganymi dokumentami) zostanie wydane przez Wydzial
Planowania i Rozwoju postanowienie opiniujgce wstepny projekt podziatu nieruchomosci.

& Pozytywna opinia stanowi podstawe do opracowania projektu podzialu przez geodete
uprawnionego posiadajgcego uprawnienia zawodowe 7 zakresu dotyczgcego rozgraniczen
i podzialow nieruchomosci (gruntéow) oraz sporzgdzania dokumentacji do celow
prawnych.

& W terminie 3 miesigcy od dnia, w ktérym postanowienie opiniujgce wstepny projekt
podzialu stalo si¢ ostateczne naleiy uzupelni¢ wniosek o podzial nieruchomosci przez
dostarczenie do Biura Obstugi Interesanta nastepujgcych dokumentow:

e protokol z przyjecia granic nieruchomosci

e wykaz zmian gruntowych

o wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dzialek gruntu w katastrze nieruchomosci
jest inne niz w ksiedze wieczystej

e mapa 7 projektem podziatu.
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Powyisze dokumenty powinny by¢ przyjete do panstwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego.

&

&

. W jaki spos6b mam odebraé decyzje ?

. A czy to wszystko zgodne z prawem ?

. A jesli si¢ z tym wszystkim nie zgadzam ? oY

Decyzja zatwierdzajgca podzial zostanie wydana w terminie 30 dni od daty uzupelnienia
wniosku poprzez zloZenie przez wnioskodawce w/w dokumentow.

W przypadku opdéinien z winy wnioskodawcy lub z przyczyn niezaleinych, termin
zalatwienia sprawy moze sie przedtuzyé, o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony.
Jezeli podzial nastepuje niezalezinie od ustalen planu miejscowego a W przypadku braku
planu niezaleinie od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (art. 95
ustawy o gospodarce nieruchomosciami) w terminie 30 dni wydana zostanie decyzja
zatwierdzajgca podzial (bez wydawania postanowienia opiniujgcego wstepny projekt

podziatu nieruchomosci).
Z |\
\\/

decyzja zostanie wydana wnioskodawcy w Biurze Obstugi Interesanta Ilub przestana
pocztq.

O
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zawartos¢ wniosku okreslajg przepisy ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz.U. z 2018r. poz. 2204 7 poin. zm.).

)
(e

Whnioskodawcy stuly prawo wniesienia zaZalenia do Samorzgdowego Kolegium
Odwolawczego w Kielcach za posrednictwem Prezydenta Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego na postanowienie opiniujgce wstepny projekt podziatu w terminie 7 dni
od dnia jego otrzymania.

Whnioskodawcy stuzy odwolanie do Samorzgdowego Kolegium Odwolawczego w Kielcach
za posrednictwem Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego od decyzji
zatwierdzajgcej podzial w terminie 14-tu dni od dnia jej otrzymania.

. Informacja

Zgodnie z art. 98a ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz.U. z 2018r. poz. 2204 z poin. zm.), jeieli w wyniku podziatu nieruchomosci,
dokonanego na wniosek wlasciciela lub uiytkownika wieczystego, wzrosnie jej wartosé,
Prezydent Miasta Ostrowca Sw. moze ustali¢ w drodze decyzji oplate adiacenckq 7 tego
tytutu. Ustalenie oplaty adiacenckiej moze nastgpi¢ w terminie 3 lat od dnia, w ktorym
decyzja zatwierdzajgca podzial stanie si¢ ostateczna.



