OiM10.5 ., 11y
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiadek w Kielcach
Kolberga 2a
25-620 Kielce

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 6612102568
REGON: 000516100

Znak pisma: 152017050129PR0O001

Znak sprawy: 152017050129

Protokét kontroli

Platnika skiadek: URZAD MIASTA OSTROWIEC SW., 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, Glogowskiego 3 /5.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych Roman Madrzycki, posiadajacy legitymacje stuzbowa nr
13013, na podstawie upowaznienia nr 1520170501291 wystawionego 23 maja 2017 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 25 maja 2017 r. - 26 maja 2017 r., 29 maja 2017 r. - 2 czerwca 2017 r,, 5 czerwca 2017 r.- 6
czerwca 2017 r., 8 czerwca 2017 r. - 9 czerwca 2017 r., 12 czerwca 2017 r. - 14 czerwca 2017 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 25 maja 2017 r. ptatnikowi sktadek: Anna Niedbata.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 5.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2016 r.: 218.

Zakresy kontroli

1. Prawidlowos¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktérych pobierania zobowigzany
jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczeri spolecznych i wyptacanie tych $wiadczer oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem
czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

h

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obli lia sktadek na pieczenia spok oraz innych skitadek, do ktérych pobierania
zobowiazany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: styczen 2014 r. - grudzieri 2016 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

Zbadano dokumenty 20 ubezpieczonych co stanowi 9% zgtoszonych w 11/2016r.
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1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
Ustalono:

Platnik dokonat zgioszen do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego w terminach i na okresy wyznaczone przez
obowigzujgce w tym zakresie zasady.

1.2. Prawidlowo$¢é i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktorych pobierania
zobowigzany jest Zakiad

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne
Zbadano:

- listy wyptat wynagrodzen

- konta ksieggowe wypfaconych wynagrodzer i naliczonych skiadek

- zestawienia pomocnicze do deklaracji rozliczeniowych

- umowy o dzielo zawarte w latach 2014 — 2016 z nizej wymienionymi osobami:

w 2014 - w 2015 - w 2016 -

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne
Ustalono:

Platnik dokonat obliczania skiadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zakiad w wysokosciach wyznaczonych przez
obowigzujace w tym zakresie zasady.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
Ustalono:

Za okres 12/2014 — 12/2016 zawyzono skiadki na Fundusz Pracy z tytutu biednie ustalonej podstawy wymiaru. Platnik naliczyt sktadki
na Fundusz Pracy za osoby, ktére powrécity z urlopu macierzyriskiego.

Dotyczy:

- ktéra przebywata na urlopie macierzynskim do 29.11.2014

- ktéra przebywata na urlopie macierzyriskim do 11.11.2014

- ktéra przebywata na urlopie macierzyriskim do 26.02.2015

- ktéra przebywata na urlopie macierzyriskim do 16.07.2015

- ktéra przebywata na urlopie macierzyriskim do 25.08.2015

- ktéra przebywata na urlopie macierzyriskim do 21.09.2015

- ktéra przebywata na urlopie macierzyriskim do 22.06.2016
- ktéra przebywata na urlopie macierzyriskim do 20.09.2016

Zgodnie z dokumentacja ptacowa podstawy wymiaru skiadek na Fundusz Pracy wynosza:

- 12/2014 - 639657,13
-01/2015 - 587112,03
- 02/2015 - 1165467,03
- 03/2015 - 629236,75
- 04/2015 - 670560,06
- 05/2015 - 601760,36
- 06/2015 - 607387,59
- 07/2015 - 633295,57
- 08/2015 - 567112,08
- 09/2015 - 606484,28
- 10/2015 - 571260,71
- 11/2015 - 580380,92
- 12/2015 - 684347,84
- 01/2016 - 552323,68
- 02/2016 - 1089358,78
- 03/2016 - 562936,14
- 04/2016 - 556428,08
- 05/2016 - 574203,59
- 06/2016 - 666272,76
- 07/2016 - 561307,22
- 08/2016 - 5657320,29
- 09/2016 - 560867,22
- 10/2016 - 578179,34
- 11/2016 - 548609,74
- 12/2016 - 843077,60
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Dowéd:

- dokumenty rozliczeniowe zewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych
- zestawienie podstaw wymiaru skladek na Fundusz Pracy (akta kontroli str. 3)
- protokét przyjecia wyjasnieri (akta kontroli str. 5)

Zgodnie z art. 104a USTAWY z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2004 r. Nr 99,
poz. 1001 ze zm.)

Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacaja skiadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajgcych
z urlopu macierzyriskiego, dodatkowego urlopu macierzyriskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesiecy poczawszy od
pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzyrnskiego, dodatkowego urlopu macierzyrskiego lub urlopu wychowawczego.

Platnik wyjasnit, ze biad byt wynikiem przeoczenia.
Dowéd:

- protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 5)

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:
Odpis skiadek: 9 492,31 zt
Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego

Kontrola objeto okres: styczen 2014 r. - grudzien 2016 r..

Wykaz zbadanych $wiadczen zawiera zatacznik nr 1 do protokotu.
Badaniem objeto:

-kartoteki zwolnieri chorobowych
-zwolnienia lekarskie
-listy ptac

Ustalono:

Platnik ustalit uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczenia spofecznego, w wysokosci wyznaczonych przez obowigzujace w tym
zakresie zasady.

2.2. Prawidiowos$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkow

Kontrolg objeto okres: styczen 2014 r. - grudzien 2016 ..

Ustalono:

Platnik wyplacit Swiadczenia oraz dokonat rozliczenia z tego tytulu w wysokosci wyznaczonych przez obowigzujace w tym zakresie
zasady.

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytaine i rentowe.

Ustalono:

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie opracowat wnioskoéw o $wiadczenia emerytalno-rentowe.

3.1. Fundusz Emerytur Pomostowych.
Ustalono:
Platnik skfadek nie miat obowigzku odprowadzenia sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

4. Wy iani $wiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

%



Zbadano:

- 7 $wiadectw pracy:
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3 zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu:
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Ustalono:

1. Platnik wystawit zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celéw ubezpieczen spotecznych w sposob wyznaczony przez obowiazujace w
tym zakresie zasady.

2. Platnik ztozyt dokumenty IWA dla celéw ustalenia stopy procentowej sktadki wypadkowej w wysokosci wyznaczonej przez wiasciwe
przepisy.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono ptatnikowi skiadek.
Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r.
Nr 205, poz. 1585, z pézn. zm.), platnik skiadek ma prawo zlozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne

zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
Wydziat Kontroli Patnikéw Sktadek w Kielcach, Kolberga 2a, 25-620 Kielce.

Kontrole zakoriczono w dniu 14 czerwca 2017 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Kielce, dnia 14 czerwca 2017 r.
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Protokét kontroli doreczono platnikowi skiadek. Odbierajacy: Platnik.
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