Zarzadzenie nr IV/qﬂ/ ........ /2018

Prezydenta Miasta Ostrow Swietokrzyskiego
z dnia w/ﬂ/l?/é///ﬁf ...... 2018 r.

w sprawie: inwentaryzacji rocznej w kasach Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
(Dz. U. 22018 r. poz. 395 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng, zwang dalej ,,Komisja” w skladzie:
1) Przewodniczaca— Monika Gniadek,
2) Czlonek — Mariola Lewandowska,
3) Czlonek — Beata Leskiewicz.

§2. Komisja dokona inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2018 r. znajdujacych si¢
w kasach Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego:
1) $rodkéw pienigznych,
2) drukdw Scistego zarachowania.

§3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury na oddzielnych
protokotach wg o0s6b materialnie odpowiedzialnych z uwzglednieniem rodzajow
sporzgdzanych raportow kasowych.

§4. Spisu nalezy dokona¢ na druku protokotu bedacym zalgcznikiem Nr 35
do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;.

§5. Do protokotu, o ktorym mowa w §4, nalezy dolaczy¢ o$wiadczenie kasjerek
na druku bedacym zatgcznikiem Nr 6 do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;.

§6. Przewodniczaca  Komisji  zobowigzuje do  sporzadzenia  rozliczenia
poinwentaryzacyjnego zgodnie z zalgcznikiem Nr 7 do Instrukcji w sprawie gospodarki
kasowej.

§7. Zobowigzuje Komisje¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postepowania okreslonych w Instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie stanowigcej Zalacznik nr 3  do Zarzadzenia
Nr 1V/580/2015r. Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia
27 pazdziernika 2015r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujgcych
gospodarke finansowa w Urzedzie Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazanie rozliczenia wraz z kompletng dokumentacjg inwentaryzacyjng w
terminie do 10 stycznia 2019r. kierownikowi Referatu Ksiggowosci Budzetowe;.



§8. Czlonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania: Prezydent Miasta
SR P T (e el Ostrowca Swigtok ego
) S8 AL - 0 T Somens e

i 4
P b e ee i
(data i podpisy cztonkéw Komisji) Jaroslaw Gorczynski

'«:,\i‘)ga?,awf\h’

r Lwa Murzyn



