
 
Zarządzenie Nr IV/64/2015 

Prezydenta Miasta Ostrowca Świętokrzyskiego 

z dnia 5 lutego 2015 roku 

 
zmieniające zarządzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta 

Ostrowca Świętokrzyskiego 
 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 grudnia 1990r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2013r. poz. 594 z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 
 
§1. W załączniku do Zarządzenia Nr III/179/2013 Prezydenta Miasta Ostrowca 
Świętokrzyskiego z dnia 25 marca 2013 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego 
Urzędu Miasta Ostrowca Świętokrzyskiego, zmienionego zarządzeniem Nr III/373/2013  
z dnia 17 czerwca 2013r. oraz zarządzeniem Nr IV/16/2014 z dnia 17 grudnia 2014 r. 
wprowadza się następujące zmiany: 

 
1) w § 2 ust. 1: 

a) skreśla się pkt 14),  
b) dotychczasowy pkt 15) oznacza się jako pkt 14), 

2) w § 3 w ust. 3: 
a) wstęp do wyliczenia otrzymuje brzmienie: „Prezydent Miasta bezpośrednio 

nadzoruje pracę następujących wydziałów, komórek organizacyjnych  
i stanowisk pracy, z zastrzeŜeniem §6:”, 

b) pkt 1 otrzymuje brzmienie:  
„1) Sekretarza Miasta”, 
c) pkt 8 otrzymuje brzmienie:  
„8) Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego”, 

3) w § 4: 
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:  

„2.Wiceprezydent zastępuje Prezydenta Miasta i wykonuje swoje obowiązki  
w ramach posiadanych pisemnych upowaŜnień i pełnomocnictw”, 

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:  
„3. Wiceprezydent nadzoruje pracę niŜej wymienionych wydziałów Urzędu:  

1) Wydziału Edukacji i Spraw Społecznych, 
2) Wydziału Spraw Obywatelskich, 
3) Wydziału Organizacyjno-Prawnego.”, 

4) w § 6 skreśla się ust. 3, 
5) w § 12 po ust. 2 dodaje się ust. 3 w brzmieniu:  

„3. Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich pełni funkcję Kierownika Urzędu 
Stanu Cywilnego.”, 

6) w § 17: 
a) w ust. 1 skreśla się pkt 9), 
b) w ust. 1 po pkt 30) dodaje się punkty 31-40 w brzmieniu:  
„31) prowadzenie rejestracji urodzeń, związków małŜeńskich i zgonów, 
32) nanoszenie wzmianek dodatkowych i przypisków w aktach stanu cywilnego, 
33) prowadzenie, przechowywanie i konserwacja ksiąg stanu cywilnego, 
34) przekazywanie ksiąg do archiwum państwowego, 
35) wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego i zaświadczeń, 



36) wydawanie zaświadczeń stwierdzających brak okoliczności wyłączających 
zawarcie małŜeństwa, 
37) przyjmowanie oświadczeń o uznaniu dziecka przez ojca, 
38) przyjmowanie oświadczenia rozwiedzionego małŜonka o powrocie do 
nazwiska noszonego przed zawarciem małŜeństwa, 
39) wydawanie decyzji administracyjnych w przedmiocie zmiany imienia lub 
nazwiska, 
40) wykonywanie innych czynności zastrzeŜonych przepisami prawa do zadań 
Urzędu Stanu Cywilnego lub Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego.”, 
c) ust. 2 otrzymuje brzmienie:  
„2. Wydział Spraw Obywatelskich realizuje zadania, określone w ust. 1, poprzez 
następującą strukturę wewnętrzną: 
1) Referat ewidencji ludności i dowodów osobistych, w skład którego wchodzą: 
a) kierownik referatu, 
b) stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych, 
 
2) Referat działalności gospodarczej, w skład którego wchodzą: 
a) kierownik referatu, 
b) stanowisko ds. działalności gospodarczej, 
c) stanowisko ds. zezwoleń na sprzedaŜ napojów alkoholowych, 
 
3) Urząd Stanu Cywilnego, w skład którego wchodzą: 
a) Kierownik USC, 
b) Zastępca Kierownika USC, 
c) stanowisko ds. rejestracji urodzeń, 
d) stanowisko ds. rejestracji zgonów, 
e) stanowisko ds. rejestracji małŜeństw, 
f) stanowisko ds. archiwum i konserwacji ksiąg, 
 
4) Stanowisko ds. realizacji zadań na rzecz Sił Zbrojnych RP, zarządzania 
kryzysowego, imprez masowych oraz zgromadzeń publicznych, 
5) Stanowisko ds. realizacji zadań obronnych i Obrony Cywilnej w Gminie, 
6) Stanowisko ds. pomocy publicznej, 
7) Stanowisko komornika i poborcy.”, 

 
8) skreśla się § 27, 
9) Załącznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Ostrowca 
Świętokrzyskiego otrzymuje brzmienie określone w załączniku do niniejszego 
zarządzenia. 

 
§ 2. Zarządzenie podlega ogłoszeniu poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń w siedzibie 
Urzędu Miasta w Ostrowcu Świętokrzyskim, ul. J. Głogowskiego 3/5 oraz w Biuletynie 
Informacji Publicznej. 
 
§3. Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 
 

Prezydent Miasta 
Ostrowca Świętokrzyskiego 

Jarosław Górczyński 


