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PROTOKÓ£
z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzêdzie Miasta w Ostrowcu

Œwiêto krzys ki m

Kontrolê w dniu 10 grudnial 2004 r. przeprowadzi³y:
Anna HANUS - Kielrownik Oddzia³u Organizacyjnego i Nadzoru w Wydziale
Spraw Obywatelskic:h i Migracji na podstawie upowa¿nienia Wojewody
Œwiêtokrzyskiego nr 18/2004 - w zakresie rejestracji stanu cywilnego;
Jolanta MEKS -Inspektor Wojewódzki w Wydziale Spraw Obywatelskich i
Migracji na podstawie upowa¿nienia Wojewody Œwiêtokrzyskiego nr 20/2004
- w zakresie ewiderlcji ludnoœci.

Jednostka kontrolowana:

-

W ZAKRESIE REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

Zadania okreœlone w ustawie prawo o aktach stanu cywilnego wykonywane s¹
przez Kierownik USC, jego Zastêpcê oraz piêciu pracowników.
Akta stanu cywilnego i akta zbiorcze przechowywane s¹ w odrêbnych
pomieszczeniach, niedostêpnych dla osób postronnych. Przechowywane s¹ z
widoczn¹ dba³oœci¹ o ilch stan, sukcesywnie poddawane konserwacji. W urzêdzie
zorganizowano Biuro Obs³ugi Klienta, które - jak zauwa¿ono podczas kontroli -

powoduje sprawn¹ I szybk¹ obs³ugê klientów.

Kontrol¹ objêto rejestracjê stanu cywilnego za rok 2003 i 2004 - do dnia kontroli.
W roku 2004 sporz¹dzono 1007 aktów urodzeñ, 531 aktów ma³¿eñstw, 1056
aktów zgonów. W roku 2004 - do dnia kontroli sporz¹dzono 907 aktów urodzeñ,
452 aktów ma³¿eñstw, 927 aktów zgonów.
Podczas kontroli przejrzano akty zgonów za rok 2003 od nr 721 do nr 1056, akty
ma³¿eñstw za rok 200~\ od nr 249 d nr 531 oraz akty urodzeñ za rok 2003 od nr
721 d nr 1007. ̄ adnych nieprawid³owoœci nie stwierdzono. Rejestracja stanu
cywilnego prowadzona, jest prawid³owo, zgodnie z wymogami ustawy prawo o
aktach stanu cywilnego. Wobec powy¿szego uwag ani zaleceñ pokontrolnych nie

wydaje siê.
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W ZAKRESIE EWIDENCJI LUDNOŒCI

Ewidencja ludnoœci w Urzêdzie Miasta Ostrowiec Œwiêtokrzyski prowadzona

jest w systemie kartote!cznym - w formie indywidualnych kart osobowych

mieszkañców (KOM) oraz w systemie informatycznym.

Kartoteka sta³ych mies~~kañców miasta na dzieñ 30.11.2004r. wynosi³a 77 271

osób.

Kartoteka znajduje siê ~I wystarczaj¹co przestronnych szafach, zabezpieczonych

zamkami. Karty u³o¿one s¹ nazwami ulic i numerami domów. Zapewniony jest ³atwy

dostêp do potrzebnych (janych. Dokonana wyrywkowo kontrola kart KOM nie

wykaza³a nieprawid³owoœc:i, na wszystkich sprawdzonych kartach znajdowa³y siê

naklejki z numerem ewidencyjnym, karty uzupe³niane s¹ prawid³owo.

Kartoteka by³ych mieszkañców obejmuje karty osób zmar³ych, zawiadomienia o

zameldowaniu na pobyt sta³y w innej miejscowoœci oraz karty osób wymeldowanych

w drodze decyzji administracyjnej.

W kartotece przejœciowej znajduj¹ siê karty osób wymeldowanych z pobytu sta³ego

i nigdzie nie zameldowanych na pobyt sta³y.

W 2003r. wydano ³¹czrlie 207 decyzji z zakresu ustawy o ewidencji ludnoœci i

dowodach osobistych, w 1:ym: 142 decyzje o wymeldowaniu i 19 decyzji o odmowie

wymeldowania - w oparciu o artyku³ 15 ust. 2, 11 decyzji o zameldowaniu - w oparciu

o art. 47 ust. 2, o umorzeniu postêpowania administracyjnego wydano 35 decyzji, a w

siedmiu przypadkach, z uwagi na nieusuniêcie przez stronê braków formalnych

sprawy pozostawiono bez rozpoznania.

Dla celów aktualizacji ewidencji ludnoœci prowadzi siê zbiory dokumentów w

postaci:
- zg³oszeñ zameldo~/ania na pobyt sta³y

- zg³oszeñ zameldowania na pobyt czasowy trwaj¹cy ponad 2 miesi¹ce

(prowadzone w/g alfabetycznego wykazu nazwisk osób melduj¹cych siê -
osobno dla Polakó1N i cudzoziemców)

- zg³oszeñ wymeldo\f.Jania z pobytu sta³ego

- zbiorów odpisów aktów urodzeñ, ma³¿eñstw oraz zgonów

Rejestr zg³oszeñ zameldowania osób na pobyt czasowy do 2 miesiêcy

prowadzony jest w Biurze Obs³ugi Interesanta.

-



Informacje o zmianach osobowo-adresowych przesy³ane s¹ do Wojewódzkiego
Oœrodka Informatyki - Telrenowego Banku Danych w Kielcach terminowo - raz w

tygodniu.
Niniejszy protokó³ spor;~¹dzono w dwóch jednobrzmi¹cych egzemplarzach, z

których jeden przekazano jednostce kontrolowanej. Od ustaleñ zawartych w

protokole Prezydentowi Ostrowca Œwiêtokrzyskiego s³u¿y prawo zg³oszenia

pisemnych wyjaœnieñ do Dyrektora Wydzia³u Spraw Obywatelskich i Migracji

Œwiêtokrzyskiego Urzêdu Wojewódzkiego w Kielcach, w terminie 7 dni od otrzymania

niniejszego protoko³u
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