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PANSIWOWE

1] Warszawska 1 Pan Jan Szostak
25512 Kielce E it Prezydent Miasta
aag 10LA /fax 344-08-24 5. .
.aﬂﬁ-l{?-bﬂ"._isl{- fax 3 Ostrowea Swigtokrzyskiego

Nasz znak Kielce, dn. 2006-10-16
402-4/06

Na podstawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983
roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity w D.U. z
2006 roku nr 97 poz.673), zostata przeprowadzona w dniu 08 sierpnia 2006 r, w
Urzedzie Stanu Cywilnego w Ostroweu Swigtokrzyskim kontrola archiwum
zakladowego przez Panig Marie Kucharskg — Kierownika Archiwum
Pafistwowego w Kielcach — Oddziat w Starachowicach, w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Barbary Gruszki - Zastepey
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

Cel i zakres kontroli zostal oméwiony z Panem Mariuszem Wesolowskim
- Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego

Na podstawie przediozonego protokétu z kontroli ustalam nastgpujace
zalecenia pokontrolne;

1. Dokonczy¢ ewidencje akt z podziatem na ewidencje kat. A i B.

2.Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Kielcach - Oddziat w
Starachowicach - Raptularz Urodzonych za czas od 01.01.1936 do 09.10.1942
Okregu bozniczego w Ostrowcu SE\’i@[le‘Z}“Skil‘l‘l na podstawie art. 10 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postgpowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania

i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do
archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167 poz. 1375).

Realizacja powyzszych zalecen jest mozliwa w terminach: z pkt.1 do
konca marca 2007 roku; z pkt. 2 do korica 2006 roku. W razie trudnosci w
wykonaniu zalecen, przedstawiciele wlasciwego terytorialnie Oddzialu w
Starachowicach udziela pomocy w formie konsultacji badz instruktazu.

Prosze o nadestanie w terminie 30 dni od daty ofrzymania niniejszego
pisma informacji o podjetych dzialaniach zmierzajacych do realizacji zalecen.
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Archiwum Panstwowe w Kielcach
Oddz. w Starachowicach

27-200 Starachowice

ul. Hutnicza 14

tel/fax 041 274-55-07
e-mail:starachowice@kielce.ap.gov.pl

Inal; 402 - 4 /06

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Adres: Urzad Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swietokrzyskim

27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Sienieriska 47
tel. 041-247-62-50(51)
powiat ostrowiecki, woj. Swietokrzyskie

Podstawa prawna przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art, 28

pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach ( jednolity tekst w Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673).
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[nformacje wsiepne:
Termin kontroli. Kontrole przeprowadzita w dniu 08 sierpnia 2006 roku Mana

Kucharska — Kierownik Archiwum Panstwowego w Kielcach - Oddziat w
Starachowicach na podstawie upowaznienia do kontroli nr 407 — 2/2006 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 04 stycznia 2006 r, w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Barbary Gruszki - Zastepey Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowceu Swi:—;lokrzyskim.

Cel 1 zakres kontroli zostal omdwiony 2z Panem Mariuszem Wesolowskim -
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Powstanie jednostki organizacyjnej. Jednostka kontrolowana zostata utworzona

| stycznia 1946 r. na podstawie Dekretu z dnia 25 wrzeénia 1945 r. prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz. U. Nr 48, poz. 272) oraz Rozporzadzenia Ministrow

Administracji Publicznej i Sprawiedliwodei z dnia 24 listopada 1945 r. w sprawie



7.
8.

wykonania prawa o aktach stanu cywilnego oraz przepisow wprowadzajacych to
prawo (Dz. U. Nr 36, poz. 180) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 26 paZdziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad
sporzadzania akiow stanu cywilnego, sposobow prowadzenia ksiag stanu cywilnego,
ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzorow aktow stanu cywilnego,
ich odpisow, zaswiadczen i protokétow (Dz. U. Nr 136, poz. 884). Obecnie kieruje nig
Pan Mariusz Wesotowski — Kierownik USC.

Organem nadzorujacym jest Wojewoda S'wigmkrzyski. Urzad Stanu Cywilnego w
Ostrowcn Ewi@tckrzyskim posiada nr statystyczny REGON 00051610000000
Regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki — regulamin organizacyjny
wprowadzony  zarzadzeniem nr  1/469/04 Prezydenta Miasta Ostrowca
Swigtokrzyskiego z dnia 30.08.2004. Statut - wprowadzony uchwalg nr XI1/131/03
Rady Miasta z dnia a dnia 25.09.2003 r.

Zmiany organizacyjne w przeszlo§ci — §wieckie urzedy stanu cywilnego
wprowadzono w roku 1808 Kodeksem Cywilnym Napoleona. Obowiazek
prowadzenia akt stanu cywilnego zostal powierzony duchownym w parafiach. W
latach 1946 — 1975 Urzad funkcjonowal w ramach Prezydium Miejskiej Rady
Narodowej w Ostrowcu Swigtokrzyskim. W latach 1975 — 1990 w ramach Urzedu
Miasta Ostrowca Swi@tneryskicgm funkcjonujacego w ramach urzedow terenowych
organow administracji panstwowej. Od 1990 roku do chwili obecnej w ramach Urzedu
Miasta jako organu samorzadu terytorialnego, wykonujac jednoczesnie funkcje
administracji ogolnej.

Status prawny. Kontrolowana jednostka organizacyjna nie jest w stanie likwidacji,
przeksztalcen lub upadtosci.

Kontrole archiwum zakladowego. Ostatnio kontrole formalng archiwum panstwowe
przeprowadzito w dniu 04.07.2000r,

Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane -,

W jednostce kontrolowanej ohowiazuja przepisy kancelaryjne i archiwalne:

a). instrukcja kancelaryjna — Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia

1999 1. (Dz. U. Nr 112, poz. 1319) oraz rozporzadzenie zmieniajace w sprawie instrukcji

kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych z dnia 10 marca 2003 r.
(Dz. U. Nr 69, poz. 636)

b). rzeczowy wykaz akt — Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 marca 2003

r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw omin i



zwiazkow miedzygminnych (Dz. U. Nr 69, poz. 636) oraz nowelizacja z dn.11.07.2006
(Dz.U. nr 127 poz. 885),

¢). instrukcja archiwalna — brak wiasnej. Urzad poshuguje sie instrukcja o organizacji i
sakresie dziatania archiwow zakladowych oraz zasadach i trybie postgpowania z
dokumentacja w urzedach terenowych organdw rzadowe administracji ogolnej,
stanowigqca zalacznik do zarzadzenia nr 7 Ministra — Szefa Urzedu Rady Ministrow z dnia
13 marca 1991 r.

d). inne normatywy kancelaryjno — archiwalne — mozna przywola¢ rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegOlowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobow prowadzenia ksiag
stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzorow aktow stanu

cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokolow (Dz. U. Nr 136, poz. 884).

Ustalenia kontroli.

Stosowanie przepisow Kkancelaryjno - archiwalnych, szczegolnie w  zakresie
poprawnosci  klasyfikacji i kwalifikacji oraz kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego. Stosowany jest prawidlowo, system
kancelaryjny rzeczowo — bezdziennikowy (rejestracja spraw w spisach spraw) zgodnie z
obowigzujaca instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt. Akta
kompletne sa przekazywane regularnie do archiwum zakladowego.

Zbior dokumentacji:

dokumentacja wlasna:

aktowa:

kategoria ,A” w ilosci okolo 85,90 m.b,, z lat 1946-2003

kategoria ,,B” w iloéci okolo 8,00 m.b., z lat 1997-2005

kategoria  ,B50” w ilosci,, —,,.
E ¥ 1 1

dokumentacja odziedziczona:

Akta stanu cywilnego parafii rzymskokatolickich; Sw. Stanistawa (Denkow) z lat1904-
1945 okoto 2,00 mb, Sw. Mikolaja w Szewnej z lat 1903-1945 okolo 2,00 mb., Sw.
Michala w Ostrowcu Swigtokrzyskim z lat 1904-1945 okoto 3,70 m.b.,, Najéwigtrzego
Serca Jezusowego w Ostrowcu Swietokrzyskim z lat 1934-1945 okolo 0,30 mb., w
Sarndowku z lat 1938-1945 okolo 0,07 m.b., w Mychowie z lat 1902-1945 okolo 0,25 m.b,,

Akta stanu cywilnego okregu bozniczego w Ostroweu Swietokrzyskim z lat 1899-1942

Lad



okolo 0,60 m.b., Akta stanu cywilnego Polskiego Narodowego Koéciola katolickiego w
Ostroweu ﬂwigmkrzysldm z lat 1930-1945 okolo 0,20 mb., Akta stanu cywilnego
Kosciola Narodowego w Czestocicach z lat 1933-1940 okolo 0,01 mb., Akta stanu
cywilnego Kosciola Narodowego w Denkowie z lat 1930-1944 okoto 0,03 m.b., Akta
USC w Sarnowku z lat 1955-1959 okolo 0,04 m.b., w Czestocicach z lat 1946-1954 okolo
0,50 m.b,, w Szewnej z alt 1946-1976 Okoto 0,80 m.b., w Bodzechowie z lat 1946-1976
okelo 1,30 m.b., w Sudole z lat 1955-1959 okolo 0,04 m.b., w Milkowie z lat 1955-1959
okolo 0,04 m.b., w Jedrzejowicach z lat 1955-1959 okolo 0,04 m.b., w Podszkodziu z lat
1955-1959 okoto 0,04 m.b. oraz w Chmielowie z lat 1955-1959 okoto 0.04 m.b.
Eacznie okoto 12,00mb.

- dokumentacja zdeponowana: w archiwum zakladowym USC przechowywany jest

- Raptularz Urodzonych za czas od 01.01.1936 do 09.10.1942 Okrggu bozniczego w

Ostroweu Ewiqtukrz}'skiiu1- okoto 0,01 mb.

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogotem 105,91 w tym:

kategoria ,,A” okolo 97,91 mb

kategoria . B” okolo 8,00 mb

dokumentacja nierozpoznana- ,,_"

kategoria , B50” — -
4. Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli). Stan zbioru (w
porownaniu ze stanem z poprzedniej kontroli) stan zbioru nieco sig powigkszyl w stosunku
do lat ubiegtych, poniewaz czesc ksiag USC zostala oprawiona w nowe solidne oprawy.
Dzigki nowym oprawa poprawi si¢ rowniez stan fizyczny zbioru. Ksiegi urodzen oprawiono
na niebiesko, matzenstw na zielono, zgonow na bordowo. Rozroznienie kolorystyczne ulatwia
pracge i podnosi estetyke zbioru. Akta zbiorcze zostaly wpiete do nowych segregatordw.
Przepakowano rowniez akta kat B,
5. Materialy archiwalne podlegajyce przejeciu przez archiwum panstwowe na podstawie
art. 10 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w
sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.
U. Nr 167 poz. 1375). Akta przekazywane na biezaco po 100 latach przechowywania w
USC.(sa to unikaty z wieloletnimi wpisami). W archiwum USC przechowywany jest
Raptularz Urodzonych za czas od 01.01.1936 do 09.10.1942 Okregu bozniczego w Ostrowcu

Swigtokrzyskim. Ksiega jest czelcia akt miasta Ostrowca Swietokrzyskiego. Archiwum



Panstwowe w Starachowicach przechowuje zespol akt LAkta Miasta Ostrowca
Swietokrzyskiego z lat 1887-1950".
6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uklad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidiowos¢ zewidencjonowania i znakowania
teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$é¢ materialow archiwalnych). Kat. A -
Uktad chronologiczny, kwalifikacja prawidlowa, klasyfikacja prawidiowa. Ewidencjg
posiadaja ksiegi USC w podziale na parafie, wyznania i urzedy USC pozostala dokumentacja
jest w trakcie ewidencji (prace sa bardzo zaawansowane).
7. Dokumentacja przechowywana w archiwum byla ostatnio porzadkowana. -
porzadkowana we wlasnym zakresie
8. Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo — odbiorczych — Nie

b) spisy zdawczo — odbiorcze dla kat .A- tak (czgSciowe)

¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — Tak

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — nie brakowano akt

e) ewidencj¢ udostepnien — Tak

f) inne srodki ewidencyjne - ,,-,,
9. Ocena prowadzenia ewidencji - ewidencja jest niepelna; trwaja prace nad jej
uzupelnieniem,
10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego -, — ..
11. Udostepnianie akt (terminowo$é zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt) -
akta udostepnia sig na miejscu.
12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej — do tej pory nie bylo przeprowadzane.
13. Przekazywanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego — w roku 2006
zostaly przekazane do Archiwum Pafistwowego w Kielcach Oddz. w Starachowicach ksiggi:
malzenstw okregu bozniczego w Ostrowcu Swigtokrzyskim z lat 1898-1905, malzenstw
parafii rzymskokatolickiej Sw. Michala w Ostrowcu Swietokrzyskim z lat 1889-1904,
zgonow parafii rzymskokatolickiej Sw. Michata w Ostroweu Swietokrzyskim z lat 1902-
1505, zgonow parafii rzymskokatolickiej w Mychowie z lat 1889-1504, akta zbiorcze urodzen
parafii rzymskokatolickiej parafii Swigtego Michata z lat 1872-1904, akta zbiorcze urodzen
parafii rzymskokatolickiej w Szewnej z lat 1889-1904,
14. Personel archiwum zakladowego. Osoby odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

zakladowego jest Pan Mariusz Wesolowski - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w



Ostrowcu Swigtokrzyskim w ramach obowiazkow sluzbowych (wyksztalcenie wyzsze bez
przeszkolenia archiwalnego byt uczestnikiem szkolen dla kierownikow USC)

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym — bardzo dobre - lokal jest odpowiednio
Wyposazony.,

16. Lokal archiwum zakladowego. Jest usytuowany na I pietrze sklada sie z dwoch
pomieszczen - pokoju biurowego wyposazonego w szafy metalowe oraz dodatkowego
pomieszczenia archiwalnego wyposazonego w regaly metalowe, lacznie o powierzchni okolo
75m* W pomieszczeniach archiwum zakladowego panuje 1ad i porzadek jest bardzo czysto.
Archiwum jest zabezpieczony przed wlamaniem i pozarem.

17. Inne ustalenia kontroli. Ustalono zZe, ksigga Raptularz Urodzonych za czas od
01.01.1936 do 09.10.1942 bedaca czeécia zespolu akta m. Ostrowca Swiemkrzg,rskicgo
zostanie przekazana do AP Oddz. w Starachowicach w 1 kwartale 2007r. poniewaz obecnie
jest udostepniana studentowi jako material Zrodlowy do pracy magisterskiej

18. Wykonywanie zaleceii pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli.

Nie byly sprecyzowane.

III.  Zalecenia wynikajsce z ustalei biezacej kontroli zostana przekazane odrebnym

pismem

Protokol podpisali:

:I"*l_- lf'-f.utiﬂ:l.'-»bt«a.,

pracownik archiwum przeprowadzajacy kontrole

Protokol sporzadzono w 2 egzemplarzach
Egz. 1 — Jednostka kontrolowana
Egz. 2 — Archiwum Panstwowe w Kielcach Oddzial w Starachowicach

1=y, = Nie dotyczy






