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1. Od czego mam zacząć ?  

���� naleŜy dokładnie i czytelnie wypełnić wniosek meldunkowy w zaleŜności od tego jaki 
obowiązek meldunkowy będziemy realizować (zameldowanie, wymeldowanie na 
pobyt stały lub czasowy); wzory znajdują się na TABLICY WZORÓW DRUKÓW, 

���� złoŜyć wniosek w Biurze Obsługi Interesanta, SALA B, 
���� wypełnić formularz meldunkowy, na którym potwierdza fakt pobytu wynajmujący 

lub najemca lokalu, któremu przysługuje prawo do lokalu, lub właściciel lokalu,  
 w którym ma nastąpić zameldowanie; wzór znajduje się na TABLICY WZORÓW 
DRUKÓW, 

���� przynieść (do wglądu) dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu – moŜe to 
być umowa cywilnoprawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, 
orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu, dowód 
osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalający na ustalenie 
toŜsamości,  

���� przyjęcie prawidłowo wypełnionego i potwierdzonego druku meldunkowego przez 
pracownika Biura Obsługi Interesanta. 

���� dokonanie zameldowania, wymeldowania i wypisanie potwierdzenia o powyŜszym. 
���� otrzymanie potwierdzenia przez interesanta.  
 
UWAGA!  
Obowiązku meldunkowego moŜna dopełnić przez pełnomocnika legitymującego się 
pełnomocnictwem udzielonym w formie przewidzianej w KPA.  
 

2. Ile za dokonanie zameldowania, wymeldowania  

będę musiał płacić ?  

���� Czynność powyŜsza jest zwolniona od opłaty skarbowej, poniewaŜ wynika  

z wykonywania ustawowego obowiązku. 

 

 

 

 

KARTA  SKARTA  SKARTA  SKARTA  STANOWISKOWATANOWISKOWATANOWISKOWATANOWISKOWA    

w sprawie: 
DOKONANIA ZAMELDOWANIA, WYMELDOWANIA 
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3. Jak długo muszę czekać na dokonanie   

formalności meldunkowej ?  

���� W przypadku posiadania kompletu dokumentów w/w czynność zostanie 

zrealizowana bezzwłocznie. 

 

4. A czy to wszystko zgodne z prawem ?  

���� Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  (j.t. Dz.U. z 2015r. poz. 388  

z późn. zmn.),  

���� rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 

2011r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych 

przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz.U. z 2015r. poz. 1852.).  

 


