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1. Od czego mam zacząć ?  
���� naleŜy dokładnie i czytelnie wypełnić wniosek; wzór znajduje się na TABLICY 

WZORÓW DRUKÓW, 
���� złoŜyć wniosek w Biurze Obsługi Interesanta, stanowisko Nr 11, 
���� załączyć do wniosku: 

���� 1 egz. mapy sytuacyjno – wysokościowej, 
���� projekt organizacji ruchu lub schemat zabezpieczenia robót zatwierdzony przez 

organ zarządzający ruchem (jeŜeli zajęcie pasa wpływa na zmianę ruchu 
kołowego lub pieszego), 

���� wypełniony druk wniosku znajduje się na tablicy wzorów druków, 
���� oświadczenie o:  

a) posiadaniu waŜnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczonego w pasie 
drogowym lub 

b)  zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi 
administracji architektoniczno – budowlanej lub  

c) zamiarze budowy przyłączy elektroenergetycznych, wodociągowych, 
kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych, dla których 
sporządzono plan sytuacyjny na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub mapy 
jednostkowej przyjętej do państwowego zasobu geodezyjnego  
i kartograficznego,  

���� kopię decyzji (zgody) na lokalizację urządzenia, obiek6tu lub zjazdu.  
 

2. Czy będę musiał płacić za wniesienie podania ?  
 

Nie ma opłaty skarbowej od podań i załączników. 
Wysokość opłaty za zajęcie pasa drogowego dróg gminnych określa indywidualnie 
wydana decyzja w oparciu o wysokość stawek za zajęcie pasa drogowego, uchwalonych 
w Uchwale Nr XIX/229/2004 Rady Miasta Ostrowca Świętokrzyskiego z dnia  
28 kwietnia 2004r. w sprawie ustalenia wysokości stawek opłaty za zajęcie 1m2 pasa 
drogowego dla dróg gminnych (z późniejszymi zmianami).  
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3. Jak długo muszę czekać na decyzję ?  
���� w przypadku złoŜenia przez wnioskodawcę kompletu dokumentów (wniosku wraz  

z wymaganymi załącznikami), decyzja zostanie wydana niezwłocznie, nie później niŜ 
w ciągu trzydziestu dni,  

 

���� w przypadku opóźnień spowodowanych z winy wnioskodawcy lub z przyczyn 
niezaleŜnych od Wydziału, termin załatwienia sprawy moŜe się przedłuŜyć,  
o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony. 

 
  

4. W jaki sposób mam odebrać decyzję ?   
���� decyzja zostanie przekazana do Biura Obsługi Interesanta celem osobistego odbioru 

lub na Ŝyczenie Wnioskodawcy wysłana pocztą.  
 
 

5. A czy to wszystko zgodne z prawem ?   
 

���� ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz.U.2015.460  
z późniejszymi zmianami), 

���� uchwała Nr XIX/229/2004 Rady Miasta Ostrowca Świętokrzyskiego z dnia  
28 kwietnia 2004r. w sprawie ustalenia wysokości stawek opłaty za zajęcie 1m2 
pasa drogowego dla dróg gminnych (z późniejszymi zmianami), 

���� przepisy regulujące wysokość opłaty skarbowej - ustawa z dnia 16 listopada 2006r. 
o opłacie skarbowej (Dz.U.2015.783 z późniejszymi zmianami), 

���� Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004r. w sprawie określenia 
warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz.U.2004.140.1481  
z późniejszymi zmianami). 

 

6. O czym jeszcze muszę pamiętać ?  
Czy zajęcie pasa dotyczy drogi gminnej.  

 
 

7. A jeśli się z tym wszystkim nie zgadzam ?   
���� wnioskodawcy (stronie) słuŜy prawo wniesienia odwołania od decyzji do 

Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach w terminie 14 dni od daty 
otrzymania decyzji za pośrednictwem Prezydenta Miasta Ostrowca 
Świętokrzyskiego.  

 
 


