Zarzadzenie Nr IV/.......0....... /2018
Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 28% ........ 2018r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowg w Urzedzie Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego.

Na podstawie art. 40 ust.] ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017r., poz. 2077) oraz art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2018r. poz. 395 ), zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1. W Zarzadzeniu Nr IV/580/2015 Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego
z dnia 27 pazdziernika 2015r. w sprawie przepiséw wewngtrznych regulujqcych gospodarke
finansowa w Urzedzie Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego zmienionym Zarzadzeniem
Nr IV/209/2016 Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego z dnia 19 kwietnia 2016r.,
Zarzadzeniem Nr 1V/116/2017 Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego
z dnia 24 lutego 2017r., Zarzqdzemem Nr IV/276/2017 Prezydenta Miasta Ostrowca
Swigtokrzyskiego z dnia 31 maja 2017r. oraz Zarzadzeniem Nr IV/102/2018 Prezydenta
Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego z dnia 8 lutego 2018r.
w Zalgezniku Nr 2 do Zarzadzenia ,Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego”
wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany:

1)§ 28 otrzymuje brzmienie:

,»§ 28 . Wykaz zalgcznikéw do instrukeji:
1) schemat ogdélny dowodu ksiggowego,
2) terminarz obiegu dokumentéw ksiggowych oraz wykaz komorek organizacyjnych
i samodzielnych stanowisk pracy biorgcych udzial w obiegu, kontroli i archiwizowaniu
dokumentow ksiggowych,
3) o$wiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i stosowaniu zasad przyjetych w Instrukcji,
4) wzory podpiséw o0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowoddéw ksiggowych
stanowigcych podstawe wyplaty srodkéw pienigznych,

2) w Zatgezniku Nr 2 do Instrukcji pod tabela ,,WSZYSTKIE WYDZIALY URZEDU
MIASTA” akapit drugi otrzymuje brzmienie:

”Do ksigg rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére nastgpito
w tym okresie. Podstawg dokonania zapisu sg dowody ksiggowe (faktury, rachunki i inne).
Przyjmuje si¢, ze do ksiag rachunkowych danego miesigca ujmuje si¢ dowody ksiggowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktore wptyng do Wydziatu
Finansowego do pigtego dnia miesigca nastepnego, a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny
od pracy (w tym w sobote) — do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody



ksiegowe, ktére wplyna po tym terminie ujmowane sa w ksiggach rachunkowych miesigca
nastgpnego, z zastrzezeniem zamknigcia roku (miesigca grudnia).”

3) Zalacznik Nr 4 do Instrukcji otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z tym, ze §1 pkt 2) obowigzuje
od dnia 01.01.2018r.
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Zalacznik Nr | /
do Zarzadzenia Nr ....\%(. /)?“4{231?

Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego

z dnia 3;&&%3 ........................

Zalacznik Nr 4
do Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw ksiggowych

Wzory podpiséw 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksi¢ggowych
stanowigcych podstawe wyplaty sSrodkéw pieni¢znych

Wstepnej kontroli, o ktorej mowa w art. 54 ust.1 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych oraz skladania podpiséw zgodnie z art. 54 ust. 3 ustawy
z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych dokonuja:

L.p. Imig¢ i nazwisko Podpis
1 Elzbieta Pichor
2. Stawomir Kijak
30 Malgorzata Sroczynska
4. Janusz Ozigblo

Zatwierdzenia dowodow ksiegowych celem wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonuja:

L.p. Imig i nazwisko Podpis

1. Jarostaw Gorczynski ﬁ
4

2. Marzena Debniak /4/
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