PREZYDENT MIASTA OSTROWCA SWIETORZYSKIEGO

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY - URZEDNICZE

W URZEDZIE MIASTA OSTROWCA SWIETOKRZYSKIEGO,
UL. J. GLOGOWSKIEGO 3/5

Stanowisko ds. ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci w Wydziale Finansowym

1. Wymagania niezbedne (konieczne do podjecia pracy na stanowisku):

a) spetnienie wymogow art. 6 ustawy o pracownikach samorzgdowych,

b) wyksztatcenie ekonomiczne, preferowana specjalno$¢ - rachunkowos¢

c) o zatrudnienie mogg ubiega¢ sie obywatele Unii Europejskiej lub obywatele innych
panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspélnotowego, przystuguje prawo do zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, pod warunkiem posiadania znajomo$ci jezyka polskiego, potwierdzonej
stosownym dokumentem,

d) znajomos&¢:

e ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047)

e ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
1875)

e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych tj. (Dz.U. z 2017 r.
poz. 2077)

e ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t.j. DzU. Z 2017 r. poz. 1311)

e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug(tj. Dz.U. z 2017 r.
poz. 1221)

e rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdtowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 760)

e rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz
$rodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (tj.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053)

e rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1015)

e Statutu Gminy Ostrowiec Swigtokrzyski

e Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego

2. Wymagania dodatkowe:
a) studia podyplomowe lub ukonczone kursy z zakresu rachunkowos$ci i rachunkowosci

budzetowej



b) preferowane doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci budzetowej, odbyta praktyka lub staz
c) umiejetnosé pracy w zespole

d) komunikatywnos¢

e) dyspozycyjnosc

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) kompletowanie, sprawdzanie i ujmowanie w ksiegach rachunkowych dokumentow
ksiegowych w zakresie kosztéw i zwigzanych z nimi rachunkéw

b) sporzgdzanie przelewéw bankowych w zakresie ptatnosci faktur i rachunkéw

c) generowanie i sprawdzanie wyciggéw bankowych oraz terminowe ich dostarczanie
w spos6b umozliwiajgcy dzienne ksiegowanie dochodéw i wydatkéw budzetowych

d) obstuga kredytéw i pozyczek bankowych zaciggnigtych przez Gmine w zakresie zatatwiania
spraw zabezpieczen wynikajgcych z umoéw kredytowych i pozyczek, terminowosci sptat
odsetek i kapitatu, kontroli sald kredytowych w zakresie uzgodnienia obrotow
i potwierdzenia sald

e) przygotowanie danych do sporzadzenia sprawozdan finansowych i budzetowych w zakresie
wykonywanej pracy

4. Warunki pracy na stanowisku:
a) wymiar etatu —1,0
b) wyposazenie miejsca pracy — komputer, sprzet biurowy

5. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu osob

niepetnosprawnych, wynosi 7,5%

6. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV)
b) list motywacyjny
c) dokument pos$wiadczajgcy wyksztaicenie /dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiéw/
d) kwestionariusz osobowy
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu pracy zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz.
922) oraz ustawg z dn. 21.11.2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902)".



UWAGA:

Osoba, ktérej zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia, bedzie zobowigzana
dostarczyé zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestepstwa
popetnione umysinie, bowiem z art. 6 ust. 3 w/w ustawy o pracownikach samorzadowych
wynika, ze jako pracownik samorzadowy na stanowisku urzedniczym nie moze byc¢
zatrudniona osoba skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe.

W przypadku oséb, ktére w wyniku niniejszego naboru podejma po raz pierwszy prace na
stanowisku urzedniczym, w rozumieniu art. 16 ust. 3 w/w ustawy o pracownikach
samorzadowych, umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony, nie diuzszy niz
6 miesiecy, z mozliwoscia wczesniejszego rozwiazania stosunku pracy, za 2-tygodniowym
wypowiedzeniem.

W czasie trwania w/iw umowy o prace na czas okreslony, dla pracownika organizuje si¢
stuzbe przygotowawcza, zgodnie z art. 19 w/w ustawy o pracownikach samorzadowych
i zarzadzeniem Prezydenta Miasta Ostrowca Swietokrzyskiego Nr 1/147/2009 z dnia
17 lutego 2009r. w sprawie szczegélowego sposobu przeprowadzenia stuzby
przygotowawczej i organizowania egzaminu koriczacego te stuzbe w Urzedzie Miasta

w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta pok.
nr 207 lub poczta na adres Urzad Miasta ul. Glogowskiego 3/5 27-400 Ostrowiec Sw.
z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ds. ewidencji ksiggowej i sprawozdawczosci
w Wydziale Finansowym w terminie do dnia 18 grudnia 2017 r..

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej /www.bip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta w Ostrowcu Swigtokrzyskim,
ul. Glogowskiego 3/5, przez okres trzech miesigcy.

Ostrowiec Sw., dnia 7 grudnia 2017 .

Prezydent Miasta

Ostrowca efokrzys
=Jarostaw Gorczynski




