PLAN AUDYTU NA ROK 2017

1. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewng¢trznego.

Ze wzgledu na wysoko$¢é dochodow i wydatkéw, Gmina Ostrowiec Swigtokrzyski,
w mys$l art. 274 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
okreslajacego prog po przekroczeniu, ktérego jednostka sektora finanséw publicznych jest
zobowigzang do prowadzenia audytu wewngtrznego (aktualnie 40.000 tys. zi), jest jednostkg
sektora finansow publicznych zobowigzana do prowadzenia audytu wewngtrznego.

Urzad Miasta, jest instytucja, w ktorej zatrudniony jest audytor wewnetrzny, oraz
instytucjg nadrz¢dng w stosunku do jednostek sektora finanséw publicznych podlegtych Gminie
takich jak: zaktady budzetowe, instytucje kultury i jednostki budzetowe. Audyt w tych
jednostkach przeprowadza audytor wewngetrzny zatrudniony w jednostce nadrzedne;j.
Szczegdtowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy stanowi Zalqcznik nr 1 do Planu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach audyt wewnetrzny moze byé przeprowadzony
poza planem, w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta. Uwzgledniajac specyfike Urzedu
i jednostek podleglych Gminie zaplanowano rezerwe czasowag w ilosci 12 dni na tego typu
czynnoscl.

Audyt wewngtrzny, zgodnie z art. 272 ust. 1 Ustawy o finansach publicznych z dnia
27.08.2009 roku, jest dzialalnoscig niezalezng i1 obiektywna, ktdrej celem jest wspieranie (...)
kierownika jednostki w realizacji celéw 1 zadan przez systematyczna ocen¢ kontroli zarzadczej
oraz czynnosci doradcze.

Przez kontrole zarzadcza, zgodnie z art. 68 ust. 1 wyzej cytowanej ustawy, nalezy rozumieé
ogdt dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny
z prawem, efektywny, oszcz¢dny i terminowy.

Stanowisko do spraw Audytu Wewnetrznego nie posiada wiasnego budzetu. Obstuga
finansowa realizowana jest przez Wydziat Finansowy w ramach $rodkéw zaplanowanych przez
Wydziat Organizacyjno-Prawny Urzedu Miasta w Ostrowcu Sw.



28. | Gospodarka kasowa 63 wysoki
29. | Windykacja i umorzenia 58 wysoki
3(). | Planowanie i wykonanie budzetu 44 Sredni
31. | Gospodarowanie ZFSS 54 $redni
32. | Pomoc spoteczna 40 niski
33, | Gospodarka komunalna i ochrona §rodowiska 52 $redni
34, | Analiza wynagrodzen 38 niski
35 Pobieranie op{a.t za pobyt dziecka w przedszkolu przekraczajacy 49 éredni
' | bezptatny wymiar godzin

VI. GOSPODAROWANIE MAJATKIEM

36. | Ewidencja majatku oraz jego inwentaryzacja 43 $redni
37. | Gospodarowanie mieniem Gminy 47 sredni
38. | Gospodarowanie majatkiem jednostki i jego zabezpieczenie 49 $redni
39. | Bezpieczenstwo i ochrona zasobow 43 niski
4(. | Inwestycje i remonty 50 $redni
41. | Odpowiedzialno$¢ materialna pracownikéw za powierzone mienie 45 $redni

[V etap analizv — wskazanie obszaréw o najwiekszym ryzyku

Zgodnie z przeprowadzong analizg ryzyka (zalacznik nr 3 — matryca ryzyka), w tabeli
ponizej wskazano obszary, ktore uzyskaly wysoki poziom ryzyka. W przedmiotowych
obszarach przeprowadzone zostang w 2017 roku zadania zapewniajace o skutecznosci

1 efektywnosci systemu kontroli zarzadczej w poszczegdlnych jednostkach.

Poziom
Ocena rvzvka
Obszar audytu Obszar ryzyka obszaru w};,?,y,, m
ryzyka Y
obszarze
Dokumentacja z zakresu kontroli zarzgdczej 58 wysoki
Kontrola zarzgdcza
Identyfikacja, analiza oraz zarzgdzanie .
. 61 wysoki
ryzykiem
Polityka bezpieczenistwa i procedury 61 wysoki
Bezpieczenstwo Upowaznienia, ich zakres i sposéb .
. . . . . 62 wysoki
informacji ewidencjonowania
i ochrona danych
Zarzgdzanie oprogramowaniem (legalno$¢ opr. 55 soki
osobowych | prog (leg pr.) wysoki
Zabezpieczenia fizyczne i techniczne 63 wysoki
Koszty, wydatki, przychody, dochody 58 wysoki
%godnoéé operacji gospodarczych z planem 55 wysoki
inansowym
. Kompletno$é i rzetelno$é dokumentow
Finanse dotyezgcych operacji gospodarczych i 57 wysoki
finansowych
Zamoé6wienia publiczne 57 wysoki
Gospodarka kasowa 63 wysoki




Na rok 2017 wytypowano nast¢gpujace jednostki:

Jednostki wytypowane do
realizacji zadan
zapewniajacych

w wybranych obszarach

Lp.

Planowana
liczba oséb
przeprowadzajacych
zadanic (w etatach)

Planowany czas
przeprowadzenia
zadania
(w osobodniach)

Przyktadowe obszary do audytu w 2017
roku (*)

Jednostki kultury:
1 Miejskie Centrum Kultury,

¢ polityka bezpieczenstwa

informacji procedury dotyczace

Miejska Biblioteka Publiczna, ! 35 ochrony danych,
Biuro Wystaw Artystycznych ¢ upowaznienia, ich zakres
i sposob ewidencjonowania,
) ¢ zabezpieczenia fizyczne
2. Centrl'lm Ksztalcenia 1 16 i techniczne,
Ustawicznego. ¢ dokumentacja z zakresu
kontroli zarzadczej,
3. | Miejski Osrodek | . ¢ 1dentyﬁkaga, anal.lza oraz
Sportu i Rekreacji zarzadzanie ry;yklem
¢ koszty, wydatki, przychody,
dochody
4 | Zaktad Budzetowy ¢ zgodno$¢ operacji
" | wZaklad Uslug 1 30 gospodarczych z planem
Miejskich” finansowym,
¢ kompletnosé i rzetelnosé
' dokumentow dotyczacych
5. | Zakiad Budzetowy operacji gospodarczych
,,'I"al_'go.w’l’ska 1 30 i finansowych
Miejskie ¢ zamoOwienia publiczne
¢ gospodarka kasowa
Razem 141

Priorytetem przy wyborze jednostek byla data ostatnio przeprowadzonego audytu (patrz
tabela stanowiaca Zalacznik nr 1 do Planu, gdzie szarym wypelieniem zaznaczone sg jednostki,

w ktdrych audyt przeprowadzony byt okolo 2 lat wezedniej).

* Analizowane w poszczegdlnych jednostkach obszary beda ustalane kazdorazowo przed
sporzadzeniem programu zadania audytowego.

3.2. Planowane czynnoSci doradcze.

Zgodnie z § 22 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04.09.2015 w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu, audytor wewngtrzny moze
wykonywaé czynnosci doradcze stuzace wspieraniu kierownika jednostki w realizacji celow

1 zadan.

Z uwagi na fakt, iz nie da sie doktadnie zaplanowa¢ jednostek, ktérym beda udzielane czynno$ci
doradcze, w planie ujeto jedynie przewidywany okres takich czynnosci.




Planowana liczba oséb przeprowadzajacych Planowany czas przeprowadzenia
czynnoéci doradeze (w etatach) czynnofci doradczych (w osobodniach)

1 8

Uwagi

4. Planowane czynnosci sprawdzajgce oraz monitorowanie realizacji zalecen.

Zgodnie § 21 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04.09.2015 w sprawie
audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu, audytor wewngtrzny po
uptywie terminéw wdrozenia zalecen przeprowadza czynno$ci sprawdzajace. Natomiast § 20
przedmiotowego dokumentu wskazuje na konieczno$¢ monitorowania stopnia realizacji zalecen.
Czynnosci sprawdzajace zostaly zdefiniowane w § 2 ust. 7 wyzej wymienionego rozporzadzenia,
ktéry brzmi ,,czynnosci sprawdzajace - czynnosci podejmowane przez audytora wewnetrznego
stuzace dokonaniu oceny sposobu wdrozenia i skutecznosci zalecen zrealizowanych przez
audytowanego”. Natomiast ust. 6 danego paragrafu brzmi ,,monitorowanie realizacji zalecen —
czynnosci podejmowane przez audytora wewnetrznego w celu ustalenia stopnia realizacji
zalecen”.

W tabeli ponizej zostal ujety jedynie czas przewidywany na wykonanie danych
czynno$ci, uzalezniony od ilo$ci zalecen wydanych w trakcie przeprowadzanych zadan
zapewniajacych.

Planowana liczba os6b przeprowadzajgcych ezynnoSci Planowany czas przeprowadzenia czynnoS$ci
sprawdzajgce (w etatach) sprawdzajgcych (w osobodniach)
1 16

Audytor Wewnetrzny

tanistaw Smok

Plan audytu na 2017 rok sporzadzono dnia 30 grudnia 2016 roku ...........0 ccoooeiiiiiiiininns,

(pieczatka i podpis Audytora wewngtrznego)
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Plan audytu na 2017 rok uzgodniono z Prezydentem Miasta:

PREZYDENT MIASTA_
Ostrowca-&wictokrzyskiego M

.................................................
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(pieczatka i podpis Prezydenta Miasta Ostrowca Swigtokrzyskiego)




