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7ESPOE AUDYTU WEWNE IRZNEG
URZAD MIASTA

w Ostrowcu 5w

ul. Glogowskiego 3/5 Protokol
"z przeprowadzonych dzialain kontrolnych nr 1/2014

Przedmiotem kontroli byla analiza sprawozdaf finansowych za 2013 rok, instytucji kultury
realizujacych zadania Gminy Ostrowiec Swietokrzyski (14/01/1).

Podmiotem badania bylo Biuro Wystaw Artystycznych (BWA), z siedzibg w Ostrowcu Sw.,
ul. Siennienska 54.

Czynnosci kontrolne przeprowadzili (14/01/2):

.. . . Upowaznienie
Imig i Nazwisko Stanowisko Prezydenta Miasta
Agnieszka Marzec - Wojcik | Kierownik Zespotu Audytu Wewnetrznego Znak:
Matgorzata Karp Audytor wewnetrzny Or.077.73.2014

Stanistaw Smok

Audytor wewngtrzny

z dnia 01.04.2014 roku

Przedstawiciele Biura Wystaw Artystycznych:

1) Pani Jolanta Chwatek
2) Pani Regina Zdonek

- Dyrektor BWA
- Glowny Ksiggowy BWA

Zakres przedmiotowy kontroli obejmowat weryfikacje ksiag rachunkowych i analizg danych
zawartych w sprawozdaniu finansowym za 2013 rok.

Czynnosci kontrolne w BWA przeprowadzono w dniach od 03 do 08 kwietnia 2014 roku.

Ustalenia stanu faktycznego.

Salda poczatkowe kont ksiggowych Biura Wystaw Artystycznych na dzien 01. stycznia 2013 roku
@ wynosity (14/01/11) :

010 - Srodki trwale

013 - Pozostate $rodki trwate
016 — Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne 1 prawne -
071 - Umorzenie $rodkoéw trwatych -
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych -
101 - Kasa -
131 - Rachunek bankowy -
138 — Rachunek pomocniczy ZFSS -
201 - Zobowiazania wobec dostawcow -
201 — Naleznosci od odbiorcow -
222 - Zobowigzania wobec budzetu -
229 - Pozostate zobowigzania publicznoprawne -

800 - Fundusz instytucjp
URZAIT

CFW'N

b | L[ GTeR N
? / Uy '?;-':

AN)

29.355,00 =4,
80.865,20 zi,
186.006,00 z,
11.905,00 24,
32.328,00 zi,
87.622,20 zi,
1.608,22 zl,
14.688,13 2,
0,00 zi,
5.056,98 zi,
0,00 zi,

0,00 zl,

0,00 zt,

- 187.559,60 z1,

) MIASTA ‘




Znak sprawy: AW.1711.1.2014 -
Dziatanie kontrolne nr 1/2014 — Sprawozdania finansowe zatok 2013 - Biuro Wystaw Artystycznych - 2/7

Ponizsza tabela przedstawia zestawienie kont analitycznych  kosztéw  na dzien
31. grudnia 2013 roku, w poréwnaniu do roku 2012 (14/01/12,13).
L P.Kont Nazwa Wartosé
I sonto azw
2012 rok 2013 rok

1. | 400 |[Amortyzacja 450,00 520,00

2. | 401 Materialy ienergia, wtym: 50 497,13| 68 877,59

Materialy 21211,29 3296212

Media (c.c.w. co, woda, $cieki) 24 877,92 24 928,01

Energia elektryczna 2 468,92 3 485,96

Prenumerata czasopism 1 499,00 1 693,00

Wydawnictwa 440,00 1 655,50

Nagrody rzeczowe dla laureatow Jesiennego Salonu Sztuk) 0,00 415260

3. | 402 Uslugi obce, wtym: 72 811,24 137 811,97

01 - Oplaty bankowe 1095,00 991,80

02 — Druk wydawnictw 28 511,64 35 738,70

03 - Monitoring 1961,85 2 140,20

04 - Wywoz nieczystosei 671,77 927,80

- 05 - Ustugi pocztowe 5 065,85 5 044,40

06 — Telefon 791,11 774,40

07 — Transport 8 035,49 859532

08 - Badania lekarskie 0,00 437,00

09 - Przeglady techniczne, naprawy 152285 2 380,98

10 - Hotele — noclegi 2 647,17 1 500,00

11 - Ustugi informatyczne 430,50 615,00

12 - Ushugi remontowe 0,00 59 040,00

13 - Nadzdr autorski 4 400,00 4 400,00

14 — Promocja 4 428,00 4 428 .00

15 — oprawa prac 0,00 1 043,00

16 — Reklama 2 343,15 1391,13

18 — Wspolorganizacja imprez / spektakle plastyczne 3 500,00 0,00

20 — Ushugi internetowe 2 214,00 221400

21- Ustugi gastronomiczne 3 874,12 1928,50

23 — Utrzymanie strony BIP 1 200,00 1 100,00

24 - Ustugi kurierskie 118,74 521,74

25 — Ushugi fotograficzne 0,00 600,00

26 — Prace porzadkowe 0,00 2 000,00

- 4. | 403 |Podatki i oplaty 2 508,00 1 024,00

5. | 404 Wynagrodzenia 317 810,12 278 570,03

01 - umowy o prace 271 670,12 272 580,03

02 - umowy o dzicto 20 140,00 5 990,00

03 — nagrody w IX Ogélnopolskim Salonie Sztuki /nagrody 26 000,00 0,00

6. | 405 |[Narzuty na wynagrodzenia ZUS 48 377,68| 52 884,11

01— ZUS 44 363,79 48 783,47

(02 — Fundusz pracy 4 013,89 4 100,64

7. | 406 Swiadczenia na rzecz pracownikow 6 837,06 6 016,62

01 — szkolenia 0,00 0,00

02 — ZFS8/ §wiadczenia urlopowe 6 837,06 6 016,62

8. | 407 [Pozostale koszty / delegacje stuzbowe 532,10 1 439,00

01 — ubezpieczenia majatkowe 251,00 550,00

02 — delegac]e stuzbowe 281,10 189,00

03 — ekwiwalent za zniszczong pracg 0,00 700,00

Koszty rodzajowe 1acznie 499 823,33 547 143,32

o Py




L.p Konto Nazwa 2012 rok 2013 rok
1. 700  [Sprzedaz biletéw wstepu i katalogow: 11 947,00, 8 142,25
a) 01 — sprzedaz biletéw 9 616,00 6 133,00
b) 02 — sprzedaz katalogdw i plakatow 2 331,00 2 009,25
2. 701 [Pozostale przychody: 32 587,54/ 10 893,41
a) 01 — Wplywy od sponsorow 12 000,00 § 675,00
b) 02 - Wynajem Sali 1 000,00 950,00
c) 03 — Sprzedaz prac plastycznych 0,00 1 266,90
d) 05 - Odsetki bankowe 0,84 1,51
€) 06 — Oplaty uczestnictwa w Salonie 15 880,64 0,00
f) 08 — Organizacja spotkan 2 671,06 0,00
w |9 09 - Prowizja od sprzedazy biletéw 1 035,00 0,00

3. | 740 Ipotacje: 460 000,00( 509 000,0
a) 01 - podmiotowa z Gminy Ostrowiec na dziatainoéé statutowa. 460 060,001 509 000,00
4. 760 pozostale przychody operacyjne: 7 346,56/ 27 196,08
a) 01 - Dofinansowanie wynagrodzefi PFRON 4462,92 23 231,46
02 — Refundacja wynagrodzen z PUP 2 883,64 3 964,62

chody )| 555231
Salda koficowe na dzien 31. grudnia 2013 wynosity (14/01/11):
¢ 010 - Srodki trwate - 33.572,00 zt,
@ ¢ 013 -Pozostale $rodki trwate - 95.317,20 4,
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Zestawienie przychodéw uzyskanych przez BWA w roku 2013,
(14/01/12,14) w pordownaniu do 2012 roku:

016 —- Dobra kultury

020 - Wartos$ci niemateriaine i prawne

071 - Umorzenie srodkdw trwatych

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych
101 - Kasa -
131 - Rachunek bankowy

201 - Zobowigzania wobec dostawcodw
201 — Naleznosci od odbiorcow -
222 - Zobowigzania wobec budzetu -
229 - Pozostale zobowigzania publicznoprawne
800 - Fundusz instytucji

248.506,00 zi,
11.905,00 zi,
32.848.,00 zi,

102.074,20 zt,
456,47 z1,
19.463,36 zl,
4.289,04 zi,
0,00 zi,

0,00 zt,

0,00 zi,
261.920,37 zl,
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Analizujac ztozone sprawozdania finansowe stwierdzono:

I. Rachunek zyskow i strat (14/01/4)

-
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1. Na pozycje A ,,Przychody netto ze sprzedazy produktéw” w kwocie 528.035,66 zl, sktadajg si¢

nastepujace kwoty:

> 8.142,25 (konto 700)

» 10.893,41 (konto 701)

> 509.000,00 (konto 740)
Szczegdlowe kwoty wykazywane na analitycznych kontach przychodow zawiera tabela
umieszczona we wezesniejszej czgsci sprawozdania.
Zdaniem kontrolujacych dotacja z Gminy Ostrowiec dla przejrzystosci powinna by¢
umieszczona w dodanej pozycji V, w czeéei A z dopiskiem ,,Dotacje na dziatalnos¢ statutows”.

2. W pozycji B - , Koszty dzialalnosci operacyjnej” na kwotg 547.143,32 24, skladajg sig:

a) poz.l - 520,00 - Amortyzacja— konto 400,

b) poz. Il - 68.877,59 - Zuzycie materialow i energii — konto 401,

¢) poz. Il - 137.811,97 - Ustugi obce — konto 402,

d) poz. IV -  1.024,00 - Podatki i optaty — konto 403,

g) poz.V - 278.570,03 - Wynagrodzenia - konto 404,

f) poz. VI - 58900,73 - Ubezp. spoteczne i inne $wiadezenia — suma kont 405 1 406,
g) poz. VII -  1.439,00 - Pozostate koszty — konto 407.

Szczegdlowe kwoty wykazywane na analitycznych kontach kosztéw zawiera tabela umieszezona

we wezesniejszej czesel sprawozdania.

3. W pozycji C, strata na sprzedazy (minus) 19.107.66 zl,- stanowi réznicg pomigdzy przychodami

ujetymi na kontach 700, 701, 740 a kosztami dzialalnosci operacyjnej- konta zespotu 4.

4. W pozycji D ,Pozostate przychody operacyjne” kwota 27.196,08 zl, to wysokos$¢ refundacji
wynagrodzeni z PUP i dofinansowanie wynagrodzen osob niepelnosprawnych przez PFRON —

konto analityczne 76001 1 76002.

5. W pozycji I — kwota 8.088,42 zl stanowi zysk netto na dziatalnosci jednostki.
Bilans (14/01/5)

< Aktywa:

1) Wartos¢ bilansowa $rodkéw trwatych w wysokosci 254.378,00 zl, stanowi sumg sald kont 010
(33.572,00) + 013 (95.317,20) + 016 (248.506,00) + 020 (11.905,00) pomniejszong o salda kont

071 (32.848,00) 1 072 (102.074,20).
Na zwickszenie wartosci aktywdw trwatych w stosunku do roku 2012 (14/01/15) wptyw mialo:

» przyjecie na stan (konto 010) zakupionego aparatu fotograficznego firmy CANON

o warto$ci 4.217 z1, oraz

» przyjecie na stan pozostalych Srodkéw trwalych (konto 013) zakupionych przez BWA
krzesel skladanych w ilosci 50szt. za laczng kwotg 11.500 zt oraz 2 szt. gablot

ekspozycyinych za kwote 2.952 zi, oraz

» przyjecie na stan doébr kultury (kento 016) prac plastycznych, obrazow olejnych oraz
rzezby na laczng kwotg 63.200zl, na podstawie dokumentéow PK wystawionych po
przyjeciu oswiadczen artystow o nieodplatnym przekazaniu prac. We wrzes$niu 2012 roku

zdjeto ze stanu prace p.Z.Pajak, za kwotg 700zl, ze wzgledu na jej sprzedaz.

Ostatnia Inwentaryzacja srodkéw trwatych byla przeprowadzona na koniec 2010 roku (14/01/19).
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2) Aktywa obrotowe wykazane w czgsci B, w kwocie 19.919,83 zl. stanowig srodki pienigzne,
na ktore sktadaja sie:
¢ $rodki na rachunku bankowym (saldo konta 131) - 19.463,36 z,
¢ $rodki finansowe w kasie (saldo konta 101) - 456,47 z,

Stan $rodkéw na rachunkach bankowych potwierdzony zostal przez PKO BP zawiadomieniem
sporzadzonym na dzien 31.12.2013 rok (14/01/20). Inwentaryzacjg kasy oraz czekdéw sporzadzono
w dniu 31.12.2013 roku (14/01/21).

Suma bilansowa aktywow na 31.12.2013 roku - 274.297.83 zi.

»,

*+ Pasywa

3) Fundusz wlasny stanowi saldo konta 800 tj. 261.920,37 z, zwigkszone o zysk za rok 2013
w kwocie 8.088,42 zt i wynosi 270.008,79 zl.

Na wzrost funduszu podstawowego w stosunku do roku ubieglego wptyngto:

- przyjecie na majatek prac plastycznych oraz obrazéw za laczna kwote 63.200 zt,
w korespondencji z kontem 016

- przeksiegowanie wyniku finansowego- zysku z roku 2012 w kwocie 11.860,77 zl, oraz

- wyksiegowanie kwoty 700zt po sprzedazy obrazu p.Z.Pajak.

4) Kwota zysku netto w wysokosci 8.088,42 zl, jest rowna kwocie wykazanej w rachunku zyskéw
i strat sporzadzonym na dzien 31.12.2013 rok.

5) Na zobowiazania (cz¢éé B. 111 2), w wys. 4.289,04 zl, skladajq si¢:

Lp. Dostawca/ Tytul Kwota
1 Migjskie Centrum Kultury 3.264,84
2 |[Efekt Studio Campany 369,00
3 |Poczta Polska 467,20
4 |ARL 100,00
5 [Remondis 88,00
Razem saldo konta 201 4.289,04

Zgodnie z oswiadczeniem Dyrektora jednostki (14/01/23) przeterminowane zobowigzania na
dzien 31.12.2013 roku nie wystapily.

Suma bilansowa pasywow na 31.12.2013 roku - 274.297.83 =zl

Podsumowujac, w roku 2013:

Przychody (dotacje i wlasne) 555.231,74 21,
Koszty laczne 547.143,32 zl,
Zysk netto na dzialalnosci jednostki 8.088,42 zi

IW
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Informacje pozostale.

W trakcie przeprowadzonych dziatan kontrolnych ustalono, Zze w jednostce obowiazuja nastepujace

dokumenty wewngtrzne:

»

»

>
»

Anali

v

Zasady (polityka) rachunkowosci — wprowadzone Zarzadzeniem nr 3/2013 Dyrektora BWA

2 dnia 24.05.2013 roku, z mocg obowiazywania od 01 .01.2013 roku,

Regulamin udzielania zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace)

réwnodci kwoty 14.000 euro netto — wprowadzone Zarzadzeniem nr 4/2012 Dyrektora BWA

z dnia 11.05.2012 roku,

Instrukcja inwentaryzacyjna — wprowadzona Zarzadzeniem nr 4 z dnia 17.09.2007 roku,

Zarzadzenie nr 3/2011 Dyrektora MBP z 15.04.2011 roku dotyczace kontroli zarzadczej. W skiad

zarzadzenia wehodza nastgpujace zataczmki:

o Nr 1 - Regulamin Kontroli Zarzadcze] Obowiazujacej w BWA w Ostrowcu Sw.

o Nr2 - Wykaz dokumentéw zwiazanych kontrola zarzadcza w BWA w Ostrowcu Sw.

o Nr 3 - Kategorie ryzyka wraz z przyktadami mozliwych zrédel (przyczyn) oraz skutkéw ryzyk.

o Nr 4 - Zasady oceny wplywu ryzyka, Zasady oceny stopnia prawdopodobienstwa ziszczenia si¢
ryzyka, Poziom istotnoscei ryzyka.

oNr 5 - Punktowa ocena ryzyka — wzor stosowany do skiadania informacji na dzien danego roku.

o Nr 6 - Mapa ryzyka (wzér do prezentacji) ryzyka przy sktadaniu informacji.

oNr 7 — Kodeks Etyki Pracownikow BWA w Ostrowcu Sw.

Instrukcja kasowa — wprowadzona Zarzadzeniem nr 5 Dyrektora BWA z dnia 25.09.2007 roku,

Procedury kontroli finansowej — wprowadzone Zarzadzeniem nr 9 Dyrektora BWA z dnia

30.12.2008 roku,

zujac przedmiotowe dokumenty stwierdzono nastepujace uchybienia:

Dokumentacja z zakresu kontroli zarzadezej nadal zawiera tylko cele strategiczne i operacyjne,
przyjete przez Prezydenta Miasta w ramach realizacji II stopnia systemu kontroli zarzadcze; Gminy.
Brak jest natomiast dokumentow potwierdzajacych realizacje dziatan okreslonych w procedurach
wewnetrznych BWA a dotyczacych realizacji I stopnia systemu kontroli zarzadczej.

v" Nadal w jednostce nie ma opracowanej dokumentacji dotyczacej ochrony danych osobowych. tj.

Polityki Bezpieczenstwa 1 Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym.

Dane osobowe stanowis szczegolny rodzaj informacji, ktérych ochrona jest uregulowana
w przepisach prawa powszechnie obowiazujacego. W przedmiotowym zakresie, podstawowym
aktem prawnym regulujacym ochrong danych osobowych jest Ustawa o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. oraz Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych. Obowiazek opracowania
i wdrozenia wewnetrznych procedur wynika z §3.1 w/w rozporzadzenia.

Kontrolujacy przeanalizowali losowo wybrane operacje, zaksiegowane w roku 2013, miedzy innymi
na kontach analitycznych kosztéw i przychodow, poréwnujac zapisy w nich zawarte
7z dokumentami ksiegowymi (14/01/13,14). Na analizowanych dokumentach ksiegowych znajdowat sig

opis

merytoryczny, pieczatka oraz podpisy $wiadczace o dokonywaniu kontroli pod wzgledem

merytorycznym, rachunkowym i formalnym oraz zatwierdzenie Dyrektora do zaplaty.

Badajac sposob zaksiegowania wybranych operacji, zwrécono przedstawicielom instytucji uwage na
fakt, iz:

A Ly
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1) jednostka w niektorych przypadkach regulowaia zobowigzania po terminie zaptaty wynikajacym
z faktury, np. dokument nr 265, 266 z sierpnia oraz 405 z grudnia (konto 40202), dokument nr 53
z lutego oraz 440 z grudnia (konto 40223), dokument nr 274 z wrzesénia (konto 40204),

2) na koncie 40101 _materiaty” w miesiacu listopadzie zostata zaksiggowana faktura na kwote
110,70 7zt za zakup obuwia profilaktycznego dla pracownikéw (dokument nr 383). Zgodnie
z polityka rachunkowosci obowiazujaca w jednostce zakup tego typu artykulow powinien by¢
ujmowany na koncie 406,

3) na koncie 76002 ,refundacja z PUP” zostala zaksiggowana w miesigeu maju kwota 2.100 zt.
Kwota ta winna by¢ zaksiggowana na koncie 76001 ,,dofinansowanie wynagrodzen z PFRON”,

4) na koncie 70101 ,,wplywy od sponsorow” w miesiacu grudniu zostata zaksiggowana kwota
7.875,00 zt jako nieodplatne otrzymanie ze Stowarzyszenia Apostolstwa Katolickiego Ksigzy
Pallotynéw z Kiele 300 sztuk katalogow pod tytulem _Franciszek Masluszczak — rysunek/
malarstwo”. Zgodnie z wyjasnieniem gtownej ksiggowej taki sposob  ksiggowania zostal
uzgodniony w Wydziatem Finansowym tut. Urzedu Miasta (14/01/16).

5) ze wzglgdu na nieczytelne wypelnianie drukow delegacji przez pracownika jednostki,
w znacznym stopniu utrudniona byta kontrola prawidtowosci ich wypeiniania,

& 0) opisy merytoryczne na fakturach nie zawsze wskazywaly na celowos¢ zakupu i gospodarnosc

dokonanego wydatku.

Stwierdzone uchybienia i bledy, zdaniem kontrolujacych cho¢ moga $wiadczy¢ o stabosci
przyjgtego systemu kontroli zarzadczej w jednostce, 10 jednak nie majg wptywu na ogdlne dane
wskazane w Rachunku zysku i strat oraz w Bilansie za 2013 rok.

W roku 2013 roku, w BWA nie byto kontroli zewnetrznych.

Po dokonanej analizie ksiag rachunkowych, zdaniem kontrolujacych, sprawozdania
finansowe sporzadzone na ich podstawie wiarygodnie przedstawiaja sytuacje majatkowq
Biura Wystaw Artystycznych.

Na tym sprawozdanie zakonczono, odczytano i podpisano w dniu 06 maja 2014 roku.

W trakcie podpisywania protokotu, Dyrekcja BWA nie wniosta zastrzezeni co do ustalen
bpoczynionych w czasie przeprowadzania kontroli 1 opisanych w niniejszym protokole.

Protokot sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach.
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