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1. Od czego mam zacząć ?  

���� Wniosek o wydanie dowodu osobistego moŜna złoŜyć w tut. gminie lub w organie dowolnej 

gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

wzór znajduje się na TABLICY WZORÓW DRUKÓW.  

���� Wniosek moŜna złoŜyć w formie dokumentu elektronicznego na zasadach określonych  

w ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne. 
 

UWAGA !!!  

Wniosek składa osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego, z wyjątkiem: 
 

• osoby małoletniej, której do ukończenia 18 roku Ŝycia zostało więcej niŜ 30 dni, w imieniu 

której wniosek składa jeden z rodziców lub opiekun prawny; 

• osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie pozostającej pod władzą rodzicielską, w imieniu 

której wniosek składa jeden z rodziców; 

• osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie niepozostającej pod władzą rodzicielską, w imieniu 

której wniosek składa opiekun prawny; 

• osoby ubezwłasnowolnionej częściowo, w imieniu której wniosek składa kurator. 

 
���� Wniosek naleŜy złoŜyć w Biurze Obsługi Interesanta, stanowisko SALA B. 

 

Do wniosku dołączamy: 

kolorową fotografię o wymiarach 35x45 mm, wykonaną na jednolitym jasnym tle, mającą dobrą 

ostrość oraz odwzorowująca naturalny kolor skóry, obejmującą wizerunek od wierzchołka głowy 

do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70 - 80 % fotografii, pokazującą wyraźne oczy 

zwłaszcza źrenice, i przedstawiającą osobę w pozycji frontalnej bez nakrycia głowy i okularów  

z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami nieprzysłoniętymi włosami,  

z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami. 

KARTA  STANOWISKOWAKARTA  STANOWISKOWAKARTA  STANOWISKOWAKARTA  STANOWISKOWA    

w sprawie: 
PRZYJĘCIA WNIOSKU I WYDANIA DOWODU OSOBISTEGO  
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WaŜne: 

dołączona fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed dniem złoŜenia 

wniosku. 
 

1. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku moŜe załączyć do wniosku 

fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami. W takim przypadku do 

wniosku załącza się równieŜ orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku Ŝycia lub 

orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej 

lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 

1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych  

(Dz. U. z 2008r. Nr 14, poz. 92, z późn. zm.2));  
 

2. Osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moŜe załączyć do 

wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni 

widoczny. W takim przypadku do wniosku załącza się zaświadczenie o przynaleŜności do 

wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej;  
 

3. W uzasadnionych przypadkach organ gminy moŜe wydać dowód osobisty na wniosek,  

do którego została dołączona fotografia przedstawiająca osobę z zamkniętymi oczami, innym 

niŜ naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami. 

 
 
UWAGA !!!  

1. Odebrać dowód osobisty moŜna tylko osobiście.  

2.  Dowód osobisty wydawany osobie nieposiadającej zdolności do czynności prawnych odbiera 

rodzic albo opiekun prawny. 

3. Dowód osobisty wydawany osobie posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych 

odbiera osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator. 

 

2. Ile za wydanie dowodu będę musiał płacić ?  

Dowód osobisty wydaje się nieodpłatnie. 
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3. Jak długo muszę czekać na przyjęcie wniosku oraz na wydanie 

dowodu ?  

���� W przypadku posiadania kompletu dokumentów wniosek o wydanie dowodu osobistego 

zostanie przyjęty bezzwłocznie. 

���� Wydanie dowodu osobistego następuje nie później niŜ w terminie 30 dni od dnia złoŜenia 

wniosku. W szczególnie uzasadnionych przypadkach termin ten moŜe zostać przedłuŜony 

 

4. A czy to wszystko zgodne z prawem ?  
 

���� Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. - o dowodach osobistych (Dz.U. z 2016r. poz. 391), 

���� Rozporządzenie z dnia 29 stycznia 2015 r. – w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz 

sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, 

uszkodzenia, uniewaŜnienia i zwrotu. (Dz.U. z 2015, poz. 212), 

���� Rozporządzenie z dnia 20 listopada 2014 r. – w sprawie prowadzenia Rejestru Dowodów 

Osobistych (Dz.U. z 2014 r., poz. 1709 ze zm.).  

 

5. O czym jeszcze muszę pamiętać ?   

���� Prawo do posiadania dowodu osobistego przysługuje kaŜdemu obywatelowi Rzeczypospolitej 

Polskiej. 

���� Pełnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujący na jej terytorium jest 

obowiązany posiadać dowód osobisty 

 

UWAGA !!!  
 

1. Dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 5 roku Ŝycia, jest waŜny przez okres 5 lat od 

daty wydania dowodu osobistego. 

2. Dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 5 rok Ŝycia, jest waŜny przez okres 10 lat od daty 

wydania dowodu osobistego.  


